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El Pla Estratégic del Servei de Gesti6 Documental, Arxius i Publicacions és un instrument de gestid i
planificacié que recull tota 'activitat que el Servei preveu desenvolupar durant un periode de quatre anys.

Aquesta programacio de la gestié es duu a terme des de I'any 2004: el 8 d’abril de 2004 es va aprovar el
primer per al periode 2004-2007; el dia 21 de febrer de 2008, el corresponent al periode 2008-2011, i el dia
10 de febrer de 2012, el que corresponia als anys 2012-2015. El Pla Estratégic 2016-2019 i que ara és
objecte d’analisi es va aprovar per Decret d’Alcaldia 2016006200, de 25 d’abril de 2016.

El procés d’elaboracio es duu a terme durant el darrer semestre de cada quadrienni mitjangant reunions
periodiques de coordinacié de la direccié i els responsables técnics de cada seccié del Servei: Gestio
Documental i Arxiu, Arxiu Historic i Documentacio Fotografica i Audiovisual. La finalitat és detectar totes les
necessitats de cada secci6 per tal de formular projectes i accions que regiran la seva activitat en el periode
de temps que abraga cada Pla.

El seguiment del Pla es fa a través d’'una base de dades especifica per a la seva gestié. Mensualment cada
técnic ha aportat informacié del nivell de compliment de cada accié programada, de noves accions no
previstes inicialment i d’altres incidéncies. A partir d’aquest seguiment mensual, el mes de gener de cada
any s’elabora la memoria anual del Servei.

Com tot instrument dinamic, en cada revisio es poden reajustar els projectes pel que fa al seu tractament o
al calendari previst, incorporar-n’hi de nous, afegir-hi noves accions o bé posposar o anul-lar-ne d’altres a
causa de canvis de circumstancies diverses.

Passat el periode 2016-2019, cal fer la valoracié global del Pla. L’analisi es fa tant des del punt de vista
numeéric (nombre de projectes, items i accions que s’han dut a terme i del seu acompliment) com des del
punt de vista més qualitatiu partint des dels diferents ambits d’actuacié en qué es divideix.

D’acord amb I'estructura del Pla, cada projecte engloba diferents items els quals, al seu torn, es divideixen
en accions concretes. Partint d’'una avaluacié merament numérica i tenint en compte el nombre de projectes
i items, el resultat és el que segueix:

Nombre inicial Nombre final Incorporacions
Projectes 86 121 35
items 221 351 130

El nombre total d’accions concretes realitzades és de 2.026.

Segons el seu estat d’execucié a 31 de desembre de 2019:

Estat d’execucio

Resolts En curs No iniciats Anul-lats Integrats Total
Projectes 105 13 3 121
items 299 13 11 22 6 351

Els items de gestié es consideren resolts en referéncia al quadrienni perd sén continus; per tant, es
preveuen també al proper Pla Estrategic.




Servei de Gestiéo Documental, Arxius i Publicacions
PLA ESTRATEGIC 2016-2019
Balang

De l'analisi de les dades anteriors, es conclou:
- Incorporacio de projectes i items

o Els projectes incorporats corresponen en la seva major part a incorporacié de nous fons i a
assumpcié de noves responsabilitats en organismes professionals. Per la seva naturalesa
no es poden preveure a l'inici del periode.

o Per lestructura del Pla, cada projecte esta format per diversos items. D’aquest fet se’'n
deriven els 130 items nous.

- Estat de I'execucio

o En referéncia als projectes, tan sols tres projectes han quedat sense executar en la seva
totalitat. Es refereixen a la integracié d'un Arxiu Digital Segur al Sistema de Gestié de
Documents, a la guia ciutadana d'accés a la informacié municipal i a la generacié de
manaments de pagament en digital. Tots tres passaran a formar part del proper Pla
estratéegic.

o Enreferéencia als items, el grau d’acompliment és del 85,19%.

o Dels 52 items que no han quedat resolts, 22 han estat anul-lats perqué s’ha avaluat que no
es podrien dur a terme per canvi de circumstancies externes o han estat redefinits, 13 estan
en curs atés que abracen més d’un any i s’acabaran el 2020 i 6 han estat integrats en altres
items. Els 11 items que estan només planificats tindran continuitat el proper quadrienni.

El Pla Estratégic 2016-2019 esta dividit en vuit grans ambits: Infraestructures i equipaments, Gestié de
serveis, Gestié de projectes, Divulgacié i comunicacio publica, Promocié i projeccié, Servei Municipal de
Publicacions, Personal i Pressupost.

Infraestructures i equipaments

A banda dels controls habituals dels equipaments de I'Arxiu Administratiu i de I'’Arxiu Historic, en aquest
periode de temps s’han condicionat diversos espais de I'Arxiu Historic amb la finalitat de canviar-ne la
funcionalitat. Les accions més destacables han estat:

- Adaptacié d’'una part del claustre com a diposit per a documentacié de gran format (pergamins,
planols, gravats, fotografia) amb la corresponent climatitzacié de la zona.

- Condicionament de I'entresolat de la zona d’Administraci6 i adquisicié de prestatges destinats a
ubicar la biblioteca historica i part del Servei Municipal de Publicacions

- Adaptacié d'una part de la sala de treball com a despatx.

Gestio de serveis

En aquest apartat s’hi recull el treball d’administracié del Servei i és d’execucié permanent i obligatoria.
Inclou tots els expedients de gestid, la coordinacié interdepartamental i la relaci6 amb usuaris externs i
interns: consulta, reproduccio i cessid de documentacid, estadistiques, ingressos de documentacid per
donacio o adquisicio, assessorament a particulars o a d’altres unitats, formacioé de personal, transferéncies i
eliminacié i la gestié del propi Pla estrategic.

Consta de 30 items i s’han incorporat pocs items respecte del Pla anterior. La principal novetat d’aquest
periode ha estat el canvi en la comptabilitzacié de consultes internes de la Seccié de Gesti6 Documental i
Arxiu quant a gestié de serveis especifics i gestié de millores.

Tot i que en el Pla estratégic s’ha tractat a part la gestié de Personal i el Pressupost, es poden incloure en
aquest apartat atés que també sén d’execucid inexcusable.
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Gestié de projectes

Es I'apartat amb més pes de tot el Pla estratégic, tant numéricament com qualitativament. En aquest apartat
és on es reflecteix I'activitat principal del Servei, és a dir, la gestié de la documentaci6. El nombre final de
projectes gestionats és de 89, els quals inclouen un total de 206 items.

Per unitats de gestié, el nombre de projectes és:

- Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions (projectes transversals que abracen tots els
equipaments), 5

- Arxiu Administratiu, 7

- Gestié de Documents, 13

- Protecci6 de Dades Personals, 9

- Arxiu Historic, 14

- Centre de Recerca i Difusié de la Imatge, 15
- Projectes Cooperatius, 12

- Biblioteca especialitzada de 'AMGi, 4

Dins dels projectes transversals en que hi han participat técnics dels diferents equipaments del Servei, cal
destacar I'aveng en el Manual de descripcié de I'Arxiu Municipal. S’han redactat pautes de descripcidé
d'unitats documentals per classe i tipologia de documents, s’han definit els elements de descripcié del
Sistema de Descripci6 de I'Arxiu Municipal (SDAM) i s’ha realitzat I'analisi de la casuistica dels documents
fotografics i audiovisuals.

Els set projectes que es gestionen des de I'Arxiu Administratiu tenen a veure amb les millores en la
normalitzacié d’instruments de descripcid i revisions en la descripcié de documentacié ingressada des de
I'Ajuntament i el tractament del fons Industrias Quimicas y Tartaricas, SA.

Des de Gestié de Documents es gestionen tretze projectes relatius al Registre General d’Expedients, gestié
de I'expedient digital, sistema de classificacié i gestié de documents en general. Es tracta d’accions que
afecten tot I’Ajuntament amb la finalitat d’unificar i de millorar I'eficacia en la gestié documental.

Les funcions principals de Proteccié de Dades Personals sén la gestié de les auditories biennals, que tenen
com a finalitat el control periddic sobre la gestid i Us de dades i fitxers amb dades de caracter personal;
l'avaluacié, control, aprovacio i registre de les variacions dels fitxers, i la cancel-lacié i eliminacié de dades i
gestié del bloqueig de dades, en base a prescripcions legals. Aquestes accions es divideixen en nou
projectes. Forma part de la Comissié de Seguretat Corporativa.

Els catorze projectes gestionats des de I'Arxiu Historic es refereixen en la seva totalitat a tractament de fons
documentals historics (organitzacid, descripcié, conservacio, digitalitzacid, elaboracié de recursos de
consulta, etc.). D’'una banda s’avanca en el tractament del fons i col-leccié de I'Ajuntament de Girona i, de
l'altra, s’intervé en fons ingressats per donacions de persones o organismes. Pel seu volum i per la seva
vinculacié amb la ciutat de Girona cal destacar el tractament dels fons de Carles Rahola i Llorens, el del
Grup Excursionista i Esportiu Gironi (GEIEG) i el de Narcis-Jordi Arag6. En accions de conservacié es
continua la inversié anual en restauracié de documentaci6 antiga del fons Ajuntament de Girona.

El Centre de Recerca i Difusié de la Imatge (CRDI) ha gestionat quinze projectes que es poden descriure de
la mateixa manera que els de I'Arxiu Historic perd referits a documentacié fotografica i audiovisual. Ha
continuat I'ingrés de documentacié procedent de mitjans de comunicacié com ara Televisié de Girona, el
diari El Punt Avui, el Punt Avui Televisié i Radio Girona. Es molt importat el treball realitzat des del Centre
en digitalitzacié de documents, que es pot xifrar entre 25.000 i 30.000 documents anuals digitalitzats, a part
de la gestio obligada dels que ja entren en format digital. Nous fons ingressats per donacions i que
destaquen pel seu volum o la seva importancia soén: Intervideo TV, SL, Juli Torres Monsé, Grup
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Excursionista i Esportiu Gironi (GEIEG) o I'Agrupament Escolta i Guia de Sant Narcis. A part hi ha hagut
noves incorporacions a diversos fons. S’han dut a terme tasques de descripci6 en tots els fons.

El Servei de Gesti6 Documental, Arxius i Publicacions ha participat en dotze projectes cooperatius en
col-laboracié amb centres educatius, tant de Catalunya com europeus. Destaquem la participacidé en els
seglients projectes:

- Observatori Permanent d’Arxius i Televisions Locals (OPATL), reunid6 de contacte anual,
alternativament a Andorra i a Girona, on s'exposen experiéncies, recursos elaborats pels seus
memobres, idees i projectes i es marquen linies d'actuacio.

- Projecte InterPARES TRUST (International Research on Permanent Authentic Records in Electronic
Systems), projecte internacional liderat per la University of British Columbia (Vancouver, Canada)
sobre els requisits d'autenticitat per a la gestié dels documents i els arxius en el navol informatic.
S’ha dut a terme des del 2013 al 2018 i té continuitat amb el projecte InterPARES TRUST —
DISRUPT.

- Projecte PREFORMA (PREservation FORMALts for culture information/e-archives), amb l'objectiu el
desenvolupament d'una aplicacié de programari lliure amb la finalitat d'identificar, caracteritzar,
validar i alertar d'errors en determinats formats estandard de documents electronics. Ha tingut lloc
des del 2016 al 2018.

- Projecte KALEIDOSCOPE, projecte tecnologic centrat en la fotografia dels anys 1950. L'objectiu és
desenvolupar un portal Web i un conjunt d'eines que permetin a la ciutadania involucrar-se amb el
contingut d'Europeana. La durada ha estat d’'un any i mig, des de setembre de 2018 fins a febrer de
2020. Ha aportat a I’Ajuntament de Girona una inversié de més de seixanta mil euros.

- Projecte REvivEU. We are #EuropeForCulture, en el marc del qual s’ha organitzat una exposicié
virtual sobre I'esport amateur a Girona.

Divulgacié i comunicacio publica

Es tracta de projectes pensats amb la finalitat de donar a conéixer la documentacié de I'Arxiu i de fomentar
la recerca. Aquest apartat consta de dotze projectes, la caracteristica comuna de la majoria dels quals és
que tenen continuitat en el temps i que abracen més d'un Pla estratégic. S’han consolidat per la bona
acollida que han tingut entre la ciutadania. Aixi, les Conferéncies a I'Arxiu Municipal es duen a terme des de
'any 2006, les Jornades Imatge i Recerca, de periodicitat biennal, ja compten amb quinze edicions i el 2020
se’n celebrara el 30€ aniversari, i les commemoracions —dedicades al Dia Internacional dels Arxius, Dia
Internacional del Correu, Dia Internacional del Patrimoni Audiovisual, Dia Internacional dels Drets Humans—
se celebren cada any i tindran continuitat en el Pla posterior.

El 2017 i el 2018 es van incorporar dos projectes respecte del Pla anterior i que també tindran continuitat en
el futur: el Seminari Paisatge i Imatge, organitzat en col-laboraci6 amb I'Observatori del Paisatge de
Catalunya, el Seminari Internacional d’Arxius de I'Esport, organitzat conjuntament amb la Diputacié de
Girona, el Consell Internacional dels Arxius i la Diputacié de Girona.

Com a projecte puntual ha tingut lloc la commemoracié del 20€ aniversari del CRDI, I'any 2018, amb
l'organitzacié de vint activitats relacionades amb el patrimoni fotografic i audiovisual.

El servei pedagogic ha ates en aquest periode un total de 42 grups escolars amb la importancia que aquest
fet té per donar a conéixer el patrimoni documental i la historia de la ciutat. Un altre fet que hi contribueix és
I'elaboracié de recursos i continguts en linia, un total de disset en aquests quatre anys. Exemples d’aquests
recursos soén: El llibre del Sindicat Remenca de 1448, Vides documentades: dones i documents d’arxiu o la
creacio d’un audiovisual sobre la transformacié urbanistica dels barris de la ciutat de Girona.

Promocid i projeccio

Aquest apartat abraga projectes de col-laboracié institucional, de participacié en organismes professionals i
de projeccid publica.
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Entre els primers cal fer menci6 de la col-laboracié amb centres educatius per a la promocié de la formacié
académica i professional. En aquest sentit, s’ha subscrit un conveni dins del programa "Torno subito” de la
regié de Lazio (ltalia), un amb la Universitat de Masaryk -Brno- (Txéquia) per a I'acolliment en practiques
d'una estudiant de Ciéncies Auxiliars de la Historia, dos amb la Universitat de Girona per a l'acolliment en
practiques de dues estudiants, cinc amb els Cicles Formatius de Girona per a l'acolliment en practiques
d’estudiants d'Animacions 3D, Jocs i Entorns Interactius, un amb I'Arxiu Municipal de Géavle (Suécia), un
amb la Universitat de Navarra per a I'acolliment en practiques d'un estudiant d'Historia i, finalment, un amb
I'Institut per al Desenvolupament de la Formacié i I'Ocupacié (IDFO).

Quant a la participacié en organismes professionals, el Servei participa en quinze organismes de diferent
ambit territorial. Cal destacar la reeleccié de Joan Boadas i Raset com a membre del Comité Executiu per al
periode 2016-2020 del Programme Commission (PCOM) del Consell Internacional dels Arxius; el
nomenament de David Iglésias i Franch com a representant de I'lCA, també per al periode 2016-2020, en el
Comite Executiu del Coordinating Council of Audiovisual Archives Association (CCAAA) i del Photographic
and Audiovisual Experts Group (PAAG), i la participacié de Lluis-Esteve Casellas i Serra com a membre
Projecte InterPARES TRUST (International Research on Permanent Authentic Records in Electronic
Systems) i el projecte InterPARES TRUST - DISRUPT.

Altres organismes en qué participa son la Comissié Nacional d'Accés i Avaluaci6 i Tria de Documentacié
(CNAATD), el Consortium for Photographic Heritage, Photoconsortium, el Pla Nacional de Fotografia de
Catalunya, el Consell Internacional dels Arxius, Grup d'Experts sobre Avaluacié de Documents o la Red de
Archivos Diplomaticos Iberoamericanos (RADI), per citar alguns exemples.

Els projectes de projeccié publica abracen totes aquelles accions que fan referéncia a presencia en els
mitjans de comunicacio, publicacions dels técnics del Servei, participacié en conferéncies, taules rodones,
cursos i sessions de formacid i tot tipus d’actes organitzats per altres entitats.

Servei Municipal de Publicacions

Des de 2016 a 2019 s’han impulsat un total de 50 llibres: 28 edicions propies, 7 coedicions i 15
col-laboracions a I'edicio. Si es compara amb el Pla estratégic anterior, de 2012 a 2015, es fa palés que el
nombre de publicacions ha disminuit considerablement: entre aquells anys se’n van editar 74; la diferencia
és de més d’'un 30%.

Titols destacables per la seva especificitat o importancia: Joan Subias Galter, Foto Lux, AFIC. Agrupacié
Fotografica i Cinematografica de Girona i Juli Torres Monso, dins la col-leccié Girona. Fotografs; Fotografia
en temps de noucentisme. Adolf Mas, Valenti Fargnoli, Jeroni Martorell i el Repertori Iconografic i -
Col-leccié de fotografia contemporania, 2004-2016, com a publicacions diverses i la continuitat de les
col-leccions Girona. Biografies i Historia de Girona.

A part de l'impuls i de la coordinaci6 de I'edici6 de llibres, la gestié del Servei ha suposat la distribucié de
9.706 exemplars en concepte de donacid a entitats i particulars i de 3.216 exemplars en concepte de venda,
la gestié de 54 nimeros d’'ISBN i de 1.713 numeros de Diposit Legal.

Pensem que el balang és satisfactori i 'experiéncia d’aquests quatre plans estrategics, des del 2004 fins al
2019, ens permet d’abordar el del quadrienni seglient, amb les mateixes finalitats pero6 amb una nova
estructura que pensem que ens ajudara a corregir les mancances dels anteriors.

Joan Boadas i Raset
Cap del Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions

Girona, 28 de febrer de 2020
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100 INFRAESTRUCTURES | EQUIPAMENT

SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

01 Manteniment de les instal-lacions
001 Condicionament dels diposits de I'Arxiu Historic
002 Condicionament dels espais de treball de I'Arxiu Historic
003 Pla de neteja dels diposits
004 Controls a lI'equipament de I'Arxiu Administratiu
005 Controls a I'equipament de I'Arxiu Historic

258 Condicionament dels accessos a I'Arxiu Historic

02 Pla de Seguretat: aplicacio de mesures

006 Senyalitzacié d'emergéncia de les sales internes de I'Arxiu Historic

200 GESTIO DE SERVEIS

SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

03 Administracio del Servei
007 Cartes de serveis
008 Estadistiques
009 Expedients de gestio
010 Gestié del Pla Estrategic

011 Memoria anual

04 Coordinacio interdepartamental
012 Comissi6 de Seguretat Corporativa
013 Taula de Coordinacié de Recursos Educatius
014 Comissi6 del Nomenclator
015 Grup de Treball per a la presentaci6 del Barri Vell de Girona
com a Patrimoni Mundial

232 Comissié Tecnica de Génere

11

Pla Estrategic 2016-2019
Balang

Previsio Execucio
2016 2016-2018
2016 2017
2016, 2018  Anul-lat
2016-2019 2016-2019
2016-2019 2016-2019
2017 2017
2016 En curs
2016 Anul-lat
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019 2016-2019
2016-2019 2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019 2016-2018
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2017
2016-2019 2016
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06

23
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271 Beca 8 de marg

Gestio de serveis basics

016 Cessié de documentacié

017 Consulta de documentacio

018 Eliminacié de documentacio

019 Gestié d'ingressos

020 Instruments de gesti6: actualitzacié i manteniment
021 Reproducci6 i Us de documentacio

022 Transferéncia de documentacio

Gestio de serveis especifics

023 Assessorament a unitats administratives

024 Assessorament extern i visites de caracter técnic
025 Control i auditoria de documentacié

026 Gestid d'incidéncies

027 Gestié de millores

028 Informes i documents de referéncia

029 Petici6 de serveis

030 Reproduccio, edicio i documentacio de fotografies per a publicacions

Formacio interna

068 Contractacio i transparéncia

069 Gestié de documents

070 Gestié de documents i regim d'accés

223 Formaci6 del personal municipal

300 GESTIO DE PROJECTES

SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

07 Politiques i directrius

031 Politica general de gestié de documents i arxius

12

Pla Estrategic 2016-2019
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Previsio Execucio
2017-2019  2017-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2016
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019  Anul-lat
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016 2016
2016-2019 2016
2016-2019 2019
2016-2019  2016-2019
2016 Anul-lat
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032 Politica especifica del Sistema de Gestié de Documents
033 Politica especifica de preservacié digital

034 Politica especifica d'accés a la documentacié

035 Politica especifica d'avaluacié de documents

036 Politica operativa de gestié de documents digitals

08 Sistema de descripcio

037 Manual de descripci6 de I'Arxiu Municipal de Girona

09 Arxius i nous usuaris

038 Preséncia del Servei a les Xarxes Socials

10 Accés multilingiie

039 Vocabularis multilingte

102Incidents 1-O: arxivem el moment

264 Campanya de captacié de documentacié

ARXIU ADMINISTRATIU

Pla Estrategic 2016-2019
Balang

Previsio Execucio
2016-2017  Anul-lat
2016-2017  Anul-lat
2016 Anul-lat
2016-2017  Anul-lat
2016 Integrat
2016 2016-2017
2016 2016
2016-2019 2017
2017 2017

11 Fons Ajuntament de Girona. Llicéncies d'activitats economiques

040 Revisié de la descripcio d'expedients transferits i addicié de dades

12 Fons Ajuntament de Girona. Llicéncies urbanistiques

041 Revisié de la descripcio d'expedients transferits i addicié de dades

13 Fons Ajuntament de Girona. Projectes urbanistics

042 Cataleg de projectes urbanistics

16 Registre General d'Expedients

311 Régim de comunicacio6 prévia en activitats economiques

30 Accions transversals en la gestio de fons

231 Normalitzacio instruments de descripcio

13

2016-2019

2016-2019

2016

2017

2016-2019

2016-2019

2016-2018

En curs

2017

2016-2019
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109 Tractament del fons Industrias Quimicas Tartaricas SA (IQTSA)

304 Avaluacio i tria documental

111 Transferencia i eliminacio de documentacio del cementiri

313 Gestid del retorn i eliminacié de la documentacio per part de Mémora

GESTIO DE DOCUMENTS

14

15

16

Arxiu Digital Segur

043 Integracié d'un Arxiu Digital Segur al Sistema de Gestié de Documents

Gestio de I'expedient digital

044 Gestié de metadades NTI

045 Integracié eNotum

046 Tramits: Definicions dels tramits de I'expedient basic

047 Gestié del tancament de I'expedient

048 Foliacié de I'expedient (Vinc. 055-284)

049 Registre d'Entrada: Digitalitzacié de documentaci6 externa

233 Circuit obert de signatura

234 Tramits de I'expedient basic: definicions

237 Registre d'Entrada: Documentacié Aportada per la ciutadania

238 Registre General d'Entrada: Simplificacié de la documentacié a aportar
239 Carrega de documentacié des de les unitats

257 Visualitzacié de metadades NTI

261 Gestio dels documents de sortida

273 Gestio de fitxers de gran volum (planejament, urbanisme)

278 Notificacions amb I'EACAT

286 Gestio de la signatura de les diligéncies en fitxers planejament

308 Gestid d'expedients: millores en el tramit Certificat

322 Gestio d'expedients: visualitzacié de documents i cerca dins I'expedient

334 Registre d'Entrada: Instancia general i justificant de registre

Registre General d’Expedients
050 Gestié de persones interessades
051 Auditories de control

052 Geolocalitzacioé d'emplagaments dels expedients

14

Pla Estrategic 2016-2019
Balang

Previsio Execucio
2018 2018
2016-2019  2018-2019
2016-2019
2016 2016
2016 2016-2017
2016 2016
2016-2017 2016-2017
2016-2019  2016-2019
2016-2017 2016
2016-2017 2016
2016-2017 2016
2016-2017 2016-2017
2016-2017 2016
2016-2017  Anul-lat
2019 2019
2017 2017
2016-2017 2016
2018 2018-2019
2017 2017
2018 2018
2019 2019
2017 2017-2018
2016-2017 Encurs
2016-2017 2016-2018
2017 Anul-lat



Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions

17

18

19

Pla Estrategic 2016-2019
Balang
Previsio Execucio

235 Expedients de sessions d'drgans col-legiats 2016-2017  2016-2017
236 Expedients de procediments sancionadors 2016-2017  2016-2017
259 Expedients de declaracions responsables i comunicacions previes

d'activitats economiques i d'establiments i activitats recreatives 2017 2017
260 Gestio dels expedients de drets funeraris i dels registres

de sepultures i d'inhumacions 2017 2017
301 Regim de comunicacioé prévia en activitats urbanistiques 2018 2018
305 Gestio d'expedients: nou tramit Factura 2018 En curs
306 Safata d'Informes i Comunicats 2018 En curs
307 Policia Municipal: Redefinicié i simplificacié dels circuits

de gestié administrativa 2018 2018
309 Expedients de contractacié: tramitacié simplificada

abreujada (POSA) i contractacié d'activitats docents 2018 2018
323 Gestid de les unitats politiques, administratives derivades

del cartipas municipal 2016-2019  2016-2019
324 Gestio dels carrecs i delegacions de signatures dels regidors i regidores  2016-2019  2016-2019
325 Expedients de lliuraments a justificar i bestretes 2018 2018
330 Fitxes de proveidors 2018 2018-2019
332 Reconeixement i ordenacié del pagament: gestié de la signatura

de la regidoria delegada 2018 2018-2019
333 Ajuts al menjador (Serveis Socials) 2018 2018
335 Gestio dels formularis de I'oficina de Recursos Humans i adaptacié

a la gesti6 digital 2019 2019
Sistema de Classificacio
053 Quadre funcional (vinc. 055) 2016 Integrat
054 Cataleg de funcions i séries (vinc. 055) 2016-2017 Encurs
Sistema de Gestio de Documents
055 Modul de gestio de la disposicié (vinc. 048-053-054) 2016-2017  Integrat
056 Modul de gesti6 del regim d'accés 2016-2017  2016-2017
284 Gestio de la prescripcio (vinc. 048) 2018 Integrat
287 Regim d'accés de la documentacio 2017 En curs
342 Gestid de la vigencia de les séries (vinc. 055) 2019 Integrat
Ciutadania i accés a la informacio
057 Guia ciutadana d'accés a la informacié municipal (vinc. 053-547-287) 2016

15
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22

99

Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions

Gestio de documents d'organismes vinculats
058 Analisi de la documentacié produida

059 Directrius de classificacié corporativa

060 Tractament documental

061 Avaluacio de la documentacié

062 Registre d'eliminacio

Preservacio de registres en bases de dades

063 Gestié de dades i conformacié de registres

064 Preservaci6 de registres comptables

281 Gesti6 de dades i conformacio del Llibre de Decrets i indexs
corresponents de I'any 2016

282 Gestio de dades i conformacio dels padrons tributaris

283 Gestio de dades i conformacié del Padré Municipal d'Habitants

285 Carrega al sistema del Padré Municipal d'Habitants retroactiu

312 Gestio de dades i conformacié del Registre d'autoritzacions
de despeses de 2015 - 2017

321 Gesti6 de dades i conformacio del Llibre de Decrets i indexs
corresponents de I'any 2017

341 Gestid de dades i conformacié del Registre d'Entrada/Sortida

Open Data
065 Instruments de descripcié AMGi
066 Generaci6 de datasets municipals

067 Gesti6 de datasets historics

Aplicacio del Centre d’Acolliment La Sopa

263 Analisi de I'aplicacio a nivell de gestié documental i de proteccié de dades

108 Control intern de fiscalitzacio

303 Control intern de fiscalitzacio

110Gestor de consultes de I'Assessoria juridica

302 Gestor de consultes de I'Assessoria juridica

16

Pla Estrategic 2016-2019
Balang

Previsid Execucio
2016-2017 2016-2017
2017 Anul-lat
2017-2018  Anul-lat
2017-2019  Anul-lat
2017 Anul-lat
2016-2019 2016-2019
2016-2019  Anul-lat
2017 2017
2017 2017
2016 2016-2019
2019
2016 2016-2019
2018 2018
2019 En curs
2016-2019 2016
2016-2019  2016-2019
2019 En curs
2017 2017
2018 2018
2018 2018



Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions

Pla Estrategic 2016-2019
Balang
Previsio Execucio

112Manaments de pagament

314 Generaci6é de manaments de pagament en digital 2018
PROTECCIO DE DADES PERSONALS
24 Comissio de Seguretat Corporativa

071 Gestié de les sessions 2016 Integrat
25 Auditories biennals

072 Auditoria externa 2016 2016-2017 2016-2017

279 Auditoria de proteccio de dades 2018 2017 2017-2018
26 Auditories APDCAT

073 Col-laboracié en 'APDCAT 2016-2019  2016-2019
27 Gestio de fitxers

074 Manteniment de les variacions en els fitxers 2016-2017  2016-2017

326 Registre d'Activitats de Tractament 2018 2018
28 Organismes vinculats a I'Ajuntament

075 Documents de Seguretat 2016 2017
29 Cancel-lacio i bloqueig de dades

076 Implementacié de mesures tecniques i organitzatives 2017-2018  Anul-lat
118 Millores de I'auditoria interna del 2018

280 Implementacié de millores de I'auditoria interna del 2018 2019
119Gestio de violacions de seguretat

329 Violaci6 de seguretat de I'empresa d'ensobrament

i enviament de notificacions. 2018 2018-2019

120 Adequacio al Reglament General de Proteccio de Dades

310 Actualitzaci6 de la documentacié de protecci6 de dades de la corporaci6 2018

17
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Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions

ARXIU HISTORIC DE LA CIUTAT

30

31

32

33

34

35

Accions transversals en la gestio de fons
077 Gestié de l'ingrés

078 Organitzaci6 i descripcio

079 Conservacid

080 Digitalitzacio

081 Normalitzacié instruments de descripcié

082 Importacio a SIAGI

353 Publicacié de documentacié al Web

Fons Ajuntament de Girona. Intervencions puntuals
083 Organitzacio i descripcio

084 Conservacio

085 Seleccié de documentacié

086 Digitalitzacio

087 Importacio a SIAGI

327 Elaboracié de recursos de consulta

Fons Ajuntament de Girona. Correspondéncia
088 Organitzacio i descripcio

089 Elaboracié de recursos de consulta

Fons Ajuntament de Girona. Manuals d'acords - actes del Ple

090 Elaboraci6 de recursos de consulta

Pla Estrategic 2016-2019
Balang

Previsio Execucio
2016-2019 2016-2019
2016 2016-2019
2016-2017 2016-2019
2016-2017  2016-2019
2016 2016-2019
2016 2016
2019 2019
2016 2016-2019
2016-2017 2016-2019
2016-2017 2019
2016-2018 2016-2019
2016-2017
2016-2019 2018
2016 2016-2019
2016 2019
2016-2019 2016-2019

Fons Ajuntament de Girona. Documentacio economica i de Patrimoni

091 Organitzaci6 i descripcio

092 Conservacio

2016-2019
2016-2019

Fons i Col-leccio Ajuntament de Girona. Documentacio grafica

093 Organitzacio i descripcio
094 Digitalitzacio

18

2016-2019
2016-2019

2016-2019
2016-2017
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2019



Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions

36 Col-leccio Ajuntament de Girona. Documentacio textual
095 Gestié de l'ingrés
096 Organitzacio i descripcio
097 Digitalitzacio

92 Fons Carles Rahola i Llorens
245 Descripcio
300 Digitalitzacio

93 Fons Grup Excursionista i Esportiu Gironi (GEIEG)
250 Descripcio

93 Fons Grup Excursionista i Esportiu Gironi (GEIEG)
Digitalitzacio

96 Fons Narcis-Jordi Arago i Maso
254 Descripcio

97 Fons familia Burgués

255 Organitzacié6 i descripcié

Pla Estrategic 2016-2019
Balang

Previsio Execucio
2016-2019  2016-2019
2016 2016-2019
2016 2016-2019
2017 2017
2018-2019  2016-2018
2017 2017
266
2017 2017-2018
2017 2017-2019
2017 2017

98 Fons i Col-leccio Ajuntament de Girona. Documentacio cartografica

256 Organitzaci6 i descripcié

101 Fons Ferran Rahola Auguet
268 Descripcio
270 Digitalitzacio

113Fons Josep Maria Corredor i Pomés
316 Descripcid

CENTRE DE RECERCA | DIFUSIO DE LA IMATGE (CRDI)

37 Accions transversals en la gestio de fons
098 Gestid de l'ingrés
099 Catalogacié, instal-lacié i digitalitzacio

100 Transferéncies periodiques dels mitjans de comunicacio

19

2017

2017
2017

2018

2016-2019
2016-2019
2016-2019

2017

2017
2017

2018

2016-2019
2016-2019
2016-2019
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39

40

41

42

43

44

Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions

Pla Estrategic 2016-2019
Balang
Previsio Execucio
101 Transferéncies periodiques internes (Ajuntament de Girona) 2016-2019 2016-2018
102 Publicacié al portal Europeana 2016-2019 2016-2018
103 Estratégia de preservacié de material audiovisual 2016 2016-2018
267 Publicacié de documentacié al Web 2017-2019  2017-2019
Fons Ajuntament de Girona
104 Catalogacio 2019
105 Projecte Arxiu, Memoria i Recerca 2016-2019 2016-2019
106 Digitalitzacio 2019 2016
107 Arxiu digital 2017 2019
Fons El Punt
108 Arxiu digital 2016-2018 2016-2018
Fons Joaquim Curbet Hereu
109 Digitalitzacié del fons 2016-2017 2017-2018
110 Arxiu digital 2018 2016-2018
Fons Moisés Tibau Serva
111 Digitalitzacio del fons 2016 2017
112 Arxiu digital 2016
Fons Juli Torres Monso
113 Digitalitzaci6 del fons 2016 Anul-lat
114 Arxiu digital 2017 2018
225 Catalogaci6 2016 2016
296 Digitalitzacié 2018 2018
Fons Txus Sartorio Lorenzo
115 Digitalitzacio 2019 2018
116 Arxiu digital 2018 2018
Fons Marti Massafont Costals
117 Catalogaci6 de fotografies 2016 2016-2017
118 Conservacié del fons 2016 2016
119 Digitalitzacio 2016 2016
120 Arxiu digital 2018 2017

20
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46

47

48

49

87

94

Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions

Pla Estrategic 2016-2019
Balang
Previsio Execucio
Fons Salvador Crescenti Mir6
121 Catalogacié de fotografies 2016 2016-2018
122 Conservacio del fons 2016 2016
123 Digitalitzacié 2018 2017
124 Arxiu digital 2017 2017-2019
Fons Foto-Cine Morillo
125 Catalogacio de fotografies a nivell d'unitat documental composta 2016 2016-2017
126 Conservacio del fons 2016 2016
127 Digitalitzacio 2016 2016
128 Arxiu digital 2017 2017
Fons Lluis Cruset Ballart
129 Catalogacio de fotografies a nivell d'unitat documental composta 2016 2016
130 Conservacié del fons 2016 2016
Fons Narcis Sans Prats
131 Catalogaci6 de videos 2016 2016-2017
132 Digitalitzacié 2016-2019  2016-2018
133 Arxiu digital (fotografia) 2016 2016-2019
248 Arxiu digital (pel-licules) 2017 2017
Fons Onda Rambla
134 Catalogacio del fons sonor 2016 2017-2018
Fons Intervideo
224 Gestio de l'ingrés 2016 2016
228 Catalogacio 2016 2016-2019
299 Digitalitzaci6 i recodificacio 2018 2018
Fons Grup Excursionista i Esportiu Gironi (GEIEG)
251 Gestio de l'ingrés 2017 2017-2019
262 Digitalitzacié 2017 2017
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Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions

Pla Estrategic 2016-2019
Balang
Previsio Execucio
PROJECTES COOPERATIUS
50 Postgrau de gestio, preservacio i difusio d'arxius fotografics
135 Direccié i coordinacié del postgrau. 4a edicié (3a on line) 2016-2017 2017
51 Observatori Permanent d'Arxius i Televisions Locals (OPATL)
136 Seminari anual 2016-2019  2017-2019

52 Projecte InterPARES TRUST (International Research on Permanent Authentic
Records in Electronic Systems)

137 Participacio en el projecte 2016-2018 2016-2019

53 PREFORMA (PREservation FORMATts for culture information/e-archives)
138 Tasques tecniques en la realitzacié del projecte 2016 2016-2018
139 Reunions de seguiment del projecte 2016-2017  2016-2017

54 Festival de Literatura MOT
140 Elaboracié d'un projecte expositiu 2016-2019  2016-2017

55 Projecte VirtEU 1950-2050
141 Seguiment del projecte. 2016-2019 2016

91 SPARK - Sharing and Promoting Archives for Research and Knowledge
244 Resoluci6 de la proposta 2016 2016

103Projecte HERACLITUS
291 Presentacié del projecte. 2017 2017

104 Projecte KALEIDOSCOPE
292 Presentacié del projecte. 2017 2017
319 Participacié en el projecte. 2018 2018-2019

106 PREFORMA (PREservation FORMATts for culture information/e-archives)
RELOADED

297 Reunions de preparacié del projecte 2018 2018
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Pla Estrategic 2016-2019
Balang
Previsio Execucio

115Projecte InterPARES TRUST (International Research on Permanent Authentic
Records in Electronic Systems) — DISRUPT

336 Participacié en el projecte 2019 2019

121Projecte REvVIivEU. We are #EuropeForCulture
347 Exposicid "L'esport amateur a Girona" 2019 2019

BIBLIOTECA ESPECIALITZADA DE L'AMGI

56 Gestio de la col-leccio

142 Valoracio6 del fons antic 2016 2018

143 Valoracié de les publicacions de tematica médica 2017

144 Seleccid i depuracio de la col-leccio bibliografica 2016-2019  2017-2019
145 Selecci6 i depuracio de la col-leccié hemerografica 2016 2016-2019
146 Material bibliografic de fons personals 2016-2017  2016-2017
147 Col-lecci6 en linia 2016-2019  2016-2019
148 Cataleg de recursos Web 2016-2019 2016-2018
149 Servei de premsa digitalitzada 2016-2019  2016-2019
150 Programari 2016-2019 2019

241 Tractament del fons antic 2016-2019  2016-2019

57 Col-leccio local
151 Obres d'autor 2016-2019 2016-2017

58 Gestio d'ingressos

152 Gesti6 d'ingressos corrents 2016-2019  2016-2019
153 Gesti6 d'ingressos extraordinaris 2016-2019  2016-2019
154 Propostes d'adquisicio 2016-2019  2016-2019

89 Accions transversals en la gestio de fons
227 Revisi6, manteniment i control del cataleg 2016-2019 2016-2019
240 Control i reinstal-lacié de publicacions 2016-2019  2016-2019
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400 DIVULGACIO | COMUNICACIO PUBLICA

SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

59 Cicle de conferéncies a I'Arxiu Municipal de Girona

60

61

62

155 Girona. Aigua i ciutat (ll)
156 Fotografiar Girona. Creacio, técnica i memoria (1).

157 Fotografiar Girona. Creacid, tecnica i memoria (I1).

158 Elits, "burgesies" i classes mitjanes a la Girona Contemporania.

Serveis pedagogics

159 Visites amb finalitats académiques i divulgatives

Jornades Imatge i Recerca

160 Organitzacié de les 14es Jornades Imatge i Recerca
161 Tallers de les 14es Jornades Imatge i Recerca

162 Organitzacié de les 15es Jornades Imatge i Recerca
163 Tallers de les 15es Jornades Imatge i Recerca

351 Organitzaci6 de les 16es Jornades Imatge i Recerca

352 Tallers de les 16es Jornades Imatge i Recerca

Seminari Paisatge i Imatge
164 Organitzacié del | Seminari Paisatge i Imatge. La fotografia

165 Organitzacié del Il Seminari Paisatge i Imatge. Els videojocs

108 Seminari Internacional d'Arxius de I'Esport

63

315 Col-laboraci6 a I'organitzaci6 del | Seminari

337 Col-laboraci6 a I'organitzaci6 del Il Seminari

Commemoracions

166 Open Data Day

167 Dia Internacional dels Arxius

168 Dia Internacional del Correu

169 Dia Internacional del Patrimoni Audiovisual

170 Dia Internacional dels Drets Humans

171 20 aniversari del Centre de Recerca i Difusié de la Imatge (CRDI)

24

Pla Estrategic 2016-2019
Balang

Previsid Execucio
2016 2016
2017 2017
2018 2018
2019 2019
2016-2019 2016-2019
2016 2016
2016 2016
2018 2018
2018 2018
2019 En curs
2019 en curs
2017 2017
2019 En curs
2018 2018
2019 En curs
2016-2019 2016-2018
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019 2016-2019
2016-2019 2016-2019
2017 2017-2018



64 Elaboracio de recursos i continguts propis en linia

65

66

67

68

Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions

172 Efemeérides de Girona
173 Enllag a recursos externs

174 Gesti6é de novetats

175 Publicacions técniques

176 Publicacié de documentacié al 'Portal del treball’

177 Incunabula

229 La poblaci6 de Girona (1301-1934)

230 Documents hebreus de I'AMGi

246 Galeries Dalmau

247 Vides documentades: dones i documents d'arxiu

252 Llibre El Sindicat Remencga de 1448

272 Josep Maria Gironella, 100 anys del seu naixement.

288 Girona. La repressio del primer franquisme

293 Les dones del Llibre del Sindicat Remenca de 1448

295 Pere i Miquel de Palol: versejant en catala

317 Llibre del Cementiri

318 Fons Josep Pascual i Prats

339 Carles Rahola i Llorens. 80& aniversari del seu afusellament
344 50 anys del darrer viatge del tren d'Olot

346 Creaci6 d'un audiovisual sobre la transformaci6 urbanistica

dels barris de la ciutat de Girona

Llibre del Sindicat Remenca

178 Comunicacio

Xarxes socials
179 Facebook
180 Twitter

YouTube

181 Actualitzacié i manteniment
Viquipédia

182 Publicacié de nous continguts

183 Premsa a la ciutat

25

Pla Estrategic 2016-2019
Balang

Previsio Execucio
2016-2019 2016-2019
2016-2019 2016-2019
2016-2019 2016-2019
2016-2019 2016
2016-2019
2016-2017  2017-2018
2016 2016
2016 2016
2017 2017
2017 2017-209
2017 2017
2017 2017
2018 2018-2019
2018 2018
2018 2018
2018 2018
2018 2018
2019 2019
2019 2019
2019 2019
2016-2017 2017
2016-2019 2016-2018
2016-2019 2016-2019
2016-2019 2016-2019
2016-2019  Anul-lat
2016 Anul-lat



Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions

Pla Estrategic 2016-2019
Balang
Previsio Execucio
500 PROMOCIO | PROJECCIO
SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS
01. COL-LABORACIO INSTITUCIONAL
69 Formacio académica i professional
184 Projecte Valorizziamo i Nostri Archivi 2016 2016
185 Programa ERASMUS 2016 2016-2018
276 Convenis de practiques 2017 2017-2019
290 Estades professionals 2018 2018
70 Conveni amb I'Arxiu Nacional de Malta, Arxiu Richard Ellis
186 Seguiment del conveni 2016-2019  Anul-lat
71 Conveni amb I'Arxiu Nacional de Costa Rica
187 Seguiment del conveni 2016-2019  Anul-lat

107 Conveni amb la Fundacio Privada Institut Amatller d’Art Hispanic - Arxiu Mas

298 Seguiment i execuci6 del conveni 2018 2018

02. PARTICIPACIO EN ORGANISMES PROFESSIONALS

72 Comiteé Executiu del Coordinating Council of Audiovisual Archives Association
(CCAAA)

188 Participacio en les reunions periodiques 2016 2016-2019

73 Programme Commission (PCOM) del Consell Internacional dels Arxius
189 Participacio en les reunions periddiques 2016-2017 2016-2019

74 Comissio Nacional d’Acceés i Avaluacio i Tria de Documentacio (CNAATD)
190 Participacié en les reunions del Grup d'Avaluacio

de Documentacié Audiovisual 2016-2017
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75

76

77

78

79

80

88

Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions

191 Participacio en les reunions del Grup de Treball
de Documentacié Municipal
274 Projectes d'ordre d'aprovacid, modificacié i derogacié de taules

d'avaluacio, accés i tria documental

Europeana Espace

192 Participacié en el projecte

Consell de redaccio de la revista "Lligall”

193 Participacio en les reunions periodiques

Consortium for Photographic Heritage, Photoconsortium
194 Participacio en el projecte
289 Vocabularis

Associacio Cultura MICHAEL

195 Participacioé en I'Associacio

Consell de redaccio de Ia revista "Tabula"

196 Participacio en les reunions periodiques

Pla Nacional de Fotografia de Catalunya
197 Participacio en les reunions periodiques

222 Revisi6 de les descripcions de fons i col-leccions del CRDI.

Photographic and Audiovisual Experts Group (PAAG)

226 Participacié en les reunions periodiques

90 XVI Congrés d’'Arxivistica de Catalunya

95

315 Participacié en el Comité Cientific

Pla Estrategic 2016-2019
Balang

Previsio Execucio
2016-2017  2017-2019
2016-2017 2017
2016 Anul-lat
2016-2019 2016
2016-2019  2016-2019
2018 2018
2016-2019 2017
2016-2019  2017-2019
2016-2019  2016-2019
2016 2016
2016 2016-2019
2016 2016

Consell Internacional dels Arxius, Grup d'Experts sobre Avaluacio de Documents

253 Participacié en les reunions periodiques

2017

100Consell Assessor sobre patrimoni i historia dels jueus a Catalunya

265 Participacié en les reunions periodiques
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2017-2019

2017
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Pla Estrategic 2016-2019
Balang
Previsio Execucio

105Red de Archivos Diplomaticos Iberoamericanos (RADI)

294 Valoracio de projectes técnics del Programa de Cooperacio6 Internacional 2018-2019  2018-2019

114 Col-laboracions puntuals
328 Col-laboraci6 i suport professional puntual 2018 2018

118Pla Nacional d'Arxius i Gestio de Documents de Catalunya
345 Participacié en les reunions periodiques 2019 2019

03. PROJECCIO PUBLICA

81 Comunicacio

198 Preséncia en mitjans de comunicacié 2016-2019  2016-2019
199 Publicacions del personal del Servei 2016-2019  2016-2019
243 Participacié als premios ACAL 2012-2015 2016 2016
249 Administracié Oberta de Catalunya (AOC) 2017 2017
269 Premi Fotoconnexio 2017 2017
338 Preservacio del Web 2019 2019

82 Participacio en actes publics

200 Conferencies i taules rodones 2016-2019 2016-2019
201 Cursos i sessions de formacié 2016-2019  2016-2019
202 Participacio en actes i projectes d'altres entitats 2016-2019  2016-2017

117Exposicio "L'Art en la Fotografia"
340 Comissariat de I'exposicio 2019 2019
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600 SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS

83

84

Edicio de publicacions
203 Edicions propies de I'Ajuntament de Girona
204 Coedicions

205 Col-laboracions

Gestio del Servei Municipal de Publicacions
206 Cataleg de publicacions: manteniment

207 Distribuci6 de publicacions

208 Gesti6 de I''SBN

209 Gestio del Diposit Legal

210 Gestid dels estocs de publicacions

700 PERSONAL

85

Personal
211 Provisi6 de places

212 Formaci6

800 PRESSUPOST

86

Execucio del pressupost

213 Infraestructura tecnoldgica: adquisicié de nous equips
214 Adquisici6 de béns i equips de material no informatic
215 Adquisici6 de patrimoni documental i bibliografic

216 Contractacié de subministraments

217 Contractacié de serveis

218 Participacio i organitzaci6 d'activitats

219 Servei Municipal de Publicacions

220 Ingressos

221 Subvencions a projectes
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Pla Estrategic 2016-2019
Balang

Previsio Execucio

2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2017-2018 2018-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019 2016-2018
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019
2016-2019  2016-2019






SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL,
ARXIUS | PUBLICACIONS
(SGDAP)

PIA ESTRATEGIC 2016 — 2019

»
»

EXECUCIO






EXECUCIO

100 INFRAESTRUCTURES | EQUIPAMENT
SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

01 Manteniment de les instal-lacions

001 Condicionament dels diposits de I'Arxiu Historic

002 Condicionament dels espais de treball de I'Arxiu Historic

003 Pla de neteja dels diposits

004 Controls a I'equipament de I'Arxiu Administratiu

005 Controls a I'equipament de I'Arxiu Historic

258 Condicionament dels accessos a I'Arxiu Historic

02 Pla de Seguretat: aplicacio de mesures

006 Senyalitzacié d'emergéncia de les sales internes de I'Arxiu Historic
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Servei de Gestié Documental, Arxius i Publicacions
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200 GESTIO DE SERVEIS
SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

03 Administracié del Servei

007 Cartes de serveis

008 Estadistiques

009 Expedients de gestié

010 Gestid del Pla Estratégic

011 Memoria anual

04 Coordinacio interdepartamental

012 Comissi6 de Seguretat Corporativa

013 Taula de Coordinacié de Recursos Educatius
014 Comissié del Nomenclator

015 Grup de Treball per a la presentacio del Barri Vell de Girona com a Patrimoni Mundial
232 Comissio Técnica de Génere

271 Beca 8 de marg¢

05 Gestio de serveis basics

016 Cessio de documentacio

017 Consulta de documentacio

018 Eliminacié de documentacié

019 Gestid d'ingressos

020 Instruments de gestié: actualitzacié i manteniment
021 Reproducci6 i Us de documentacio

022 Transferéncia de documentacio
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06 Gestio de serveis especifics

023 Assessorament a unitats administratives

024 Assessorament extern i visites de caracter técnic
025 Control i auditoria de documentacio

026 Gestio d'incidencies

027 Gestio de millores

028 Informes i documents de referéncia

029 Peticid de serveis

030 Reproduccié, edicid i documentacio de fotografies per a publicacions
23 Formacio interna

068 Contractacié i transparencia

069 Gestid de documents

070 Gestié de documents i régim d'accés

223 Formacié del personal municipal
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EXECUCIO

300 GESTIO DE PROJECTES
SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

07 Politiques i directrius

031 Politica general de gestié de documents i arxius

032 Politica especifica del Sistema de Gestié de Documents
033 Politica especifica de preservacié digital

034 Politica especifica d'accés a la documentacié

035 Politica especifica d'avaluacioé de documents

036 Politica operativa de gestié de documents digitals

08 Sistema de descripcio
037 Manual de descripcié de I'Arxiu Municipal de Girona

09 Arxius i nous usuaris
038 Preséncia del Servei a les Xarxes Socials

10 Accés multilinglie
039 Vocabularis multilingtie

102 Incidents 1-O: arxivem el moment
264 Campanya de captacié de documentacio

ARXIU ADMINISTRATIU

11 Fons Ajuntament de Girona. Llicéncies d'activitats economiques

040 Revisi6 de la descripci6 d'expedients transferits i addicié de dades

12 Fons Ajuntament de Girona. Llicéncies urbanistiques
041 Revisio de la descripcio d'expedients transferits i addicié de dades
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13 Fons Ajuntament de Girona. Projectes urbanistics
042 Cataleg de projectes urbanistics

16 Registre General d'Expedients
311 Régim de comunicacio prévia en activitats economiques

30 Accions transversals en la gestio de fons
231 Normalitzacié instruments de descripcio

109 Tractament del fons Industrias Quimicas Tartaricas SA (IQTSA)

304 Avaluacié i tria documental

313 Gesti6 del retorn i eI|m|naC|o de la documentacié per part de Mémora

GESTIO DE DOCUMENTS

14 Arxiu Digital Segur

043 Integracié d'un Arxiu Digital Segur al Sistema de Gestié de Documents

15 Gestio de I'expedient digital

044 Gestio de metadades NTI

045 Integracio eNotum

046 Tramits: Definicions dels tramits de I'expedient basic

047 Gestio del tancament de I'expedient

048 Foliacié de I'expedient (Vinc. 055-284)

049 Registre d'Entrada: Digitalitzacié de documentacio externa
233 Circuit obert de signatura

234 Tramits de I'expedient basic: definicions

237 Registre d'Entrada: Documentacioé Aportada per la ciutadania
238 Registre General d'Entrada: Simplificaci6é de la documentacié a aportar
239 Carrega de documentacié des de les unitats

257 Visualitzacié de metadades NTI

261 Gestid dels documents de sortida
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EXECUCIO

273 Gestid de fitxers de gran volum (planejament, urbanisme)

278 Notificacions amb I'EACAT

286 Gestid de la signatura de les diligéncies en fitxers planejament
308 Gestio d'expedients: millores en el tramit Certificat

322 Gestid d'expedients: visualitzacié de documents i cerca dins I'expedient
334 Registre d'Entrada: Instancia general i justificant de registre
16 Registre General d'Expedients

050 Gestio de persones interessades

051 Auditories de control

052 Geolocalitzacié d'emplagaments dels expedients

235 Expedients de sessions d'drgans col-legiats

236 Expedients de procediments sancionadors

259 Expedients de declaracions responsables i comunicacions prévies d'activitats economiques i
d'establiments i activitats recreatives

260 Gestid dels expedients de drets funeraris i dels registres de sepultures i d'inhumacions
301 Régim de comunicacié prévia en activitats urbanistiques

305 Gestid d'expedients: nou tramit Factura

306 Safata d'Informes i Comunicats

307 Policia Municipal: Redefinicié i simplificacid dels circuits de gestié administrativa

309 Expedients de contractacié: tramitacié simplificada abreujada (POSA) i contractacié d'activitats
docents

323 Gestid de les unitats politiques, administratives derivades del cartipas municipal

324 Gestid dels carrecs i delegacions de signatures dels regidors i regidores

325 Expedients de lliuraments a justificar i bestretes

330 Fitxes de proveidors

331 Borsa de Mediacio

332 Reconeixement i ordenaci6 del pagament: gestio de la signatura de la regidoria delegada
333 Ajuts al menjador (Serveis Socials)

335 Gestio dels formularis de I'oficina de Recursos Humans i adaptacié a la gestié digital
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EXECUCIO

17 Sistema de Classificacio
053 Quadre funcional (vinc. 055)
054 Cataleg de funcions i séries (vinc. 055)

18 Sistema de Gestio de Documents

055 Modul de gestid de la disposicio (vinc. 048-053-054)
056 Modul de gestié del regim d'accés

284 Gestio de la prescripcid (vinc. 048)

287 Régim d'accés de la documentacié

342 Gestid de la vigencia de les series (vinc. 055)

19 Ciutadania i accés a la informacio
057 Guia ciutadana d'accés a la informacié municipal (vinc. 053-547-287)

20 Gestié de documents d'organismes vinculats
058 Analisi de la documentacié produida

059 Directrius de classificacio corporativa

060 Tractament documental

061 Avaluacié de la documentacié

062 Registre d'eliminacio

21 Preservacio de registres en bases de dades
063 Gestié de dades i conformacié de registres

064 Preservacio de registres comptables

281 Gestid de dades i conformacié del Llibre de Decrets i indexs corresponents de I'any 2016

282 Gestid de dades i conformacié dels padrons tributaris
283 Gestid de dades i conformacié del Padré Municipal d'Habitants
285 Carrega al sistema del Padré Municipal d'Habitants retroactiu

312 Gestid de dades i conformacié del Registre d'autoritzacions de despeses de 2015 - 2017
321 Gestio de dades i conformacié del Llibre de Decrets i indexs corresponents de I'any 2017

341 Gestid de dades i conformacié del Registre d'Entrada/Sortida
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22 Open Data

065 Instruments de descripcio AMGi

066 Generaci6 de datasets municipals

067 Gestid de datasets historics

99 Aplicaci6 del Centre d’Acolliment La Sopa

263 Analisi de I'aplicacié a nivell de gestié documental i de proteccié de dades

108 Control intern de fiscalitzacio
303 Control intern de fiscalitzacié

302 Gestor de consultes de I'Assessoria juridica

112 Manaments de pagament
314 Generacié de manaments de pagament en digital

PROTECCIO DE DADES PERSONALS

24 Comissio de Seguretat Corporativa
071 Gesti6 de les sessions

25 Auditories biennals
072 Auditoria externa 2016
279 Auditoria de proteccié de dades 2018

26 Auditories APDCAT
073 Col-laboraci6 en lTAPDCAT

27 Gestio de fitxers
074 Manteniment de les variacions en els fitxers
326 Registre d'Activitats de Tractament

28 Organismes vinculats a I'Ajuntament
075 Documents de Seguretat
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29 Cancel-lacié i bloqueig de dades

076 Implementacié de mesures técniques i organitzatives
118 Millores de I'auditoria interna del 2018

280 Implementaci6 de millores de l'auditoria interna del 2018

119 Gestio de violacions de seguretat
329 Violacié de seguretat de I'empresa d'ensobrament i enviament de notificacions.

120 Adequacio al Reglament General de Proteccié de Dades
310 Actualitzacié de la documentacié de proteccié de dades de la corporacié

ARXIU HISTORIC DE LA CIUTAT

30 Accions transversals en la gestio de fons

077 Gestio de lingrés

078 Organitzaci6 i descripcio

079 Conservacio

080 Digitalitzacio

081 Normalitzacié instruments de descripcio

082 Importaci6 a SIAGI

353 Publicacio de documentaci6 al Web

31 Fons Ajuntament de Girona. Intervencions puntuals
083 Organitzacio i descripcio

084 Conservacio

085 Selecci6é de documentacié

086 Digitalitzacio

087 Importaci6 a SIAGI

327 Elaboracié de recursos de consulta

32 Fons Ajuntament de Girona. Correspondéncia
088 Organitzacio i descripcio

089 Elaboracié de recursos de consulta
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33 Fons Ajuntament de Girona. Manuals d'acords - actes del Ple
090 Elaboracié de recursos de consulta

34 Fons Ajuntament de Girona. Documentacié economica i de Patrimoni
091 Organitzaci6 i descripcié

092 Conservacio

35 Fons i Col-leccié Ajuntament de Girona. Documentacio grafica
093 Organitzacio i descripcio

094 Digitalitzacio

36 Col-leccié Ajuntament de Girona. Documentacio textual

095 Gestio de l'ingrés

096 Organitzacio i descripcid

097 Digitalitzacio

92 Fons Carles Rahola i Llorens

245 Descripcio

300 Digitalitzacio

93 Fons Grup Excursionista i Esportiu Gironi (GEIEG)

250 Descripcio

266 Digitalitzacio

96 Fons Narcis-Jordi Arago i Masé

254 Descripcio

97 Fons familia Burgues

255 Organitzacié i descripcio

98 Fons i Col-leccié Ajuntament de Girona. Documentacio cartografica
256 Organitzacio i descripcio

101 Fons Ferran Rahola Auguet

268 Descripcio

270 Digitalitzacié
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113 Fons Josep Maria Corredor i Pomés
316 Descripcio

CENTRE DE RECERCA | DIFUSIO DE LA IMATGE (CRDI)

37 Accions transversals en la gestioé de fons
098 Gestio de lingrés

099 Catalogacié, instal-lacio i digitalitzacié

100 Transferencies periddiques dels mitjans de comunicacio
102 Publicacié al portal Europeana

103 Estratégia de preservacioé de material audiovisual
267 Publicaci6é de documentaci6 al Web

38 Fons Ajuntament de Girona

104 Catalogacié

105 Projecte Arxiu, Memoria i Recerca

106 Digitalitzacié

107 Arxiu digital

39 Fons El Punt

108 Arxiu digital

40 Fons Joaquim Curbet Hereu

109 Digitalitzacié del fons

110 Arxiu digital

41 Fons Moisés Tibau Serva

111 Digitalitzaci6 del fons

112 Arxiu digital

42 Fons Juli Torres Monso
113 Digitalitzaci6 del fons
114 Arxiu digital
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225 Catalogacio
296 Digitalitzacio
43 Fons Txus Sartorio Lorenzo
115 Digitalitzacié
116 Arxiu digital

44 Fons Marti Massafont Costals
117 Catalogacio6 de fotografies

118 Conservacio del fons

119 Digitalitzacio

120 Arxiu digital

45 Fons Salvador Crescenti Mir6
121 Catalogacio6 de fotografies

122 Conservacio del fons

123 Digitalitzacié

124 Arxiu digital

46 Fons Foto-Cine Morillo

125 Catalogacioé de fotografies a nivell d'unitat documental composta
126 Conservacié del fons

127 Digitalitzacio

128 Arxiu digital

47 Fons Lluis Cruset Ballart

129 Catalogaci6 de fotografies a nivell d'unitat documental composta
130 Conservacio del fons

48 Fons Narcis Sans Prats
131 Catalogaci6 de videos

132 Digitalitzacio

133 Arxiu digital (fotografia)

248 Arxiu digital (pel-licules)

EXECUCIO
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248 Arxiu digital (pel-licules)

49 Fons Onda Rambla
134 Catalogacio6 del fons sonor

87 Fons Intervideo

224 Gestio de l'ingrés

228 Catalogacio

299 Digitalitzacié i recodificacio

94 Fons Grup Excursionista i Esportiu Gironi (GEIEG)
251 Gestio de l'ingrés

262 Digitalitzacio

PROJECTES COOPERATIUS

50 Postgrau de gestid, preservacio i difusié d'arxius fotografics
135 Direccio i coordinacio del postgrau. 4a edicio (3a on line)

51 Observatori Permanent d'Arxius i Televisions Locals (OPATL)
136 Seminari anual

52 Projecte InterPARES TRUST (International Research on Permanent Authentic

Records in Electronic Systems)
137 Participacio en el projecte

53 PREFORMA (PREservation FORMAts for culture information/e-archives)

138 Tasques tecniques en la realitzacié del projecte
139 Reunions de seguiment del projecte

54 Festival de Literatura MOT
140 Elaboracié d'un projecte expositiu

55 Projecte VirtEU 1950-2050

141 Seguiment del projecte.

91 SPARK - Sharing and Promoting Archives for Research and Knowledge

244 Resoluci6 de la proposta

45

Servei de Gestié Documental, Arxius i Publicacions
Pla Estrategic 2016-2019

Balang
2016 2017 2018 2019
I
I
I R N
I
I
I
I R
! | | |
I N .
I
I
I
I



Servei de Gestié Documental, Arxius i Publicacions
Pla Estrategic 2016-2019

Balang
EXECUCIO
2016 2017 2018 2019
103 Projecte HERACLITUS
291 Presentaci6 del projecte. _
104 Projecte KALEIDOSCOPE
292 Presentaci6 del projecte. _
319 Participacié en el projecte. e

106 PREFORMA (PREservation FORMAts for culture information/e-archives)

RELOADED
297 Reunions de preparacié del projecte e

115 Projecte InterPARES TRUST (International Research on Permanent Authentic
Records in Electronic Systems) - DISRUPT

336 Participacio en el projecte

I
121 Projecte REvivEU. We are #EuropeForCulture
I

347 Exposicié "L'esport amateur a Girona"

BIBLIOTECA ESPECIALITZADA DE L'AMGI

56 Gestio de la col-leccio

142 Valoracié del fons antic

143 Valoracié de les publicacions de tematica medica
144 Seleccié i depuraci6 de la col-leccié bibliografica
145 Seleccié i depuracio de la col-leccié hemerografica
146 Material bibliografic de fons personals

147 Col-lecci6 en linia

148 Cataleg de recursos Web

149 Servei de premsa digitalitzada

150 Programari

241 Tractament del fons antic

57 Col-leccio local
151 Obres d'autor

46



58 Gestio d'ingressos

152 Gestié d'ingressos corrents

153 Gestié d'ingressos extraordinaris

154 Propostes d'adquisicié

89 Accions transversals en la gestié de fons
227 Revisio, manteniment i control del cataleg

240 Control i reinstal-lacié de publicacions

EXECUCIO
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400 DIVULGACIO | COMUNICACIO PUBLICA
SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

59 Cicle de conferéncies a I'Arxiu Municipal de Girona
155 Girona. Aigua i ciutat (I1)

156 Fotografiar Girona. Creacid, técnica i memoria ().

157 Fotografiar Girona. Creacid, técnica i memoria (l1).

158 Elits, "burgesies" i classes mitjanes a la Girona Contemporania.
60 Serveis pedagogics

159 Visites amb finalitats academiques i divulgatives

61 Jornades Imatge i Recerca

160 Organitzacié de les 14es Jornades Imatge i Recerca

161 Tallers de les 14es Jornades Imatge i Recerca

162 Organitzaci6 de les 15es Jornades Imatge i Recerca

163 Tallers de les 15es Jornades Imatge i Recerca

351 Organitzacio de les 16es Jornades Imatge i Recerca

352 Tallers de les 16es Jornades Imatge i Recerca

62 Seminari Paisatge i Imatge

164 Organitzacié del | Seminari Paisatge i Imatge. La fotografia
165 Organitzacié del Il Seminari Paisatge i Imatge. Els videojocs
63 Commemoracions

166 Open Data Day

167 Dia Internacional dels Arxius

168 Dia Internacional del Correu

169 Dia Internacional del Patrimoni Audiovisual

170 Dia Internacional dels Drets Humans
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171 20 aniversari del Centre de Recerca i Difusi6 de la Imatge (CRDI)

64 Elaboracio de recursos i continguts propis en linia
172 Efemérides de Girona

173 Enllag a recursos externs

174 Gestié de novetats

175 Publicacions técniques

176 Publicacié de documentacié al 'Portal del treball’

177 Incunabula

229 La poblacié de Girona (1301-1934)

230 Documents hebreus de I'AMGi

246 Galeries Dalmau

247 Vides documentades: dones i documents d'arxiu

252 Llibre El Sindicat Remenca de 1448

272 Josep Maria Gironella, 100 anys del seu naixement.

288 Girona. La repressio del primer franquisme

293 Les dones del Llibre del Sindicat Remenca de 1448

295 Pere i Miquel de Palol: versejant en catala

317 Llibre del Cementiri

318 Fons Josep Pascual i Prats

339 Carles Rahola i Llorens. 80¢& aniversari del seu afusellament
344 50 anys del darrer viatge del tren d'Olot

346 Creacio d'un autiovisual sobre la transformacié urbanistica dels barris de la ciutat de Girona

65 Llibre del Sindicat Remenca

178 Comunicacio

66 Xarxes socials
179 Facebook

180 Twitter
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67 YouTube

181 Actualitzacié i manteniment
68 Viquipedia

182 Publicacié de nous continguts
183 Premsa a la ciutat

108 | Seminari Internacional d'Arxius de I'Esport
315 Col-laboracié a l'organitzacié

116 Il Seminari Internacional d'Arxius de I'Esport

AA= ~ 1

EXECUCIO
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500 PROMOCIO | PROJECCIO

SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

02. PARTICIPACIO EN ORGANISMES PROFESSIONALS

90 XVI Congrés d'Arxivistica de Catalunya
242 Participacio en el Comité Cientific

03. PROJECCIO PUBLICA

117 Exposicio "L'Art en la Fotografia"
340 Comissariat de I'exposicio

SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

01. COL-LABORACIO INSTITUCIONAL
69 Formacio academica i professional
184 Projecte Valorizziamo i Nostri Archivi

185 Programa ERASMUS

275 Programa ERASMUS

276 Convenis de practiques

277 Convenis de practiques

290 Estada professional

348 Convenis de practiques

349 Convenis de practiques

350 Convenis de practiques

70 Conveni amb I'Arxiu Nacional de Malta, Arxiu Richard Ellis
186 Seguiment del conveni
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71 Conveni amb I'Arxiu Nacional de Costa Rica
187 Seguiment del conveni

107 Conveni amb la Fundacié Privada Institut Amatller d'Art Hispanic - Arxiu Mas
298 Seguiment i execuci6 del conveni

02. PARTICIPACIO EN ORGANISMES PROFESSIONALS

72 Comite Executiu del Coordinating Council of Audiovisual Archives Association
(CCAAA)

188 Participacio en les reunions periodiques

73 Programme Commission (PCOM) del Consell Internacional dels Arxius

189 Participacio en les reunions periodiques

74 Comissioé Nacional d'Accés i Avaluacié i Tria de Documentacio (CNAATD)
190 Participacio en les reunions del Grup d'Avaluacié de Documentacié Audiovisual

191 Participacio en les reunions del Grup de Treball de Documentacié Municipal

274 Projectes d'ordre d'aprovacio, modificacio i derogacié de taules d'avaluacié, accés i tria documental
75 Europeana Espace

192 Participacio en el projecte

76 Consell de redaccio de la revista "Lligall"

193 Participacio en les reunions periodiques

77 Consortium for Photographic Heritage, Photoconsortium

194 Participacio en el projecte

289 Vocabularis

78 Associacio Cultura MICHAEL

195 Participacio en I'Associacio

79 Consell de redaccio de la revista "Tabula"
196 Participacio en les reunions periodiques

80 Pla Nacional de Fotografia de Catalunya
197 Participacio en les reunions periodiques

222 Revisio de les descripcions de fons i col-leccions del CRDI.
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222 Revisi6 de les descripcions de fons i col-leccions del CRDI.

88 Photographic and Audiovisual Experts Group (PAAG)

226 Participacio en les reunions periodiques

95 Consell Internacional dels Arxius, Grup d'Experts sobre Avaluacié de
Documents

253 Participacio en les reunions periodiques

100 Consell Assessor sobre patrimoni i historia dels jueus a Catalunya
265 Participacio en les reunions peridodiques

105 Red de Archivos Diplomaticos Iberoamericanos (RADI)
294 Valoracié de projectes tecnics del Programa de Cooperacié Internacional

114 Col-laboracions puntuals
328 Col-laboracid i suport professional puntual

118 Pla Nacional d'Arxius i Gestié de Documents de Catalunya
345 Participacio en les reunions periodiques

03. PROJECCIO PUBLICA

81 Comunicaci6

198 Preséncia en mitjans de comunicacio

199 Publicacions del personal del Servei

243 Participaci6 als premios ACAL 2012-2015
249 Administracié Oberta de Catalunya (AOC)
269 Premi Fotoconnexid

338 Preservacié del Web

82 Participacio en actes publics

200 Conferéncies i taules rodones

201 Cursos i sessions de formacio

202 Participacio en actes i projectes d'altres entitats
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600 SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS
SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS

83 Edicio de publicacions

203 Edicions propies de I'Ajuntament de Girona

204 Coedicions

205 Col-laboracions

84 Gestio del Servei Municipal de Publicacions
206 Cataleg de publicacions: manteniment

207 Distribucié de publicacions

208 Gesti6 de I''SBN

209 Gestid del Diposit Legal

210 Gestid dels estocs de publicacions
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700 PERSONAL
SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS
85 Personal
211 Provisio de places _—
212 Fomaci I I A
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800 PRESSUPOST

SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

86 Execucio del pressupost

213 Infraestructura tecnoldgica: adquisicié de nous equips
214 Adquisicio de béns i equips de material no informatic
215 Adquisicié de patrimoni documental i bibliografic

216 Contractacio de subministraments

217 Contractacio de serveis

218 Participacié i organitzacié d'activitats

219 Servei Municipal de Publicacions

220 Ingressos

221 Subvencions a projectes
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