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INTRODUCCIO

Aquest Pla Estratégic ve precedit per dos plans anteriors aprovats per la Junta de Govern Local
del dia 8 d’'abril de 2004 i del 21 de febrer de 2008, respectivament.

Pel Servei de Gestié Documental, Arxius i Publicacions s’ha convertit en un instrument de gestio i
planificacié que permet estructurar i gestionar sectorialment i cronologica els diferents projectes i
les diferents accions que preveu desenvolupar i executar el nostre Servei.

L’actual Pla Estrategic, que abraga el periode 2012-2015, recull, i volem creure que millora,
I'experiencia acumulada des del 2004 i esdevé el full de ruta per tal de donar resposta als reptes i
a les necessitats de la nostra Administracié i del conjunt de la ciutadania. Segueix, també, les
linies marcades pel Pla de Govern Municipal, aprovat pel plenari el dia 26 de juliol de 2011, en els
seglents eixos estrategics:

- Posar a disposicié publica la informacié municipal, d’acord amb la legalitat i amb les
normes de seguretat que corresponguin.

- Fer del dret a la informaci6 ciutadana un compromis.

- Implantacié de I’Administracié electronica fent que el Portal municipal sigui veritablement
una seu electronica, d’acord amb I'agenda de la Unié Europea. Simplificacidé dels tramits
[...] i foment de la transparéncia i 'accessibilitat del ciutada als tramits administratius.

- Homogeneitzacié dels documents habituals de tots els departaments, igualant-ne el
disseny i I'estructura.

Les referéncies emanades d’aquests eixos estratégics i la missio, els objectius i les funcions
definides en les diferents seccions que integren 'SGDAP, defineixen el marc on cal desenvolupar
les nostres actuacions.

En aquest sentit, la secci6 de Gesti6 Documental i Arxiu treballa per fer accessible la
documentacié administrativa produida per I'Ajuntament. L'objectiu és fer possible que la
documentacio6 es produeixi, es gestioni i s’utilitzi de la manera adequada, per a la finalitat precisa i
en el moment adient. Les seves funcions, doncs, son integrar la gestié documental en la gesti6
administrativa i de serveis de 'organitzacio i, alhora, fer que la gestié documental contribueixi als
objectius de l'organitzacio.

L’Arxiu Historic és I'drgan responsable d’acollir i gestionar els documents (a partir fonamentalment
del segle XIV) que, previa avaluacié i seleccid, han estat conservats per tal de deixar constancia i
testimoni de l'actuaci6 municipal. Custodia també els fons i les col-leccions documentals de
particulars, entitats i organismes vinculats a la ciutat de Girona.

Els documents en imatge sén gestionats pel Centre de Recerca i Difusié de la Imatge. Creat el
1997 amb la missié de conéixer, protegir, fomentar, oferir i divulgar el patrimoni fotografic i
cinematografic de la ciutat de Girona. Els fons i col-leccions que custodia s6n majoritariament de
procedencia privada. Es tracta especialment de documentacié de fotdgrafs professionals o
afeccionats, d’empreses, d’associacions, personals i familiars, etc.

La produccio6 editorial de I'Ajuntament es coordina des del Servei Municipal de Publicacions. Les
diferents publicacions (cap a 700 titols) s’integren en més de 30 col-leccions que abracen



diferents temes (historia, art, fotografia, urbanisme, etc.) vinculats sempre a I'ambit social i
territorial gironi.

Finalment, 'ISGDAP ha fet una aposta estratégica en I's de les noves tecnologies i de manera
especial en ser presents a Internet. La decidida politica de dotar de continguts el nostre web
(1.676.105 pagines de premsa digitalitzada, més de 6.000 documents audiovisuals, més de
140.000 fotografies, exposicions virtuals i molts altres recursos) han donat com a resultat que el
nombre de visitants en el transcurs de I'any 2011 hagi estat de 69.703, amb un total de 369.220
consultes.

El Pla Estrategic de 'SGDAP per al periode 2012-2015 incorpora un total de 88 projectes a
desenvolupar durant aquest periode que, alhora, s’agrupen en set apartats: Infraestructures i
equipament, Gestié de serveis, Gestié de projectes, Comunicacio, formacié i projeccid publica,
Servei Municipal de Publicacions, Personal i Pressupost. Al seu torn, cada projecte esta format
per diversos items (215 en total) —diferents fases en qué es desenvolupara el projecte— i aquests,
per les accions concretes a realitzar (456 en total). Aquesta estructura difereix de la dels dos
plans estratégics anteriors pero analitzades les necessitats del Servei i la distribucié de la feina,
pensem que recollira amb més fidelitat el treball realitzat i facilitara I'avaluacié de resultats.
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METODOLOGIA

El Pla Estrategic 2012-2016, és el resultat d’'un total de sis de reunions realitzades entre
novembre de 2011 i gener de 2012. Préviament, el responsable de cada secci6 havia fet el treball
de recollir i proposar les necessitats que li corresponien. Les reunions han estat, doncs, de
coordinacio.

Les integraven les persones seglents:

Joan Boadas i Raset, cap de servei

Lluis-Esteve Casellas i Serra, cap de seccioé de Gestié Documental i Arxiu

David Iglésias i Franch, técnic d’Arxius del Centre de Recerca i Difusi6 de la Imatge (CRDI)
Anna Gironella i Delga, técnica superior de I'Arxiu Historic de la Ciutat

Nuria Suria i Ventura, técnica de grau mitja d’administracié general

Els serveis i equipaments avaluats han estat els seguents:

1.- Arxiu Administratiu

2.- Gestio de Documents

3.- Arxiu Historic

4.- Centre de Recerca i Difusié de la Imatge (CRDI)

5.- Biblioteca Especialitzada

6.- Servei de Publicacions

8.- Web del Servei de Gestidé Documental Arxius i Publicacions (SGDAP)

En tots aquests casos el procés ha passat per avaluar-ne, sempre que s’ha considerat necessari,
els segtlients elements:

INFRAESTRUCTURES | EQUIPAMENTS

GESTIO DE SERVEIS

GESTIO DE PROJECTES o
COMUNICACIO, FORMACIO | PROJECCIO PUBLICA
SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS
PERSONAL

PRESSUPOST

Els apartats sota els quals ha quedat estructurat el Pla Estratégic 2012-2016, son els seguents:

100 INFRAESTRUCTURES | EQUIPAMENT
, 3 PROJECTES
200 GESTIO DE SERVEIS
i 4 PROJECTES
300 GESTIO DE PROJECTES
SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS
3 PROJECTES

ARXIU ADMINISTRATIU
8 PROJECTES

GESTIO DE DOCUMENTS
9 PROJECTES

ARXIU HISTORIC DE LA CIUTAT
19 PROJECTES

11



CENTRE DE RECERCA | DIFUSIO DE LA IMATGE (CRDl)
13 PROJECTES

BIBLIOTECA ESPECIALITZADA
1 PROJECTE

400 COMUNICACIO, FORMACIO | PROJECCIO PUBLICA
17 PROJECTES

SERVE| WEB
5 PROJECTES

500 SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS

2 PROJECTES

600 PERSONAL
700 PRESSUPOST

Encapcalem cadascun dels diferents apartats amb un comentari genéric per tal de facilitar la
comprensio de les diferents propostes que s’hi contenen. Amb tot, cada item també porta la seva
descripcio particularitzada.

De cara a l'avaluacié de les diferents propostes, s’ha dissenyat una fitxa de seguiment, que tindra
cadascuna de les persones implicades en un projecte i que periddicament lliurara al responsable
que correspongui. L'objectiu és conéixer el grau d’acompliment de cada accid, detectar problemes
que hi pugui haver en I'execucié i facilitar 'avaluacié continua de tot el Pla Estratéegic.

INFORME SOBRE PROJECTES DEL PLA ESTRATEGIC

PROJECTE:

Item:

Termini:

Data Accions concretes realitzades % Executat

De la mateixa manera que els plans anteriors, aquest nou Pla Estrategic 2012-2015 sera un
instrument de gran utilitat per a l'elaboracié i la gestié dels diferents pressupostos d’aquesta
legislatura. D’altra banda, és evident que s’ha de convertir en 'eina que contribueixi a fixar i
determinar la naturalesa i el nombre del personal que hauria d’integrar el SGDAP en els propers
anys.

L’experiéncia acumulada arran de lI'execucié dels plans estratégics anteriors i el coneixement
cada vegada més ajustat de les necessitats del nostre Servei, de la nostra organitzacié i del
conjunt de la ciutadania, ens permeten ser optimistes de cara a la seva execucié en aquests
propers quatre anys.

12
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Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions
Pla Estrategic 2012-2015

100 INFRAESTRUCTURES | EQUIPAMENT

Distribuits en tres projectes, s'hi recullen, revisades, una bona part de les accions que no es van poder
realitzar en I'anterior Pla, a causa de la conjuntura econdmica. Conscients que aquesta situacié continua
vigent, els mantenim en el nou Pla amb la intencié que se'n puguin dur a terme les maximes accions

possibles.

Una novetat en aquest apartat és el Pla d'Estalvi Energétic que preveu la substitucié de les bombetes i

fluorescents existents per leds.
SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

01 Manteniment de les instal-lacions
001 Condicionament de dipodsits de Mas Xirgu
Basicament magatzem de publicacions, s'hauria d'assegurar que esta ben aiilat.

Canvi de les finestres existents.
Revisié de les plaques del sostre.

002 Condicionament dels diposits de I'Arxiu Historic

Els diposits han d'estar en condicions d'higiene, temperatura i humitat
constants. Disposen de climatitzacié pero calen accions de manteniment.

Pintar el diposit principal de documentacio.
Aillament del diposit de pergamins.

003 Condicionament dels diposits del Centre de Recerca i Difusiéo de la

Els diposits han d'estar en condicions d'higiene, temperatura i humitat
constants. Disposen de climatitzacié pero calen accions de manteniment.

Visites tecniques i informatives a altres centres per valorar les possibilitats de
refrigeracio del diposit 1.

Nou aparell per a la refrigeracio del diposit 1.

004 Laboratori digital. Centre de Recerca i Difusi6 de la Imatge
Habilitacié d'un espai nou amb aquesta funcio.
Adequacié d'un espai per a la digitalitzacié.
Adquisicié d'aparells: camera, respatller digital, taula de reproduccid,
il-luminacio.
005 Pla de neteja dels diposits
Elaboracié d'un calendari de neteja dels diposits.
Establir procediments.
Demanar pressupostos.

006 Remodelacié de I'accés intern a la sala de consulta de I'Arxiu Historic

La sala de consulta esta situada a un nivell diferent de la sala de treball i el
diposit de documentacio. S'hi accedeix per una escala amb la conseglient
dificultat per traslladar-hi documentacio i mobiliari.

Instal-lacié d'una plataforma - supressié de barrera arquitectonica.

007 Reorganitzar els accessos i la sortida d'emergéencia de I'Arxiu Historic

L'escala d'accés a I'Arxiu Historic és també la seva sortida d'emergéncia, tant
per al Museu com per a I'Arxiu. Convindria que la sortida fos més directa a la
via publica.

Gestid previa.
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Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions
Pla Estrategic 2012-2015

Pla d’Estalvi Energetic
008 Canvi de la il-luminacio de I'edifici de I'Arxiu Historic

El canvi de les bombetes i fluorescents existents en les diferents sales per
leds suposaria un estalvi pressupostari important.

Instal-lacié de cél-lules fotoeléctriques a I'escala.
Canvi per leds dels fluorescents del diposit principal de documentacio.

009 Legalitzacié de la instal-lacio eléctrica de I'edifici de I'Arxiu Historic

El risc d'incendi és el més important que pot patir I'Arxiu Historic. Per aixo, la
instal-lacio eléctrica de I'edifici ha de ser optima. Tot i que ja se n'han revisat
molts trams, convindria la completa adequacio de la xarxa a la normativa
vigent.

Gestions previes.

Pla de Seguretat: aplicacio de mesures
010 Senyalitzacié d'emergéncia de les sales internes de I'Arxiu Historic

D'acord amb el Pla d'Autoproteccio de I'edifici, aquesta és una mancanca que
cal solucionar d'acord amb les directrius que ens marquin des de la Unitat de
Prevencid de Riscos Laborals.

Gestid previa.
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Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions
Pla Estrategic 2012-2015

200 GESTIO DE SERVEIS

Estructurat en quatre projectes, Administracié del Servei, Coordinacié interdepartamental, Gestié de serveis
basics i Gestié de serveis especifics, sota aquesta referéncia s'hi ubiquen totes aquelles accions com ara la
gestié d'expedients (adquisicio, contractacié, moviments de documentacié...), serveis que es presten de
manera continuada a d'altres institucions i a la ciutadania (gestié6 de la consulta, estadistica, cartes de
serveis...), memories, gestié del propi Pla Estratégic, comissions de treball amb altres departaments de
I'Ajuntament (seu electronica, recursos educatius), assessorament, formacié del personal, etc. El tractament
engloba les tres seccions del Servei de Gesti6 Documental, Arxius i Publicacions, és a dir, Arxiu Municipal
(Administratiu i Historic), Centre de Recerca i Difusié de la Imatge i Servei Municipal de Publicacions.

SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

04 Administracio del Servei

011

012

013

014

015

Cartes de serveis

El Servei disposa de tres cartes de serveis: Gestio Documental, Centre de
Recerca i Difusio de la Imatge i Servei Municipal de Publicacions.
Trimestralment s'avalua el grau de compliment dels objectius que contenen.

Carta de serveis de Gestié Documental.
Carta de serveis del Centre de Recerca i Difusi6 de la Imatge.
Carta de serveis del Servei Municipal de Publicacions.

Estadistiques
Estadistiques demanades per tercers: Generalitat de Catalunya, Administracio
de I'Estat, administracions locals, associacions professionals.

Servei d'Arxius de la Generalitat de Catalunya.

Generalitat de Catalunya. Biblioteques Publiques de Catalunya.

Expedients de gestid

Expedients generats per la gestio del Servei com ara subministraments,
contractes de serveis, convenis amb tercers, moviments de documentacio...
dividits en les tres unitats de gestio: Arxiu Municipal, Centre de Recerca i
Difusié de la Imatge i Servei Municipal de Publicacions.

Expedients de I'Arxiu Municipal.
Expedients del Centre de Recerca i Difusié de la Imatge.
Expedients del Servei Municipal de Publicacions.

Gestid del Pla Estrategic

Valoracié permanent dels items i accions amb integracio de noves accions
sorgides durant la gestio i modificacio d'accions projectades en un inici. Es
duu a terme en sessions periodiques de tot I'equip o en reunions dels tecnics
implicats en cada projecte.

Reunions periddiques.

Memoria anual

Recollida de les accions dutes a terme en cada exercici, d'acord amb la
planificacio prevista en el Pla Estratégic. S'elabora el mes de gener de cada
any.

Memoria 2011.

Memoria 2012.

Memoria 2013.

Memoria 2014.
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Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions
Pla Estrategic 2012-2015

05 Coordinacio interdepartamental

06

016

017

018

019

020

021

Comissié de Comunicacio

Comissié creada amb la finalitat d'establir i unificar criteris respecte de la
comunicacio publica de I'Ajuntament de Girona.

Reunions periddiques.

Comissio de Treball Seu Electronica

Grup de treball amb l'objectiu de posar en funcionament la Seu electronica de
I'Ajuntament i desenvolupar-ne els continguts, alhora que assumeix algunes
actuacions d"impuls de la digitalitzacié dels procediments administratius.

Reunions periddiques.

Comissi6é del Web Municipal i Xarxes Socials

Grup de treball que té per objectiu I'homogeneitzacié del tractament de la
informacié que es comunica mitjangat el web corporatiu, aixi com la regulacio
de l'us de les xarxes socials i l'avaluacié dels serveis municipals iue s'hi
presten.

Reunions periddiques.

Comissi6é Técnica de Seguretat

Organ que té per funcié garantir el compliment del Document de Seguretat,
avaluar els informes i les consultes dels Administradors de Seguretat, avaluar
les propostes de cessié de dades a tercers, garantir els drets de les persones
afectades i impulsar les mesures necessaries per a garantir I'exercici dels
drets d'accés, rectificacid, cancel-lacid i oposicid, controlar la realitzacio
d'auditories i I'adopcio de les mesures correctores adequades.

Reunions periddiques.

Denominacié d'espais urbans

Recerca, documentacié i proposta. Elaboracid de l'informe amb les biografies
0 antecedents historics dels noms proposats.

Propostes al Ple.

Taula de Coordinacié de Recursos Educatius

Organ que coordina els serveis municipals i les entitats ciutadanes que
ofereixen activitats educatives als centres escolars. Els seus objectius sén
divulgar conjuntament i vetllar per la qualitat pedagogica d'aquestes activitats.

Reunions periddiques.

Gestio de serveis basics

022

Cessio de documentacié

Cessions de documentacio a tercers que poden tenir caracter temporal, per a
exposicions, etc., o indefinit si es valora que la documentacio cedida s'ha de
conservar en una altra institucio.

Exposicions.
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023

024

025

026

027

Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions
Pla Estrategic 2012-2015

Consulta de documentaci6

Recompte de la documentacido consultada per unitats de gestio: Arxiu
Administratiu, Arxiu Historic, Centre de Recerca i Difusid de la Imatge i Servei
Municipal de Publicacions. A part de les series consultades, es recullen dades
sobre la finalitat de la consulta i el mitja utilitzat.

.. consultes amb finalitat d'investigacié a I'Arxiu Historic.
.. consultes amb finalitat administrativa a I'Arxiu Historic.
.. consultes amb finalitat d'orientacié a la recerca a I'Arxiu Historic.
.. consultes amb finalitat administrativa a I'Arxiu Administratiu.
.. consultes amb finalitat d'orientacié a la recerca a I'Arxiu Administratiu.
... consultes amb finalitat d'investigacié al Centre de Recerca i Difusi6 de la
Imatge.
. consultes amb finalitat d'orientacié a la recerca al Centre de Recerca i
Difusié de la Imatge.

Altres consultes.

Eliminacié de documentaci6

Aplicacid de les Taules d'Avaluacié Documental aprovades per la Comissio
Nacional d'Accés i Avaluacid i Tria Documental de Catalunya.

Aplicacio de les taules.
Manteniment del registre.

Gesti6 d'ingressos

Donacions, adquisicions, adquisicié de reportatges fotografics.
... donacions.
... adquisicions de fons documental.
... adquisicions de reportatges fotografics.

Instruments de gestié: actualitzacié i manteniment

Manteniment del cataleg d'aplicacions, traspas de transferéncies al cataleg
general, gestio de diposits, registres especifics, registres de gestio economica.

Actualitzacié dels topografics de I'Arxiu Historic.
Actualitzacié dels topografics de I'Arxiu Administratiu.
Manteniment dels registres de gestié econdmica.
Manteniment del registre de reproduccié i Us.

Manteniment dels registres de control d'unitats d'instal-lacié i de registre
general.

Manteniment del registre de préstecs temporals amb finalitat diferent a la de
consulta.

Inscripcions a activitats.

Reproducci6 i Us de documentacié

Registre de les reproduccions de documentacio realitzades i la seva finalitat.
Aplicacid de la normativa de taxes i preus publics.

... reproduccions amb finalitat privada.
... reproduccions amb finalitat publica.
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Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions
Pla Estrategic 2012-2015

Transferencia de documentaci6

Gestio de la documentacid que es transfereix des de les diverses arees de
I'Ajuntament a I'Arxiu Central de Gestio o a I'Arxiu Administratiu i des d'aquests
a I'Arxiu Historic. Hi poden haver transferencies directes al Centre de Recerca
i Difusio de la Imatge.

... transferéncies a I'Arxiu Central de Gestio.

... transferéncies a I'Arxiu Administratiu.

... transferéncies a I'Arxiu Historic.

... transfereéncies al Centre de Recerca i Difusié de la Imatge.

07 Gestio de serveis especifics

029

030

031

032

033

034

035

Assessorament a unitats administratives municipals

Consultes de personal de I'Ajuntament de Girona referides a gestiéo de
documents i proteccio de dades.

Relacié d'assessoraments interns.

Assessorament extern i visites de caracter técnic

Consultes i visites de professionals del sector sobre tractament documental i
processos tant pel que fa a documentacio textual com a documentacio en
imatge.

Relaci6 d'assessoraments externs i visites.

Auditoria de sistemes de gestio

Registre General d'Expedients, Registre General de Resolucions, auditories
de funcionament del SGD, en matéria de proteccié de dades personals
(formularis, web, etc.).

Relacié d'auditories.

Formacié del personal municipal

Formacid i assessorament en gestio documental i en matéria de proteccio
dades personals.

Relacié d'accions de formacié i assessorament.
Gestié d'incidéncies
Identificacid, registre, gestio i resolucié d'incidéncies en materies de gestio de
documents i de proteccid de dades personals.
Relacié d'incidéncies.
Gestié de millores

Identificacid i gestié ide millores en materies de gestio de documents i de
protecci6 de dades personals a partir de la deteccié d'incidenices o la
realitzacio d'auditories.

Relacié de revisions.

Informes i documents de referencia

Elaboracié de normatives especifiques i material de suport al personal
municipal en matéria de gestié de documents i proteccio de dades de caracter
personal.

Relacié de documents.
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300 GESTIO DE PROJECTES

Les accions programades en aquest apartat suposen el percentatge més elevat del Pla Estrategic i, per tant,
les que suposaran meés dedicacié per part del personal del Servei. A diferéncia de I'apartat anterior, a més
de l'agrupacid per projectes, es distingeix la seccié a que pertanyen: comunes per a tot el Servei, Arxiu
Administratiu, Gesti6 de Documents, Arxiu Historic de la Ciutat, Centre de Recerca i Difusi6 de la Imatge i

Biblioteca Especialitzada de I'Arxiu Municipal.

Cada projecte recull les actuacions previstes per a aconseguir la finalitat definida o les que s'han de realitzar
sobre un determinat grup de documentacié (fons o col-leccid). Els items, cadascun amb la seva explicacio,
es refereixen a objectius més concrets com, per exemple, el conjunt d'accions de descripcié d'un fons, de

restauracié, de digitalitzacié o de proposta d'eliminacié.

SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

08 Guia de I'Arxiu Municipal
036 Analisi de les potencialitats dels fons
Valoracio dels usos potencials per a la recerca dels fons de I'Arxiu Municipal.

Definir les tipologies documentals de les séries del fons Ajuntament de Girona.

Analisi de les potencialitats de la documentacié més significativa del fons.

037 Elaboraci6 i redaccio

L'objectiu és elaborar una guia que destaqui els possibles usos de la
documentacio per a la investigacio, a més de presentar els productors i el
context de produccié dels fons.

Elaboracié d'un esquema de treball.
Redaccio.

038 Guia d'instruments de descripcié

Manteniment i actualitzacié del registre d'instruments de descripcio, el quadre
de fons i el pla d'intervencid dels fons de I'Arxiu Historic.

Registre d'instruments de descripcid.
Quadre de fons.
Pla d'Intervencié del Fons de I'Arxiu Historic.

09 Regulacio del Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions
039 Reglament i normatives actuals

Revisié del reglament i les normatives vigents amb l'objectiu d'actualitzar-les i
homogenietzar-les.

Analisi de la normativa vigent i proposta d'un nou marc normatiu
Elaboracié de la normativa general i especifica
Aprovacié del marc normatiu

25

2012

2012

2012
2012

2012-2015
2012-2015
2012-2015

2012
2012-2013
2013



Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions
Pla Estrategic 2012-2015

10 Sistema de descripcio
040 Disseny i implementacié de I'aplicacié informatica de suport del Sistema
de Descripci6 de I'Arxiu Municipal.

Revisié i actualitzacio de I'estructura descriptiva de la documentacié de I'Arxiu
Municipal de cares al disseny i desenvolupament d'una nova aplicacio
informatica.

Seguiment i revisié del desenvolupament informatic: estructures de dades,
disseny de pantalles, funcionalitats, presentacions, etc.

Implementacio i entrada en funcionament en mode proves.
Traspas a produccid.

041 Manual de descripcié de I'Arxiu Municipal de Girona

Elaboracié d'un instrument que fixi la metodologia i les pautes comunes de
treball, reforcant el tractament homogeni de la documentacié i la identificacio i
gestioé normalitzada d'excepcions.

Elaboracié de linies generals de descripci6 i tractament d'acord amb el SDAM.

Revisié del sistema de codificacio de séries i agrupacions documentals.
Revisio del sistema d'indexacié.

ARXIU ADMINISTRATIU

11 Fons Ajuntament de Girona. Expedients de I'impost sobre
I'Increment del VAlor dels Terrenys de Naturalesa Urbana( IVTNU)
042 Digitalitzaci6 susbstitutiva d'expedients

Procés de substitucio dels expedients en suport paper, actiu fins a la creacio
d'expedients directament en un entorn digital.

Digitalitzacié dels expedients dels anys 2010 i integraci6 al Sistema de Gestid
de Documents .

Digitalitzacié dels expedients dels anys 2011 i integraci6 al Sistema de Gesti6
de Documents .

Digitalitzacié dels expedients dels anys 2012 i integraci6 al Sistema de Gestid
de Documents .

12  Fons Ajuntament de Girona. Llicéncies d'activitats economiques
043 Revisié de la descripcié d'expedients transferits i addicié de dades

Identificacié d'errors i incompletesa dels assentaments dels expedients de
llicéncies.

La revisid es fa de forma sistematica per ordre cronologic, pero combinada
sobre cada peticid de consulta o préstec.

Relacié d'expedients intervinguts.

13 Fons Ajuntament de Girona. Llicéncies urbanistiques
044 Revisié de la descripci6é d'expedients transferits i addicié de dades

Identificacié d'errors i incompletesa dels assentaments dels expedients de
llicéncies.

La revisio es fa de forma sistematica per ordre cronologic, perd combinada
sobre cada peticid de consulta o préstec.

Relacié d'expedients intervinguts.
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14 Fons Ajuntament de Girona. Padro municipal d'habitants
045 Preservacié de documents en bases de dades

L'extraccié de dades és anual, pero I'edicié de microfilms no necessariament,
per rad de cost.
Formats PDF i TXT signats digitalment.

Extraccié de dades, validaci6 dels documents i integracié al SGD.
Edicié dels microfilms.

15 Fons Ajuntament de Girona. Padrons fiscals
046 Preservacié de documents en bases de dades

L'extraccié de dades és anual. Formats PDF i TXT signats digitalment.
Extraccié de dades i validacié dels documents.

16 Fons Ajuntament de Girona. Projectes urbanistics
047 Descripcié del fons de planols de planejament (15.000 aprox.)

Es planteja com un instrument independent i complementari a la descripcio
dels expedients corresponents, atés que la seva integracié o vinculacio és
molt complexa.

Identificacié i classificacio del tipus de projecte.
Revisié de la descripcié disponible.
Publicacié al web.

17 Fons Ajuntament de Girona. Registre d’Entrada i Sortida de
Documents
048 Preservacié de documents en bases de dades
L'extraccio de dades és anual. Formats PDF i TXT signats digitalment.
Extracci6é de dades i validaci6 dels documents.

18 Fons Ajuntament de Girona. Registres comptables
049 Preservacioé de documents en bases de dades

L'extraccio de dades és anual, pero I'edicio de microfiims no necessariament,
per rad de cost.
Formats PDF i TXT signats digitalment.

Identificacié de dades i planificacié de I'extraccié de dades.
Extraccié de dades.
Edicié de microfilms de preservacio.

GESTIO DE DOCUMENTS

19 Arxiu Digital Segur de documents administratius
050 Integracié d'un Arxiu Digital Segur al Sistema de Gestié de Documents

En principi, es treballa amb l'objectiu d'integrar la plataforma iArxiu, de CATcert.

Analisi de requisits técnics i planificacié del projecte d'integracié.
Projecte d'integracio.

27

2012
2012

2012

2012
2013
2013

2012

2012
2013
2013

2012
2012-2013



Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions
Pla Estrategic 2012-2015

20 Gestio de la integritat dels expedients digitals
051 Foliacié i tancament dels expedients digitals
Projecte alineat amb el compliment de les Normes Tecniques d'Interoperabilitat.

Analisi de requisits i planificaci6 del projecte.
Projecte i planificacié de la implementacié.

21 Promocio de I'accés de la ciutadania a la informacio municipal
052 Elaboracié i divulgacié d'una guia ciutadana d'accés a la informacié
municipal
Identificacié del regim d'accés a la informacio.
Sistematitzaci6 i redaccio6 de la guia.
Publicaci6 al web com a recurs ciutada.

22 Registre d’Eliminacio de Documents d'organismes vinculats a
I'Ajuntament
053 Regulacié de la gestié centralitzada de I'eliminacié de documentacié
d'organismes vinculats a I'Ajuntament

L'objectiu és que tota I'eliminacio de documentacié dels organismes vinculats
es registri des de I'SGDAP | l'autoritzi 'Ajuntament.
En una segona fase es preveuria integrar les empreses municipals.

Definicié i aprovacié del protocol d'actuacio.
Formacid i implementacié a la Fundacié Museu del Cinema.

Formacié i implementacié a 'Organisme Autonom Local d'Educacié Musical
de Girona.

23 Registre General de Resolucions: desenvolupament
054 Implementacio6 de la signatura digital al circuit de decrets de I'Alcaldia

La implementacio afectara a tot I'equip de govern, ates que bona part de les
signatures estan delegades.

Analisi de requisits i planificaci6 del projecte.
Projecte i planificacié de la implementacié.

055 Registre general de vals de despesa menor
L'objectiu és que aquest registre es crei directament en un entorn digital.
Analisi de requisits i planificaci6 del projecte.
Projecte i planificacié de la implementacié.

24 Sistema de Classificacio de la Documentacio Corporativa:
desenvolupament
056 Descripcié de les unitats funcionals i les séries documentals

La descripcio tant de les unitats funcionals com de les séries que es faci per a
la documentacié activa es revisara i incorporara progressivament a la gestio
de la documentacié inactiva de I'Arxiu Historic, de manera que constituexi una
primera eina basica per a la guia de descripcid de fons de I'Ajuntament de
Girona.

Descripcid de les unitats funcionals.

Descripcid de les séries documentals.
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25 Sistema de Conservacio de la Documentacio Corporativa: avaluacio
de documentacio
057 Elaboraci6 de propostes d'avaluacié dels registres comptables a la
Comissié Nacional d'Accés i Avaluaci6 Documental, en col-laboracié
amb el Grup de treball de Documentacié Municipal
Identificacié de séries a avaluar i recopilacié d'informaci6 legislativa.
Elaboracié i presentacioé de propostes.

26 Sistema de Gestio de Documents als organismes vinculats a
I'Ajuntament
058 Disseny i implementacié d'una nova aplicacié de suport comuna als
organismes vinculats a I'Ajuntament

L'eina ha de preveure la gestié de documents digitals.
La implementacié dependra de la disponibilitat de recursos economics. Es
podria avaluar I'adaptacié del projecte endegat per la Diputacié de Girona.

Analisi de requisits i planificaci6 del projecte.
Projecte i planificacié de la implementacié.

27 Sistema de Gestio de Documents: desenvolupament
059 Implementacié del moddul de gestié arxivistica a I'aplicacio del Sistema de
Gestié de Documents

Inclou la gesti6 de:

- Manteniment de la classifcacid corporativa.

- Régim de conservacio: gestio i aplicacio de calendaris i registre d'eliminacio.
- Tranferéencia de documentacid (verificacio d'integritat dels documents
digitals).

- Regim d'accés.

Identificacié requisits i planificacié del projecte.

Projecte i planificaci6é de la implementacié per fases.
Implementacié, formacié de personal i seguiment.

ARXIU HISTORIC DE LA CIUTAT
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28 Accions transversals en la gestio de fons

060

061

062

Normalitzacié d'instruments de descripci6

Adequacio dels instruments de descripcid existents als criteris i estructura del
SDAM. En alguns casos cal adequar la descripcid als camps actuals i, en
daltres, cal revisar i finalitzar els inventaris. Aquesta intervencié també
comporta la revisio de les fitxes ISAD-G dels fons i, en casos concrets, la
reinstal-lacié de la documentacid. Les accions es concreten per conjunts.
Fons Ajuntament de Girona. Banda Municipal de Musica. Adequaci6 del
cataleg al SDAM: 72 registres.

Fons Ajuntament de Santa Eugénia. Reelaboracié del quadre de classificacio i
adequacié de linstrument de descripci6 al SDAM segons el quadre de
classificacio: 1125 unitats de descripcio.

Fons Emili Blanch i Roig. Adequacié del cataleg al SDAM: 699 registres.

Fons Francesc Torres Monsé. Adequacié de linstrument de descripcio al
SDAM: 1817 registres.

Fons Pelagi Negre. Revisié i finalitzacié de l'inventari: 42 registres (145 Ul).

Fons Calder6. Revisi6 i finalitzacié de l'inventari: 24 registres (24 Ul).

Fons - Col-leccié Hotel Centre. Revisio de l'instrument de descripci6. Ateses
les seves dimensions, aquest conjunt documental s'integraria Col-leccioé
Ajuntament de Girona, procedéncia: Hotel Centre. S6n 109 unitats
documentals en paper i 20 unitats documentals en pergami.

Fons Empreses Clota. Revisié i finalitzacié de l'inventari: 93 registres (113 Ul).

Fons Ricard Giralt i CasadesUs. Revisid i finalitzacid de linventari de la
documentacio textual dels projectes arquitectonics.
Fons Fundacié Prudenci Bertrana. Revisi6 de l'inventari.

Fons Ajuntament de Girona. lleves. Adequacié del catdleg al SDAM : 109
registres.

Informes técnics de conservacio de fons

Elaboracié d'informes tecnics de conservacio de fons i conjunts documentals.
Aquests informes han de ser paral-lels a la monitoritzacio de la documentacid
original.

Incloure informes de conservacio en les fitxes d'ingrés de fons.
Informes de conservacié de conjunts i documents.
Establir un pla de monitoritzacié de la documentacio original.

Digitalitzacié de documentacié

Digitalitzacié de conjunts documentals ja catalogats i realitzacié de copies de
seguretat en microfilm de la documentacié essencial.

Lletres reials (1831 unitats documentals).

Pergamins (2265 unitats documentals). Cal tenir en compte que el format
d'alguns pergamins només permet la digitalitzacié per fotografia.

Informe de valoracio de copies substitutives de documentacio.
Elaboracié i monitoritzacié de copies substitutives.
Eliminacio de les copies en CD i DVD.
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063 Reinstal-lacié i proteccié normalitzada de la documentacié

Substitucio dels lligalls per unitats d'instal-lacié normalitzades. Es prioritzara el
tractament de la documentacié medieval i moderna enquadernada i de la
documentacio a partir de 1939.

Reinstal-laci6 de la documentacié medieval i moderna enquadernada en
carpetes verdes o capses d'arxiu.

Reinstal-laci6 de les lletres reials.
Reinstal-lacié i breu descripcié de la documentacié a partir de 1939.

Fons Ajuntament de Girona. Bans, decrets i edictes
064 Organitzacié i tractament de la documentacié

Identificacié de la documentacié i catalogacio simple del conjunt de bans i
edictes impresos de 1808 i 1809. La séerie Bans, decrets, edictes conté 14 Ul
amb documentacidé impresa de 1808 i 1809. D'aquestes, 9 Ul contenen
diversos plecs de documents repetits, es tracta de conjunts de bans i edictes
impresos que havien de ser enviats per la Junta i que no van ser remesos.

Identificacié dels documents.
Cataleg simple dels documents.

065 Conservacié
Seleccid i segregacio de duplicats i reinstal-lacid.
Eliminaci6 dels documents repetits.
Reinstal-lacio.

Fons Ajuntament de Girona. Documentacio de Cultura

066 Organitzacié i tractament de la documentacié
Identificacid, classificacid i catalogacié simple dels expedients de Cultura de
1939-1989.
Cataleg.

Reclassificacio

067 Conservacié
Reinstal-lacié dels expedients de Cultura de 1939-1989 en Ul normalitzades.
Reinstal-lacié en Ul normalitzades.

Fons Ajuntament de Girona. Documentacio de Fires
068 Organitzacié i tractament de la documentacié

Identificacié, classificacié i catalogacié de la documentacié de Fires de
1939-1979. Valorar la possibilitat d'adequar la descripcié i instal-lacié dels
Programes de Fires.

Agrupar la documentacioé per anys.
Cataleg simple.

069 Conservacio

Reinstal-lacio dels expedients de Fires en Ul normalitzades segons la nova
organitzacio.
Reinstal-lacié en Ul normalitzades.
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32 Fons Ajuntament de Girona. Documentacio de Patrimoni

33

34

35

070

071

Organitzacié i tractament de la documentacié

Identificacid, classificacié i catalogacio de la documentacié de Patrimoni de
1414-1975.

Elaboracié de l'instrument de descripcio.

Conservacio

Reinstal-lacio de la documentacié en Ul normalitzades segons la nova
organitzacio.
Reinstal-lacié en Ul normalitzades.

Fons Ajuntament de Girona. Documentacio de Personal

072

073

Organitzacié i tractament de la documentacié

Identificacid, classificacio i catalogacio de la documentacié de Personal de
1880-1978.

Avaluacio6 de la documentacio.
Cataleg.
Conservacio

Reinstal-lacié de la documentacio de Personal en Ul normalitzades.
Reinstal-lacié en Ul normalitzades.

Fons Ajuntament de Girona. Documentacio del periode 1936-1945

074

075

Organitzacié i tractament de la documentacié

Identificacié, classificacié i catalogacié de la documentacié del periode
1936-1945 segons el quadre de classificacio del Fons Ajuntament de Girona.

Identificacié de les séries documentals.
Inventari.

Conservacio
Reinstal-lacié de la documentacio en Ul normalitzades.
Reinstal-lacié de la documentacié en Ul normalitzades.

Fons Ajuntament de Girona. Documentacio economica

076

077

Organitzacié i tractament de la documentacié

Identificacid, classificacio i catalogacié simple dels llibres de comptabilitat dels
segles XIV a XVIII. Inclou les serie: Llibres d'apoques, Comptes del Clavari,
Comptes de I'Administracié Municipal, Plec de condicions, Llibres de la Botiga
del Forment, Llibres de I'Administracio del Vi, Llibres de I'"Administracio de la
Taula de la Carn i Administraicons diverses.

Cataleg simple.
Conservacié

Reinstal-lacio dels llibres de comptabilitat dels segles XIV a XVIII en Ul
normalitzades.

Reinstal-lacié de la documentacié enquadernada en Ul normalitzades.

Reinstal-laci6 de la documentaci6 medieval i moderna solta en Ul
normalitzades.

Descripcid de la documentacié medieval i moderna solta per UL.
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Revisio i aplicacié de taules d'avaluacié documental a la documentacié
dels anys 1950-1990

Revisid i aplicacio de taules d'avaluacié documental a la documentacio dels
anys 1950-1990.

Revisié i aplicacio de les TAD.
Reinstal-lacié de la documentacié no eliminada en Ul normalitzades.

36 Fons Ajuntament de Girona. Llibres de pagaments i allotjaments
militars

37

38

079

080

Organitzacié i tractament de la documentacié

Identificacié, classificacio i catalogacio simple de la documentacio
enquadernada referida a Llibres de pagaments i allotjiaments militars. 42 llibres
de 1644 a 1818.

Cataleg simple.
Conservacio

Reinstal-lacid dels llibres en Ul normalitzades.
Reinstal-lacié en Ul normalitzades.

Fons Ajuntament de Girona. Manuals d'acords

081

082

083

084

085

Cataleg de la série Manuals d'acords / Actes del ple

Descripcié normalitzada a nivell de cataleg dels manuals d'acords de 1345 a
1600 (207 unitats).

Cataleg.
Informatitzacid dels indexs dels manuals d'acords i instruments de
descripci6 antics
Cataleg dels instruments de descripcid antics (1600-1943) i Informatitzacio de
les dades contingudes als indexs de manuals d'acords.

Cataleg dels instruments de descripcié antics.

Informatitzaci6 dels indexs de manuals d'acords.

Organitzacio i tractament dels esborranys de manuals d'acords

Cataleg simple dels esborranys de manuals d'acords, segle XIV-1912.
Cataleg simple (identificacié dels anys).

Conservacio

Reinstal-lacio dels indexs i els esborranys dels manuals d'acords en Ul
normalitzades i restauracié de manuals d'acords.

Reinstal-laci6 dels esborranys en Ul normalitzades.
Reinstal-lacié dels indexs en Ul normalitzades.
Restauracié de manuals d'acords.

Digitalitzaci6

Digitalitzacié dels manuals d'acords de 1345 a 1512 (115 unitats).
Digitalitzacié.

Fons Ajuntament de Girona. Padrons d’'habitants

086

Conservacio

Reinstal-lacio dels padrons de format gran en unitats d'instal-lacio adequades i
restauracio de les unitats en mal estat de conservacio.

Reinstal-laci6.
Restauracié.
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087 Recurs per a la consulta dels padrons digitalitzats

Disseny i implementacio d'un recurs per a la consulta dels padrons digitalitzats.

Disseny del recurs.

Fons Ajuntament de Girona. Registres de correspondéncia
088 Cataleg de la série Registres de correspondencia

Cataleg simple dels llibres de registre de Correspondéencia emesa pels jurats i
govern de la ciutat de 1329 a 1838. Corresponen a les antigues séries
Ordinacions dels jurats i Registre de Cartes. En total 78 llibres instal-lats 27 Ul
(lligalls).

Cataleg simple (78 llibres).

089 Transcripcio dels registres de correspondéncia: 1323-1336

Cataleg a nivell d'unitat d'informacié i transcripcié de la correspondéncia
emesa pels jurats de Girona. Adequacio de la transcripcié dels registres de
correspondéncia transcrits per Eduard Sierra de cara a la publicacié i a la
integracio dels documents en el cataleg de Documents de I'Arxiu Municipal.
Son 6 llibres corresponents al regnat d'Alfons 1l (1323-1336) i un total de 550
documents.

Revisio6 i adequacié del treball d'Eduard Sierra.

090 Conservacié
Reinstal-lacio dels llibres de registre de Correspondencia en Ul normalitzades.
Reinstal-lacié en Ul normalitzades (78 llibres).

Fons Antoni Varés i Martinell
091 Organitzaci6 i tractament de la documentacié
Identificacid, classificacio i catalogacio de la documentacio textual (7 Ul).
Cataleg.
Actualitzacié de la fitxa ISAD-G.
Elaboracié del quadre de classificacio.

Fons Francesc Riurd i Llapart
092 Organitzacio i tractament de la documentacio

Identificacid, classificacid i catalogacié de la documentacio textual del Fons
Francesc Riurd i Llapart.

Descripcio.
093 Conservaci6

Instal-lacié de la documentacid textual del Fons Francesc Riur6 i Llapart.
Instal-lacié.

Fons i col-leccio Ajuntament de Girona. Documentacio cartografica
094 Organitzaci6 i tractament de la documentacié

Identificacid, classificacio i catalogacio dels planols pendents de catalogar del
Fons Ajuntament de Girona (seccié Urbanisme i Obres).

Catalogaci6 (66 planols).
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Organitzacié i tractament de la documentacié

Identificacid, classificacié i catalogacié de la documentacié cartografica
procedent de diverses donacions: Col-leccié Gelada, Industries Matard, Mapes
i Planols de fora de Girona. Inclou la descripcid i instal-lacio.
Integracié i catalogacio de planols i mapes a la Col-leccié Ajuntament de
Girona (242 planols).

Conservaci6

Reinstal-lacio de la documentacié cartografica pendent de catalogar i
adequacio de la instal-lacié dels planols ja catalogats de la seccié Urbanisme i
Obres. Inclou la possibilitat de digitalitzar els planols antics de cara a la seva
explotacio al web.

Reinstal-lacié dels planols d'Urbanisme i Obres: installlar en sistemes de

proteccié intima més adequats (43 registres).

Instal-lacié de la documentacié en planeres.

Digitalitzacié dels planols antics.

43 Fons i Col-leccio Ajuntament de Girona. Documentacio grafica

097

098

099

Col-leccié de cartells

Reinstal-lacio dels cartells per formats. Actualitzacié del cataleg de cartells i
reinstal-lacio i digitalitzacié de les unitats documentals incorporades.

Actualitzacié del cataleg: incorporacié dels cartells editats per I'Ajuntament de
Girona entre els anys 2007 i 2011 i dels cartells procedents de donacions (300
unitats).

Incorporacio al cataleg de lamines i dibuixos.

Reinstal-laci6 de la col-lecci6 de Cartells per formats (1.592 unitats).
Instal-lacié de les unitats documentals incorporades al cataleg.

Digitalitzacié de les unitats documentals incorporades al cataleg.

Col-leccié de goigs
Goigs, auques, cobles | estampes. Actualitzacié del cataleg de goigs i
reinstal-lacio de la documentacio.
Revisié del cataleg de goigs, adequacio al SDAM i incorporacié de topografic
(1.330 registres).
Reinstal-lacié de la documentacio.
Digitalitzacié.
Material imprés menor (programes d'activitats)

Catalogacié i instal-lacié dels programes d'activitats del Fons i Col-leccié
Ajuntament de Girona, de 1918 a 2011. Es tracta de programes d'activitats i
altre material imprés menor editats per I'Ajuntament de Girona i entitats o
particulars de la ciutat.

Catalogacio de la documentacié.
Instal-lacié de la documentacié per formats.
Digitalitzacié.
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44 Fons i Col-leccio Ajuntament de Girona. Intervencions puntuals

100 Organitzaci6 i tractament de la documentacié procedent de donacions

Identificacid, classificacio i catalogacio de la documentacio textual procedent
de donacions puntuals. Es tracta d'aquells conjunts documentals que no tenen
entitat de col-leccié i, per tant, s'integraran a la Col-leccio Ajuntament de
Girona. A linstrument de descripcid s'assenyalara el nom dels donants al
camp Procedéncia.

Identificacié dels conjunts documentals i volum. 2014
Integracid de la documentacié de I'Hotel Centre. 2014
Elaboracié de l'instrument de descripcid (inventari). 2014
101 Organitzacio i tractament de la documentacié solta del Fons Ajuntament
de Girona

Identificacid, classificacio i descripcié de la documentacio solta pendent de
catalogar del Fons Ajuntament de Girona (1799-1995): identificacié de les
Séries corresponents.

Identificacié de les séries documentals. 2014
Elaboracié de l'instrument de descripcid (inventari). 2014
102 Conservacié
Reinstal-lacié de la documentacio solta segons la classificacio.
Reinstal-lacié. 2014

45 Fons Josep Lopez de Lerma i Lopez
103 Organitzacio i tractament de la documentacié

Adequacio de linventari del fons al quadre de classificacio: 228 Uls i 101
registres d'inventari.

Revisié del quadre de classificacio. 2012-2013
Adequacié de l'inventari. 2012-2013
104 Conservacié

Seleccid de la documentacioé a conservar i reinstal-lacié segons el quadre de
classificacio.

Avaluacio i eliminacié de documentacio. 2013
Reinstal-lacié de la documentacié. 2013

46 Girona. Lletra futura
105 Convenis de donaci6

Proposta d'acolliment d'obra de creacio literaria i de documentacio vinculada a
l'exercici de la seva activitat.

Presa de contacte 2012

47 Sistema de descripcio
106 Elaboracié de pautes de tractament documental

Elaboracio de pautes per al tractament documental, siguin referides a la
instal-lacio de la documentacio o a la seva descripcio.

Pautes de descripci6 per a la documentacioé grafica. 2013

CENTRE DE RECERCA | DIFUSIO DE LA IMATGE (CRDI)
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48 Accions transversals en la gestio de fons

107

108

109

Estratégia de preservacié de material audiovisual

Actuacions concretes per a la preservacio d'aquests materials que impliquin
algun tipus d'intervencid, més enlla de I'analisi.

Redacci6 d'un pla de preservacio.
Rebobinatge de cintes de video.
Valoracié i eliminacié de suports video.
Instal-lacié de les bobines pendents.

Informes técnics de conservacio de fons

Els informes de conservacié han de permetre tenir un coneixement precis de
l'estat de conservacio del fons des del moment de l'ingrés i actualitzar aquesta
informacid a partir del monitoratge de dipdsits, per conjunts i cada 5 anys.

Fitxes d'ingrés de fons.
Informes de conservacio.

Instal-lacio i tractament de materials

L'actuacié principal se centra en la instal-lacié normalitzada en materials de
conservacio, fet que pot implicar tasques addicionals de neteja, seleccio i
eliminacié de materials i recol-leccié d'informacid associada als materials
originals i sistematitzada en una base de dades.

Fons Salvador Crescenti. Instal-laci6 i catalogacié basica de 200.000
fotografies aprox.

Fons Eulogi Bordas. Instal-lacié i catalogacié basica de 3.000 fotografies
aprox.

Fons Txus Sartorio (pendent de donacid). Instal-lacié i catalogaci6é basica de
6.000 fotografies aprox.

Fons Ernest Gusifé. Instal-laci6 de 747 fotografies. Neteja i valoracié de
restauracié del conjunt. Seleccid i eliminacié de materials.

Fons Radio Girona. Instal-lacié i catalogacié basica de 2.500 fotografies
(incloure les digitals).

Fons (AFYC). Instal-lacié i catalogacio basica de fotografies.
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Normalitzacié de catalegs per a la publicacio

La normalitzacié de catalegs implica basicament una adaptacié de la
descripcio, la indexacid i la classificacio als criteris actuals i I'elaboracid o
actualitzacié de la fitxa de fons. En alguns casos pot significar també una
accio de digitalitzacio per a la disposicié d'imatges referencials en els catalegs
/o una accid d'instal-lacié en materials normalitzats. Les accions es concreten
per conjunts.

Fons Familia Carrera. Catalogacié i instal-laci6 de 266 fotografies. Elaboracié
de la fitxa de fons.

Fons Alberto Maroto. Catalogacié de 400 fotografies. Elaboraci6 de la fitxa de
fons.

Col-lecci6 Josep Bronsoms. Catalogacié de 1.887 fotografies. Normalitzacié
de la descripcid i revisio de la indexaci6é (Apcimatge). Elaboracié de la fitxa de
fons.

Fons Josep Jou. Catalogacié de 1.492 fotografies. Normalitzacié de la

descripcié i revisié de la indexaci6 (Apcimatge). Integrar positius d'época.

Col-lecci6é Valenti Fargnoli. Catalogacié de 260 fotografies. Integrar les dues
bases de dades. Elaboraci6 de la fitxa de fons.

Fons Impremta Franquet. Catalogacid, instal-lacié i digitalitzacié de 277
fotografies. Elaboracié de la fitxa de fons.

Col-lecci6 procedent de I'Ajuntament de Gelida. Catalogacié, instal-lacio i
digitalitzacié de 360 fotografies. Elaboracio de la fitxa de fons.

Col-lecci6 Josep Vila Burch. 136 fotografies. Catalogacié, instal-lacio i
digitalitzacié de 136 fotografies. Elaboraci6 de la fitxa de fons.

Col-leccié Joan Bassedas. Catalogacié de 86 fotografies. Elaboracié de la fitxa

de fons.
Fons Antoni Varés. Actualitzacié de cataleg de pel-licules. Digitalitzacié en HD.

Transferéncies dels mitjans de comunicacié

Transferéncies de materials digitals de nova produccid procedent dels mitjans
de comunicacié amb els quals es té conveni. La transferencia inclou el treball
de normalitzacid de la descripcid que es rep d'origen.

El Punt. Seleccié i eliminacié de material.
El Punt. Transferéncia.

Televisié de Girona.

Radio Girona.

49 Col-leccio Ajuntament de Girona

112

113

114

Catalogacié de fotografies

Actualitzacio del cataleg i revisié de la part ja feta, segons criteris actuals.
Elaboracié del quadre de classificacio i de la fitxa descripcié de la col-leccid.

Catalogacio.
Revisié de la catalogacio feta.

Conservacié del fons
Instal-lacié en formats de conservacio definitius.

Instal-lacié dels formats grans en materials de conservacié.

Instal-lacié dels procediments antics i analisis de I'estat de conservacio.
Digitalitzaci6 del fons

Digitalitzacio de totes les fotografies de la col-leccio.
Digitalitzacié.
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50 Fons Ajuntament de Girona
115 Catalogacié de fotografies

Actualitzacio del cataleg principalment segons transferéncies periodiques.

Catalogacio de les transferencies setmanals procedents del Gabinet de
Premsa.

Actualitzacié del cataleg: copies procedents d'alcaldia (2011).
Creacio de filtres per a la consulta per part de diferents unitats de produccié.

51 Fons Diari de Girona
116 Catalogacié de diapositives

Catalogacié i digitalitzacié de diapositives corresponents principalment a
imatges de portada.

Catalogacio de 9.000 diapositives.
Digitalitzacié de 9.000 diapositives.

117 Catalogacié de la série Comarques

Catalogacié basica de la série documental Comarques a partir de les
informacions contingudes al revers de les fotografies. També un treball
d'edicié per eliminar marges blancs de les fotografies i equilibrar nivells.

Catalogacio de 12.000 fotografies (50.000 ja catalogades).

Edicié de 62.000 fotografies conversio dels masters a 8 bits i aplicacié d'una
compressio LZW.

52 Fons El Punt
118 Catalogacié de diapositives
Catalogacio de diapositives corresponents principalment a la Revista Preséncia.

Revisié i documentacié de la base de dades. 10.000 imatges.

119 Catalogacié del grup de séries Girona

Catalogacié basica del grup de séries Girona a partir de les informacions
contingudes al revers de les fotografies. També un treball d'edicié per eliminar
marges blancs de les fotografies i equilibrar nivells.

Catalogacio de 55.000 fotografies (18.900 ja catalogades).
Edicio de 73.900 fotografies, conversié dels masters a 8 bits i aplicacié d'una

compressio LZW.
120 Traspas de negatius de I'arxiu del diari a altres delegacions

Separacio dels negatius corresponents a les delegacions El Maresme i altres
delegacions i cessio dels materials a altres arxius.

Identificacié de 8.087 reportatges dels quals es desconeix la delegacié de
procedéncia.

Segregacié dels negatius del diposit: 18.701 reportatges de la delegacié d'El
Maresme i 8.807 reportatges pendents d'identificar-ne la procedéncia.

Gestid de la cessio dels materials segregats a altres arxius.
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53 Fons Foto Lux

54

55

121

122

123

Catalogacié de fotografies

Catalogacié de les imatges que no formen part del grup de séries Retrats
d'estudi, normalitzacié de la descripcio de les imatges de I'Apclmatge i
identificacio dels retrats d'estudi anteriors a 1939.

Descripcié de 1.067 fotografies (Apclmatge), 1.500 fotografies (no retrat) i
materials anteriors a 1939.

Integracio dels retrats d'estudi en la descripci6 i selecci6 per a la digitalitzacié
(anteriors a 1939): 100.000 fotografies aprox.

Conservacio del fons

Neteja de plaques com a actuacio previa a la digitalitzacio. Reinstal-lacio dels
negatius pendents en materials de conservacio definitius i estudi per a
determinar l'estat de conservacié dels materials del fons.

Neteja de plaques.
Reinstal-laci6 de part del fons.
Monitoritzacié de diposit per als acetats i nitrats.

Digitalitzaci6 del fons

Digitalitzacié de fotografies de Girona i materials anteriors a 1939 amb
l'objectiu de publicar aquestes imatges a Europeana.

Digitalitzacié de fotografies.

Fons Fotografia Unal

124

125

Conservacio del fons

Neteja de plaques com a actuacio previa a la digitalitzacio. Reinstal-lacio dels
negatius pendents en materials de conservacio definitius i estudi per a
determinar l'estat de conservacié dels materials del fons.

Neteja de plaques.
Reinstal-laci6 de part del fons.
Monitoritzacié de dip0sit per als acetats i nitrats.

Digitalitzaci6 del fons

Digitalitzacié de fotografies de Girona i materials anteriors a 1939 amb
l'objectiu de publicar aquestes imatges a Europeana.

Digitalitzacié de fotografies de Girona i materials anteriors a 1939.

Fons Joaquim Curbet

126

127

128

Catalogacié de fotografies

Elaboracié del cataleg partint de la catalogacio basica ja existent. Elaboracio
del quadre de classificacio i de la fitxa descripcio de fons.

Catalogacio6 de 29.266 fotografies.

Conservacié del fons

Instal-lacié dels negatius i els positius en materials de conservacio definitius.
Instal-lacié en materials de conservacio.

Digitalitzaci6 del fons

Digitalitzacio de fotografies a partir d'una seleccio feta per reportatge.
Digitalitzacié en base a una seleccié sobre les 29.266 fotografies.
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Fons Juli Torres
129 Catalogacié de fotografies

Elaboracié del cataleg partint de la catalogacio basica ja existent. Elaboracio
del quadre de classificacid i de la fitxa de descripcio de fons.

Catalogacio6 de 10.100 fotografies.

130 Digitalitzacié del fons
Digitalitzacié de fotografies a partir d'una seleccio feta per reportatge.
Digitalitzacié en base a una seleccio6 sobre les 10.100 fotografies.

Fons Moises Tibau
131 Catalogaci6 de fotografies

Elaboracié del cataleg partint de la catalogacio basica ja existent. Elaboracio
del quadre de classificacio i de la fitxa descripcio de fons.

Catalogacio de 7.154 fotografies.

132 Conservaci6 del fons

Instal-lacié dels negatius i els positius en materials de conservacio definitius.
Instal-lacié en materials de conservacio.

133 Digitalitzaci6 del fons
Digitalitzacié de fotografies a partir d'una seleccié feta per reportatge.
Digitalitzacié en base a una selecci6 sobre les 7.154 fotografies.

Fons Narcis Sans
134 Catalogacié de fotografies

Documentacio de reportatges que ja formen part del cataleg i que estan
descrits de manera succinta.

Documentacid de reportatges série 132-Societat i cultura: 202.117 fotografies.

Documentacié de reportatges d'altres séries segons demanda.

135 Catalogacié de videos
Catalogacio dels videos de Miquel Sans cedits al CRDI en una segona fase.
Catalogacio de 2.000 titols en base a catalogacié basica existent.

136 Digitalitzacié del fons

Digitalitzacié de reportatges en base a una seleccio del 20 - 30 % i
digitalitzacié dels 2.000 titols videografics corresponents principalment a
materials de televisio.

Digitalitzacié de reportatges série 132-Societat i cultura: en base a una
seleccid sobre 202.117 fotografies.

Digitalitzacié de reportatges d'altres séries segons demanda.
Digitalitzacié de 2.000 titols de video.

Fons Onda Rambla
137 Catalogacié del fons sonor

Elaboracio del cataleg partint de la descripcié de metadades quer contenen els
fitxers. Elaboraci6 del quadre de classificacio i de la fitxa descripcid de fons.

Catalogacio del fons sonor. 800 hores.
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Ingrés i recepci6 del fons de fotografies

S'ingressara el material fotografic de la radio, després d'haver-ne fet una
seleccid. Es valorara l'interes del conjunt.

Valoracié del conjunt per acceptar-ne l'ingrés.

60 Fons Televisio de Girona

139

140

141

Catalogacié del fons historic, 1986-2002
Finalitzacio del cataleg del fons analogic de la televisio, treballs iniciats el 2001.

Catalogacio dels materials videografics.

Conservacié del fons
Ingesta els materials digitals al repositori de I'Ajuntament.
Ingesta DVD-Video i fitxers MPEG-2 al repositori digital.

Digitalitzacié del fons historic, 1986-2002
Digitalitzacié del fons analogic de la televisio, treballs iniciats el 2001.
Digitalitzacié del material catalogat.

BIBLIOTECA ESPECIALITZADA DE L'AMGI

61 Col-leccio bibliografica i hemerografica

142

143

144

Adquisicions
Incorporacions amb la finalitat d'enriquir la col-leccié bibliografica i
hemerografica.

Adquisicié de fons.

Adquisicié d'obres vinculades a fons personals.

Ampliacié de la col-leccié sobre técnica fotografica.

Descripcio
Actualitzacié dels catalegs de la Biblioteca i I'Hemeroteca amb noves
incorporacions i possibles eliminacions.

Manteniment del cataleg de la Biblioteca.

Manteniment del cataleg de I'Hemeroteca.

Integracio al cataleg de la col-lecci6 Ferrer Tharrats.

Manteniment del cataleg de la col-leccié bibliografica de fons personals.

Conservacio

Accions de manteniment de l'estat de conservacio de la col-leccid bibliografica
i hemerografica.

Avaluacio de I'estat de conservacié del fons antic.
Accions de restauracio.
Reinstal-lacié del fons antic.
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400 COMUNICACIO, FORMACIO | PROJECCIO PUBLICA

La projeccio publica constitueix un objectiu primordial del Servei. Cal donar a conéixer tot el treball de
descripcio realitzat amb la finalitat que pugui ser Util a totes les persones que hi estiguin interessades,
investigadors i ciutadania en general. Es per aixo que el Servei Web té un especial relleu, amb cinc grans
projectes: Elaboracié de recursos i continguts propis, Projeccié internacional "On the world", Projecte nou
web, publicacié d'instruments de descripcié i documentacié | Web 2.0. Seria el nostre desig poder canviar
l'estructura i la presentacié del web actual al llarg d'aquest quadrienni, de manera que l'accés fos més facil i
entenedor.

A banda de projectes que continuen d'anys anteriors, com les Jornades Imatge i Recerca, el Cicle de
Conferéencies a I'Arxiu, I'Observatori Permanent d'Arxius i Televisions Locals o la Mesa de Trabajo de
Archivos de la Administracion Local, se n'han previst de nous com European Photography, Photographic
and Audiovisual Archive Group (PAAG), el projecte Leonardo i el Postgrau de gestié, preservacio i difusio
d'arxius fotografics, conjuntament amb la UAB. Perd, per la seva importancia, hem de remarcar
l'organitzacié de la 9a Conferéncia Europea d'Arxius, que se celebrara a Girona el maig del 2014. Aquesta
trobada aplega aproximadament uns 600 professionals d'arxius d'arreu d'Europa.

SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

62 9a Conferéencia Europea d'Arxius
145 Gestions previes

La Conferencia Europea d'Arxius s'organitza cada quatre anys per part de la
Unidé Europea i el Consell Internacional d'Arxius. Girona acollira la 9a edicié,
pero la tasca d'organitzacio s'inicia ja I'any 2011.

Reunions internacionals per a I'organitzacié logisitca, financera i de continguts. 2012

Contactes amb empreses gestores. 2012

63 Cicle de conferencies a I'Arxiu Municipal de Girona
146 El govern de la ciutat Il

Segona part del cicle de conferencies iniciat I'any 2011 sobre la historia
institucional de I'Ajuntament de Girona

Programacié dels continguts. 2012
Redaccio6 de textos. 2012
Edici6 dels textos. 2012

64 Comissio Nacional d'Accés i Avaluacio i Tria de Documentacio
(CNAATD)
147 Participacio en les reunions.

Organ que té la funcié d'avaluar la documentacié publica catalana amb
l'objectiu de determinar-ne el termini de conservacio o eliminacio i el seu regim
d'accés.
Relaci6 d'assisténcies a les reunions del plenari de la Comissié. 2012-2015

65 Comissionat del Consell Internacional d'Arxius (ICA) per als arxius
fotografics i audiovisuals.
148 Participacio en les reunions.

Representar el Consell Internacional d'Arxius (ICA) en els aspectes vinculats
al patrimoni fotografic i audiovisual.

Reunié anual. 2012
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66 Comite Executiu d'ICA/SPA (Seccio d'Associacions Professionals
del Consell Internacional d’Arxius)

149

Participacio en les reunions de I'esmentat Comite.
Reunions anuals.

67 Comite Executiu del Coordinating Council of Audiovisual Archives
Association (CCAAA)

150

Participacio en les reunions de I'esmentat Comite.
Reunions anuals.

68 Comunicacio i divulgacio

151

152

153

154

Commemoracions internacionals

Celebracio del Dia Internacional dels Arxius - 9 de juny. Homenatge als
donants.

Celebracié del Dia Internacional del Patrimoni Audiovisual - 27 d'octubre.
Audiovisual sobre els arxius de les televisions locals.

Accions anuals.

Preséncia en mitjans de comunicacié
Noticies sobre el Servei aparegudes a la premsa.
Referéncies periodistiques.
Rodes de premsa.
Redacci6 de rodes de premsa.

Publicacions del personal del Servei

En el marc de treball del SGDAP lo vinculat a la projeccié publica del personal
del servei s'elaboren o es col-labora en diverses publicacions de caire tecnic o,
també, divulgatiu. L'item reflecteix aquesta activitat.

Relacié de publicacions.

Serveis pedagogics

Oferta de serveis a grups d'estudiants de diferents nivells academics, ja siguin
d'ensenyament basic o especialiitzat. Aixi mateix, també s'ofereixen serveis a
col-lectius amb interessos diversos amb finaliat divulgativa.

Visites de grups.

69 European Branch of the International Council of Archives
(EURBICA)

155

Participacio en les reunions de I'esmentat organisme
Reunions anuals.

70 European Photography

156

157

Organitzaci6 d'un taller de digitalitzacié

EI CRDI com a lider del modul de digitalitzacio té el compromis d'organitzar un
taller de formacio per a la digitalitzacio de fons fotografics, centrat en aspectes
tecnics i organitzatius de la digitalitzacio.

Organitzacio del taller.

Organitzacié d'una reunio del projecte

El CRDI acollira una de les reunions del projecte i haura d'assumir els
aspectes logistics.

Organitzacié de la reunid.
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Publicacié al portal del patrimoni europeu Europeana de 50.000
fotografies anteriors a 1939 procedents de la digitalitzacié dels fons del
CRDI

Digitalitzacioé de 50.000 fotografies en un periode de 3 anys per a la publicacid
a Europeana.

Seleccié de materials a digitalitzar. 2012
Catalogacio dels materials i normalitzacio de la descripcio. 2012-2014

Adopcié de tecnologia per a la comunicacié dels catalegs del CRDI amb 2012-2014
Europeana.

Adaptacié dels indexs a un tesaurus multilinge. 2012-2014
Preparacio dels materials a digitalitzar. 2012-2014
Digitalitzacié i edicié de les imatges per a la seva publicacié a Europeana. 2012-2014

71  Foro Iberoamericano de Evaluacion Documental (FIED)

159

Participaci6 en el Foro

Projecte internacional del Consell Internacional d'Arxius en el qual participen
professionals d'arxius de vuit paisos iberoamericans, amb [l'objectiu de
contrastar i analitzar experiéencies en avaluacié documental i proposar
metologogies, criteris i documents de gestio comuns, aixi com un program
formatiu sobre aquest ambit. Durada: 2009-2012.

Elaboracié de documents de treball i una reunié anual. 2012

72 Jornades Imatge i Recerca

160

161

162

Estudis i recerca per a les Jornades Imatge i Recerca

Elaboracié d’estudis teorics al voltant de les intervencions fetes sobre els fons
del CRDI i promocid de la recerca en diferents arees com poden ser la gestio i
l'arxiu digital.

Comunicacions per a la presentacid sobre la intervenci6 a fons del CRDI. 2012, 2014
Comunicacions de caracter tedric, en base a la recerca feta des del CRDI. 2012, 2014
Estudi de costos de digitalitzacié de fotografia i d'audiovisuals. 2012, 2014

Elaboracié d'una d'Historia de la "tecnologia” utilitzada al CRDI des del 1990 2012, 2014
fins al 2012.
Organitzaci6 Jornades Imatge i Recerca

Preparatius per a la celebracio biennal de les Jornades que inclou tant les
tasques de programacio com les logistiques.

Elaboracié del programa. 2012, 2014
Encarrec de les ponéncies. 2012, 2014
Revisio i traducci6 de textos. 2012, 2014
Gestid de la inscripcié i de la logistica. 2012, 2014

Tallers Jornades Imatge i Recerca

Tallers de formacid en lambit de la conservacio de al fotografia patrimonial.
Organitzacio del taller. 2012, 2014
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73 Mesa de Trabajo de Archivos de la Administracion Local

163

Organitzacié de la Jornada de Treball a Girona

La Mesa de Trabajo de Archivos de la Administracion Local esta formada per
diversos professionals d'arxius municipals i supramunicipals que es reuneixen
dos cops l'any per a debate temes d'interés professional. Girona acollira una
de les jornades de treball prevista per a 2012.

Gestié administrativa i logistica.

74 Observatori Permanent d'Arxius i Televisions Locals (OPATL)

75

76

164

165

Elaboracié de recursos técnics

Elaboracié de materials professionals per part dels membres de 'OPATL per
ser publicats al blog amb I'objectiu de donar servei a la comunitat arxivistica al
carrec de fons televisius.

Relacié de recursos técnics.

Seminari anual

Reunié de contacte on s'exposen experiéncies, recursos elaborats pels
membres de I'OPATL, idees i projectes. Es marquen les linies d'actuacio
futures.

Reunié anual.

Participacio en actes de comunicacio publica

166

167

Conferéncies i taules rodones

Participacio de técnics del Servei en conferéncies i taules rodones per invitacio
de les entitats organitzadores de l'acte.

Relacié anual de participacions.

Cursos de formacio

Participacié de técnics del Servei com a professors en cursos de formacio
organitzats per altres entitats.

Relacié anual de participacions.

Photographic and Audioviual Archive Group (PAAG)

168

169

170

Study cases

Recurs basat en al difusio de casos concrets sobre intervencions a fons
fotografics i audiovisuals que puguin ser referents practics pel treball de
l'arxiver.

Elaboraci6 del recurs.

Pocket guidelines
Recurs pensat per donar una directrius basiques de caracter practic en els
diferents ambits del treball arxivistic, com pot ser al catalogacid o la
digitalitzacio.

Elaboracié del recurs.
Decalogues

Recurs de caire teoric que reculli els aspectes fonamentals a tenir en compte
en el plantejament de qualsevol aspecte vinculat als fons fotografics i
audiovisuals, com per exemple: deu aspectes fonamentals a tenir en compte
en l'explotacié economica d'aquests fons.

Elaboraci6 del recurs.
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Panoramic view of the audiovisual heritage (surveys)

Recurs que pretén recollir la literatura elaborada a partir d'enquestes ja fetes
en aquest sector. Es tracta basicament de donar-les a coneixer a partir d'una

presentacio sintética d'informacio ja existent i publicada.

Elaboraci6 del recurs.

77 Postgrau de gestio, preservacio i difusio d'arxius fotografics

172

173

Direcci6 i coordinacié del postgrau. Primera edicio

La direccié i coordinacio del postgrau inclou aspectes organitzatius, de
coordinacio de professors i de concrecio i revisio de continguts. Universitat

Autonoma de Barcelona.

Accions de direcci6 i coordinacio.

Imparticié de docéncia. Primera edicio

Participacié en algunes assignatures del postgrau on-line. Inclou totes les
tasques docents, des de l'elaboracié del material didactic al seguiment i
acompanyament de I'alumnat en el curs de 'assignatura.

Classes impartides.

78 Projecte INTERPARES 3

174

Participacio en el projecte
Projecte internacional liderat per la University of British Columbia sobre la

preservacio dels documents digitals. L'Associacio d'Arxivers - Gestors de

Documents de Catalunya ha coordinat la creacio del TEAM Catalonia, dins del
qual participa I'Ajuntament de Girona amb el cas d'estudi sobre la preservacio
de l'autenticitat dels sistemes datacenctrics. Durada: 2008-2012

Elaboracié de documents finals de tancament de projecte

Elaboracié del text corresponent a la conferéncia presentada en el Simposi

Internacional InterPARES 3, realitzat a Barcelona I'octubre de 2011

79 Projecte Leonardo

175

Elaboracié del projecte comu per a presentar-ne la instancia de sol-licitud

Redaccid del projecte per a formalitzar la peticié. El projecte estara liderat per
l'arxiu de Gévle i comptara amb la col-laboracié de tots els participants.

Formalitzacié de la peticié.

SGDAP ON LINE

80 Elaboracio de recursos i continguts propis

176

177

Actualitzacié del servei de premsa digitalitzada
Diari Avui.
Diari de Girona.
El Punt.
Preséncia.
El Nou.

Col-leccié Documents de I'Arxiu Municipal: publicacié de nous conjunts
digitals

Elaboraci6 del recurs.
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Conferéncies a I'AMGi: Publicacié de les conferéncies del cicle anual

Publicacio que recull els textos del Cicle de Conferéencies a [I'Arxiu
cooresponent a l'any en curs.

El govern de la ciutat Il.

CRDI: Fotografies i Fotografs

Presentacio explicant el recorregut, l'abast i la transcendéncia dels nostres
fons i col-leccions.

Elaboraci6é del recurs.

Creaci6 d'una biblioteca digital
Gestions previes.

Efemeérides de Girona

Relacio d’esdeveniments ocorreguts en diferents époques, referits a un dia
determinat. Mitiangcant subscripcid, es poden rebre cada dia al correu desitjat.

Actualitzacions.

Enllagos d'interés
Actualitzacions.

Exposici6 Girona-Gavle

Exposicio virtual d'imatges de les ciutats de Gévle i Girona.
Publicacié de I'exposicié.

Guia de fons en imatge

Actualitzacio de la guia web a partir unicament de la informacié de centres.
Canviar el disseny.

Actualitzacio.

Noticies i agenda

Recull de les noticies més destacades publicades a la premsa en una
determinada data.

Actualitzacions.

Publicacions del personal de I'SGDAP
Articles relacionats amb l'arxivistica, escrits pel personal del Servei.
Relacié de publicacions.

Projeccio internacional "On the world"

187

Organismes i projectes internacionals

Organismes internacionals en els quals participa 'SGDAP. S'elaborara una
informacio explicativa per a cada un.

PAAG (Photographic & Audiovisual Arcives Group).

EURBICA (European Regional Branch Internacional Council on Archives).
InterPARES 3

FIED (Foro Iberoamericano de Evaluacion Documental).

CLARIN (Common Language Resources and Technology Infrastructure).
CLIQ (Creating Local Innovation through a Quadruple Helix): Estudi de cas.

European Photography.

OPATL (Observatori Permanent d'Arxius i Televisions Locals).
Projecte Leonardo.
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Projectes ECPA

El CRDI incloura al seu web les "webs" dels projectes TAPE i SEPIADES
creats en el marc de 'ECPA (European Commission for Preservation and
Access) i que s'han ofert al CRDI com a participant del projecte TAPE.

TAPE (Training for Audiovisual Preservation in Europe).
SEPIA (Safeguarding European Photographic Images for Access).

Projectes SGDAP

Projectes internacionals en els quals participa I'SGDAP. S'elaborara una
informacio explicativa per a cada projecte i en algunes ocasions es pot
incloure algun recurs especific.

Jornades Imatge i Recerca.
Documents hebreus.
Col-leccié Documents de I'Arxiu Municipal.

Recursos

Recursos elaborats per I'SGDAP i que tenen interés obvi en lesfera
internacional.

Cronologia del Patrimoni audiovisual.
Técnica i procediments fotografics.

Projecte redisseny del web

191

192

Adequacio de l'estructura del web existent

Elaborar una proposta de reordenacié de continguts del web actual per a
millorar-ne la comprensio, accés i usablitat per part de les persones usuaries.
La proposta partiria del disseny actual i afectaria unicament l'arbre de
navegacio.

Canvis en els index i menus de navegacié.

Organitzacio6 dels continguts en blocs i seccions.

Elaboracié del projecte

Proposta de nou web, adaptat al notable increment de continguts, la prestacio
de serveis i a la possibilitat de ser usable en diferents dispositius,
especialment els dispostius mobils.

Analisi i identificacié de necessitats.
Proposta d'estructura i continguts.
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83 Publicacio d'instruments de descripcio i de documentacio

193

Publicacié d'inventaris, catalegs, indexs i quadres de classificacio i
documents en el servidor web
Publicacio al web presentada per conjunts. La publicacié al web de

documentacié implica un treball de recodificacio i en alguns casos d'edicié dels
fitxers.

Fons Ajuntament de Girona. Urbanisme. 2014
Fons Ajuntament de Girona. Actes del ple / Manuals d'Acords: actualitzacions 2012
anuals (1550-1600, 1911).

Col-lecci6 Josep Bronsoms. 1.887 fotografies. 2012
Fons Josep Jou. 1.492 fotografies. 2012
Col-lecci6 Valenti Fargnoli. 260 fotografies. 2012
Col-lecci6 Valenti Fargnoli. 260 fotografies. 2012
Col-lecci6 Joan Bassedas. 86 fotografies. 2012
Fons Desarnau. 29 pel-licules. 2012
Fons Arrayas. 14 pel-licules. 2012
Fons Foto Lux. 2.500 fotografies. 2012
Fons fotografia Unal. 1.500 fotografies. 2012
Fons Narcis Sans. 2.000 titols aprox. (pel-licules). 2012
Fons Ajuntament de Girona. Padrons. 2012-2013
Fons Onda Rambla. 2003-2011. 800 hores. 2013
Fons Juli Torres. Selecci6 sobre 10.100 fotografies. 2013
Col-leccié Ajuntament de Girona. 2014
Fons Impremta Franquet. 277 fotografies. 2014
Col-leccié (Ajuntament de Gelida). 360 fotografies. 2014
Col-lecci6 Josep Vila Burch. 136 fotografies. 2014
Fons Familia Carrera. 266 fotografies. 2014
Fons Julia Maroto. 400 fotografies. 2014
Fons Joaquim Curbet. Selecci6 sobre 19.266 fotografies. 2015
Fons Moisés Tibau. Seleci6 sobre 7.154 fotografies. 2015
Fons Diari de Girona. Diapositives. 9.000 fotografies. 2015
Fons El Punt. Diapositives. 10.000 fotografies. 2015
Fons Diari de Girona. Séries Comarques. 62.000 fotografies. 2012-2015
Fons El Punt. "Girona". 55.000 fotografies. 2012-2015
Fons Narcis Sans. Série 132. 10.000 fotografies. 2012-2015
Fons TVGI. 2012-2015
Fons Radio Girona. 2012-2015
Col-leccié6 Documents Hebreus. 103 registres. 2012
Fons Ajuntament de Girona. Llibres de privilegis. 640 registres. 2012
Fons Ajuntament de Girona. Lletres reials. 1.832 registres. 2012
Fons Ajuntament de Girona. Pergamins. 2.266 registres. 2012
Col-lecci6é Ajuntament de Girona. Sindicat remenca. 554 registres. 2012
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Publicacié de documentacio al 'Portal del treball'.

Posada a disposicio dels llibres de resolucions digitalitzats a l'abats del
personal d'administracié municipal, de cares a facilitar I'accés a la informacio
municipal. Es preveuen dos tipus d'accesos, merament cronologic per a la
documentacié manuscrita, i mitiangant OCR a la documentacio mecanoscrita,
principalment a partir de principi dels anys 1980.

La plataforma a utilitzar sera Pandora, la mateixa que serveix de base al
Servei de Premsa Digitalitzada.

Manuals d'acords (1911 - actualitat).
Comissi6é de Govern / Junta de Govern Local (1924 - actualitat).

84 Web 2.0

195

196

197

198

199

Facebook

Continguts: Seguiment en directe d'actes; Anunci d'activitats; Publicacié de
videos, fotos, presentacions, etc.; Novetats del web, etc.

Accions concretes.

Flickr
Continguts: Obra d'autor; Seleccid tematica; Albums.
Accions concretes.

Twitter

Continguts: Anunci i invitacions a actes; Seguiment d'activitats en directe;
Continguts elaborats exclusivament per a Twitter a partir d'informacions
contrastades de la xarxa.

Accions concretes.
Viquipédia
Continguts: Informacié que forma part del camp de coneixement del servei i

que ja ha estat elaborada en forma de producte; Recursos lliures de drets
d'autor o amb llicencia Creative Commons (fotografies, videos, textos, etc.).

Accions concretes.

YouTube

Continguts: Reportatges sobre les activitats de la institucio; Entrevistes a
responsables de la institucio sobre determinades activitats; Reportatges o
exposicions dels fons i col-leccions de la institucid; Pel-licules o fragments de
pel-licules custodiades a la institucid; Reportatges d'esdeveniments rellevants:
conferencies, jornades, debats, etc.; Reportatges amb caracter divulgatiu per
a la docencia o la investigacio.

Accions concretes.
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500 SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS

Aquest apartat reuneix totes les accions relacionades amb la gestié d'aquesta seccio, és a dir, convenis de
coedicié amb altres organismes, contractacié d'autors i impressors, aprovacié d'aportacions a favor de
tercers, seguiment del processos de maquetacié i impressid, gestié dels estocs de publicacions (donacions,
vendes, intercanvis), gesti6 de I''SBN i del Diposit Legal, manteniment del cataleg i manteniment dels

topografics.

Es dificil de preveure les propostes d'edicié que es desenvoluparan al llarg dels propers quatre anys; és per
aixd que només hi hem inclos les previstes en aquest moment per al 2012.

SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS

85 Edicio de publicacions

200

201

202

Coedicions
Publicacions editades conjuntament amb altres entitats.
Marti Masafont. Col-leccié Girona Fotografs, nam. 8.

Col-laboracions
Publicacions a les quals I'Ajuntament de Girona hi aporta un ajut economic.
Relacié de col-laboracions.

Edicions propies de I'Ajuntament de Girona
Publicacions editades integrament amb pressupost municipal.

Estampes de Girona. Reedicid, amb estudi introductori, del llibre (1949) de
Joaquim Pla.

Bombes sobre Girona. Edicié del llibre de Jaume Prat i Jordi Pericot.
El Govern de la ciutat (Il)

Fires 2012. Llibre

Actes de les Jornades Imatge i Recerca

86 Gestio del Servei Municipal de Publicacions

203

204

205

Cataleg de publicacions: manteniment

Actualitzacio del cataleg amb les publicacions que s'editin, ja siguin edicions
propies, coedicions o col-laboracions.

... edicions.
... coedicions.
... collaboracions a I'edici6.

Distribucié de publicacions

Intercanvi, donacid i venda de les publicacions editades per I'Ajuntament de
Girona.

Nombre d'exemplars distribuits en concepte d'intercanvi anualment.
Nombre d'exemplars distribuits en concepte de donacié anualment.
Nombre d'exemplars distribuits en concepte de venda anualment.

Gestio de I''SBN

Tramitacio de I''SBN de totes les publicacions de I'Ajuntament de Girona que
ho requereixin segons la llei.

Nombre de diposits legals gestionats anualment.
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206 Gestid del Diposit Legal

Tramitacio del Diposit Legal de totes les publicacions de I'Ajuntament de
Girona que ho requereixin segons la llei.

Nombre de diposits legals gestionats anualment. 2012-2015
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600 PERSONAL

L'analisi de les necessitats de personal d'acord amb els objectius fixats en el Pla ens porta a fer la proposta

de necessitats de recursos humans tal com la presentem.

Dues de les places que es plantegen en aquest Pla ja estaven previstes en l'anterior pero no es van poder
assolir. Es el cas d'un técnic/a de grau mitja per al Centre de Recerca i Difusi6 de la Imatge i la creaci6 de la

placa de cap d'aquesta mateixa seccié.

Tanmateix, I'oferta d'aquestes places resta condicionada al que determini la legislacié corresponent en

matéria d'oferta publica d'ocupacio.

87 Personal
207 Provisio de places
Amortitzacié de la placa de tecnic superior del CRDI
Creacio de la placa de cap de seccié del CRDI (promoci6 interna)
Creacio de la placa de técnic de grau mitja del CRDI
Amortitzacié de la plaga d'auxiliar administratiu de I'Arxiu Administratiu
Creacio de la plaga d'administratiu de I'Arxiu Administratiu (promocié interna)

Creacio de la placa de técnic de grau mitja del CRDI

Amortitzacié de la plaga d'auxiliar administratiu de I'Arxiu Historic
Creacio de la placa d'administratiu de I'Arxiu Historic (promoci6 interna)
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700 PRESSUPOST

L'execucié del pressupost s'estructura en vuit items diferents, set de despeses i un d'ingressos. Aquesta
estructura no necessariament es correspon amb la denominacié de les partides del Serveis Econdomics
perque en la nostra analisi tenim més en compte la finalitat de la despesa que no pas la seccié que la

genera.

No és possible la previsi6 amb dotacions concretes atés que dependra de la consignacié pressupostaria
que tingui el Servei i de les captacions de finangament a qué es pugui acollir. En conseqiliéncia, aquest
apartat no és en cap cas una previsié siné que ens servei per fer palés el cost de les activitats a posteriori.

SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

88 Execucio del pressupost

208

209

210

211

212

213

214

215

Adquisicié de béns i equips de material no informatic

Adquisicio de béns inventariables no informatics necessaris per al
funcionament del Servei.

Relacié d'adquisicions anuals.

Adquisicié de patrimoni

Adquisicié de documentacio textual, bibliografica o en imatge, que passara a
formar part del patrimoni de I'Ajuntament de Girona.

Relacié d'adquisicions anuals.

Contractacié de serveis

Contractaci6 de serveis relatius a manteniment de ['edifici, tractament
documental o serveis menors.

Relacié de contractacions.

Contractacié de subministraments

Adquisicié de material fungible, de material de conservacid, subministraments
menors.

Relacié d'adquisicions anuals.

Infraestructura tecnoldgica: adquisicié de nous equips

Adquisicio d'equips informatics necessaris per al funcionament del Servei.
Adquisicions anuals.

Ingressos

Ingressos generats pel Servei per taxes, preus publics i venda de publicacions.

Relacié anual d'ingressos per conceptes.

Participacio i organitzacié d'activitats

Organitzacié de conferéncies, cursos | tallers i participacié en activitats
organitzades per tercers.

Relacié d'activitats.

Servei Municipal de Publicacions

Cost de les edicions, coedicions i col-laboracions amb aportacié economica de
I'Ajuntament de Girona.

Relaci6é anual de costos per conceptes.
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100 INFRAESTRUCTURES | EQUIPAMENT

SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS
01 Manteniment de les instal-lacions

001

002

003

004

005

006

007

Condicionament de diposits de Mas Xirgu

Canvi de les finestres existents.

Revisio de les plaques del sostre.

Condicionament dels diposits de I'Arxiu Historic

Aillament del diposit de pergamins.

Pintar el diposit principal de documentacio.

Condicionament dels diposits del Centre de Recerca i Difusié de la Imatge

Visites técniques i informatives a altres centres per valorar les possibilitats de refrigeracié del diposit 1.

Nou aparell per a la refrigeraci6 del diposit 1.

Laboratori digital. Centre de Recerca i Difusio de la Imatge
Adequaci6 d'un espai per a la digitalitzacié.

Adquisicié d'aparells: camera, respatller digital, taula de reproduccio, il-luminacio.
Pla de neteja dels diposits

Demanar pressupostos.

Establir procediments.

Remodelacio de I'accés intern a la sala de consulta de I'Arxiu Historic
Instal-lacié d'una plataforma - supressié de barrera arquitectonica.
Reorganitzar els accessos i la sortida d'emergéncia de I'Arxiu Historic
Gestié previa.

02 Pla d'Estalvi Energeétic

008

009

Canvi de la il-luminacié de I'edifici de I'Arxiu Historic
Canvi per leds dels fluorescents del diposit principal de documentacio.

Instal-lacié de cél-lules fotoeléctriques a I'escala.
Legalitzacio de la instal-lacio electrica de I'edifici de I'Arxiu Historic

Gestions previes.

03 Pla de Seguretat: aplicacio de mesures

010

Senyalitzacié d'emergéncia de les sales internes de I'Arxiu Historic
Gestié previa.
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200 GESTIO DE SERVEIS
SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS
04 Administracio del Servei
011  Cartes de serveis
Carta de serveis de Gestié Documental.
Carta de serveis del Centre de Recerca i Difusio de la Imatge.
Carta de serveis del Servei Municipal de Publicacions.
012 Estadistiques
Generalitat de Catalunya. Biblioteques Publiques de Catalunya.
Servei d'Arxius de la Generalitat de Catalunya.
013 Expedients de gestio
Expedients de I'Arxiu Municipal.
Expedients del Centre de Recerca i Difusié de la Imatge.
Expedients del Servei Municipal de Publicacions.
014  Gestio del Pla Estratégic
Reunions periodiques.
015 Memoria anual
Memoria 2011.
Memoria 2012.
Memoria 2013.
Memoria 2014.
05 Coordinacié interdepartamental
016 Comissié de Comunicacio
Reunions periodiques.
017 Comissio de Treball Seu Electronica
Reunions periodiques.
018 Comissid del Web Municipal i Xarxes Socials
Reunions periodiques.
019 Comissid Tecnica de Seguretat
Reunions periodiques.
020 Denominacio d'espais urbans

Propostes al Ple.
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021 Taula de Coordinacio de Recursos Educatius

Reunions periddiques.
06 Gestio de serveis basics
022 Cessio de documentacio
Exposicions.
023 Consulta de documentacio
Altres consultes.
.. consultes amb finalitat administrativa a I'Arxiu Administratiu.
.. consultes amb finalitat administrativa a I'Arxiu Historic.
.. consultes amb finalitat d'investigacié a I'Arxiu Historic.
.. consultes amb finalitat d'investigacié al Centre de Recerca i Difusi6 de la Imatge.
.. consultes amb finalitat d'orientacié a la recerca a I'Arxiu Historic.
.. consultes amb finalitat d'orientacié a la recerca a I'Arxiu Administratiu.
... consultes amb finalitat d'orientacié a la recerca al Centre de Recerca i Difusié de la Imatge.
024  Eliminacié de documentacio
Aplicaci6 de les taules.
Manteniment del registre.
025 Gestio d'ingressos
... adquisicions de fons documental.
... adquisicions de reportatges fotografics.
... donacions.
026 Instruments de gestio: actualitzacio i manteniment
Actualitzacié dels topografics de I'Arxiu Administratiu.
Actualitzacié dels topografics de I'Arxiu Historic.
Inscripcions a activitats.
Manteniment del registre de préstecs temporals amb finalitat diferent a la de consulta.
Manteniment del registre de reproduccié i Us.
Manteniment dels registres de control d'unitats d'instal-lacié i de registre general.
Manteniment dels registres de gestié economica.
027 Reproduccié i us de documentacio
... reproduccions amb finalitat privada.
... reproduccions amb finalitat publica.
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028 Transferéncia de documentacio

.. transferéncies a I'Arxiu Administratiu.
.. transferéncies a I'Arxiu Central de Gestid.
.. transferéncies a I'Arxiu Historic.

. transferéncies al Centre de Recerca i Difusié de la Imatge.

07 Gestio de serveis especifics

029

030

031

032

033

034

035

Assessorament a unitats administratives municipals

Relaci6é d'assessoraments interns.
Assessorament extern i visites de caracter técnic

Relacié d'assessoraments externs i visites.
Auditoria de sistemes de gestio

Relacié d'auditories.

Formacid del personal municipal

Relacié d'accions de formaci6 i assessorament.
Gestié d'incidéncies

Relacié d'incidéncies.

Gestio de millores

Relacié de revisions.
Informes i documents de referéncia

Relacié de documents.
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300 GESTIO DE PROJECTES
SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS
08 Guia de I'Arxiu Municipal
036 Analisi de les potencialitats dels fons
Analisi de les potencialitats de la documentacié més significativa del fons.
Definir les tipologies documentals de les séries del fons Ajuntament de Girona.
037  Elaboracid i redaccio
Elaboracié d'un esquema de treball.
Redaccid.
038 Guia d'instruments de descripcio
Pla d'Intervenci6 del Fons de I'Arxiu Historic.
Quadre de fons.
Registre d'instruments de descripcid.
09 Regulacié del Servei de Gestiéo Documental, Arxius i Publicacions
039 Reglament i normatives actuals

Analisi de la normativa vigent i proposta d'un nou marc normatiu
Aprovacié del marc normatiu
Elaboracié de la normativa general i especifica
10 Sistema de descripcio
040 Disseny i implementacio de I'aplicacio informatica de suport del Sistema de Descripcié de I'Arxiu Municipal.

Implementacié i entrada en funcionament en mode proves.

Seguiment i revisié del desenvolupament informatic: estructures de dades, disseny de pantalles,
funcionalitats, presentacions, etc.

Traspas a produccio.
041  Manual de descripcié de I'Arxiu Municipal de Girona

Elaboracié de linies generals de descripcid i tractament d'acord amb el SDAM.
Revisi6 del sistema de codificacio de séries i agrupacions documentals.
Revisi6 del sistema d'indexacio.

ARXIU ADMINISTRATIU

11 Fons Ajuntament de Girona. Expedients de I'impost sobre I'lncrement del VAlor dels Terrenys de
Naturalesa Urbana( IVTNU)

042 Digitalitzacié susbstitutiva d'expedients

Digitalitzacié dels expedients dels anys 2010 i integracié al Sistema de Gestié de Documents .
Digitalitzacié dels expedients dels anys 2011 i integracié al Sistema de Gestié de Documents .
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Digitalitzacié dels expedients dels anys 2012 i integracié al Sistema de Gestié de Documents .

12 Fons Ajuntament de Girona. Llicéncies d'activitats economiques
043 Reuvisio de la descripcio d'expedients transferits i addicio de dades
Relacié d'expedients intervinguts.
13 Fons Ajuntament de Girona. Llicéncies urbanistiques
044  Reuvisio de la descripcio d'expedients transferits i addicié de dades
Relacié d'expedients intervinguts.
14 Fons Ajuntament de Girona. Padro municipal d'habitants
045 Preservacio de documents en bases de dades
Edicio dels microfilms.
Extraccié de dades, validaci6 dels documents i integracié al SGD.
15 Fons Ajuntament de Girona. Padrons fiscals
046 Preservacio de documents en bases de dades
Extraccié de dades i validacié dels documents.
16 Fons Ajuntament de Girona. Projectes urbanistics
047  Descripcio del fons de planols de planejament (15.000 aprox.)
Identificaci6 i classificacio del tipus de projecte.
Publicacio al web.
Revisio de la descripcié disponible.
17 Fons Ajuntament de Girona. Registre d'Entrada i Sortida de Documents
048 Preservacio de documents en bases de dades
Extraccié de dades i validaci6 dels documents.
18 Fons Ajuntament de Girona. Registres comptables
049 Preservacio de documents en bases de dades
Identificacié de dades i planificacié de I'extraccié de dades.
Edici6é de microfiims de preservacié.
Extraccié de dades.
GESTIO DE DOCUMENTS
19 Arxiu Digital Segur de documents administratius
050 Integracio d'un Arxiu Digital Segur al Sistema de Gestié de Documents
Analisi de requisits tecnics i planificacié del projecte d'integracié.
Projecte d'integracié.
20 Gestio de la integritat dels expedients digitals
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051  Foliacio i tancament dels expedients digitals

Analisi de requisits i planificaci6 del projecte.
Projecte i planificacié de la implementacio.
21 Promocio de I'accés de la ciutadania a la informacié municipal
052 Elaboracio i divulgacié d'una guia ciutadana d'accés a la informacié municipal
Identificacié del regim d'accés a la informacié.
Publicaci6 al web com a recurs ciutada.
Sistematitzacio i redaccié de la guia.
22 Registre d'Eliminacié de Documents d'organismes vinculats a I'Ajuntament
053 Regulacio de la gestié centralitzada de I'eliminacié de documentacio d'organismes vinculats a I'Ajuntament
Definici6 i aprovacié del protocol d'actuacio.
Formacié i implementacié a I'Organisme Autdnom Local d'Educacié Musical de Girona.
Formacié i implementacié a la Fundacié Museu del Cinema.
23 Registre General de Resolucions: desenvolupament
054 Implementacio de la signatura digital al circuit de decrets de I'Alcaldia
Analisi de requisits i planificaci6 del projecte.
Projecte i planificacié de la implementacio.
055 Registre general de vals de despesa menor
Analisi de requisits i planificacié del projecte.
Projecte i planificacioé de la implementacié.
24 Sistema de Classificacio de la Documentacio Corporativa: desenvolupament
056 Descripcio de les unitats funcionals i les séeries documentals
Descripcié de les unitats funcionals.
Descripcié de les séries documentals.
25 Sistema de Conservacio de la Documentacio Corporativa: avaluacié de documentacio

057  Elaboracié de propostes d'avaluacio dels registres comptables a la Comissio Nacional d'Accés i Avaluacio
Documental, en col-laboracié amb el Grup de treball de Documentacié Municipal

Identificacié de séries a avaluar i recopilacid d'informacio legislativa.
Elaboraci6 i presentacié de propostes.
26 Sistema de Gestio de Documents als organismes vinculats a I'Ajuntament
058 Disseny i implementacié d'una nova aplicacié de suport comuna als organismes vinculats a I'Ajuntament
Analisi de requisits i planificacié del projecte.
Projecte i planificacio de la implementacié.
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27 Sistema de Gestié de Documents: desenvolupament

059

Implementacio del modul de gestid arxivistica a I'aplicacio del Sistema de Gestié de Documents
Identificacié requisits i planificacié del projecte.

Projecte i planificacié de la implementacié per fases.

Implementacié, formacié de personal i seguiment.

ARXIU HISTORIC DE LA CIUTAT
28 Accions transversals en la gestio de fons

060

061

062

Normalitzacié d'instruments de descripcio
Fons Ajuntament de Girona. Banda Municipal de Musica. Adequacié del cataleg al SDAM: 72 registres.
Fons Ajuntament de Girona. lleves. Adequacié del cataleg al SDAM : 109 registres.

Fons Ajuntament de Santa Eugénia. Reelaboraci6 del quadre de classificacié i adequacié de l'instrument de
descripcio al SDAM segons el quadre de classificacio: 1125 unitats de descripcio.

Fons Calder6. Revisié i finalitzacié de l'inventari: 24 registres (24 Ul).

Fons - Col-lecci6é Hotel Centre. Revisié de l'instrument de descripcid. Ateses les seves dimensions, aquest
conjunt documental s'integraria Col-leccié Ajuntament de Girona, procedeéncia: Hotel Centre. S6n 109 unitats
documentals en paper i 20 unitats documentals en pergami.

Fons Empreses Clota. Revisié i finalitzacié de l'inventari: 93 registres (113 Ul).
Fons Fundaci6 Prudenci Bertrana. Revisié de l'inventari.
Fons Pelagi Negre. Revisid i finalitzacié de l'inventari: 42 registres (145 Ul).

Fons Ricard Giralt i Casadesus. Revisié i finalitzacié de l'inventari de la documentacié textual dels projectes
arquitectonics.

Fons Emili Blanch i Roig. Adequaci6 del cataleg al SDAM: 699 registres.

Fons Francesc Torres Mons6. Adequacié de l'instrument de descripcié al SDAM: 1817 registres.
Informes tecnics de conservacio de fons

Establir un pla de monitoritzacié de la documentacié original.

Incloure informes de conservacio en les fitxes d'ingrés de fons.

Informes de conservacio de conjunts i documents.

Digitalitzacio de documentacio

Eliminaci6 de les copies en CD i DVD.

Informe de valoracié de copies substitutives de documentacio.

Lletres reials (1831 unitats documentals).

Pergamins (2265 unitats documentals). Cal tenir en compte que el format d'alguns pergamins només permet
la digitalitzacio per fotografia.

Elaboracié i monitoritzacié de copies substitutives.
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063 Reinstal-lacid i proteccié normalitzada de la documentacid

Reinstal-lacié de les lletres reials.
Reinstal-lacié i breu descripcié de la documentacié a partir de 1939.
Reinstal-lacié de la documentacié medieval i moderna enquadernada en carpetes verdes o capses d'arxiu.
29 Fons Ajuntament de Girona. Bans, decrets i edictes
064  Organitzacio i tractament de la documentacio

Cataleg simple dels documents.
Identificacié dels documents.
065 Conservacio
Eliminaci6 dels documents repetits.
Reinstal-lacié.
30 Fons Ajuntament de Girona. Documentacié de Cultura
066 Organitzacio i tractament de la documentacio
Reclassificacio
Cataleg.
067 Conservacio

Reinstal-lacié en Ul normalitzades.
31 Fons Ajuntament de Girona. Documentacio de Fires
068 Organitzacio i tractament de la documentacio
Agrupar la documentacio per anys.
Cataleg simple.
069 Conservacio
Reinstal-lacié en Ul normalitzades.
32 Fons Ajuntament de Girona. Documentacié de Patrimoni
070 Organitzacio i tractament de la documentacio
Elaboraci6 de l'instrument de descripcio.
071  Conservacio
Reinstal-lacié en Ul normalitzades.
33 Fons Ajuntament de Girona. Documentaci6 de Personal
072  Organitzacid i tractament de la documentacio
Avaluaci6 de la documentacio.
Cataleg.
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073 Conservacio

Reinstal-lacié en Ul normalitzades. _

34 Fons Ajuntament de Girona. Documentacio6 del periode 1936-1945
074  Organitzacio i tractament de la documentacio
Identificacié de les séries documentals.
Inventari.
075 Conservacio
Reinstal-laci6 de la documentaci6 en Ul normalitzades.
35 Fons Ajuntament de Girona. Documentacié economica
076  Organitzacio i tractament de la documentacio
Cataleg simple.
077  Conservacio
Descripcié de la documentacié medieval i moderna solta per Ul.
Reinstal-laci6 de la documentacié medieval i moderna solta en Ul normalitzades.
Reinstal-lacié de la documentacié enquadernada en Ul normalitzades.
078 Reuvisid i aplicacio de taules d'avaluacio documental a la documentacio dels anys 1950-1990
Reinstal-lacié de la documentacié no eliminada en Ul normalitzades.
Revisio i aplicacio de les TAD.
36 Fons Ajuntament de Girona. Llibres de pagaments i allotjaments militars
079  Organitzacid i tractament de la documentacio
Cataleg simple.
080 Conservacio
Reinstal-lacié en Ul normalitzades.
37 Fons Ajuntament de Girona. Manuals d'acords
081  Cataleg de la série Manuals d'acords / Actes del ple

Cataleg.
082 Informatitzacio dels indexs dels manuals d'acords i instruments de descripcié antics
Cataleg dels instruments de descripci6 antics.
Informatitzaci6 dels indexs de manuals d'acords.
083 Organitzaci6 i tractament dels esborranys de manuals d'acords
Cataleg simple (identificacié dels anys).
084 Conservacio

Reinstal-lacié dels indexs en Ul normalitzades.
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Reinstal-lacié dels esborranys en Ul normalitzades.

Restauracié de manuals d'acords.
085 Digitalitzacié
Digitalitzacié.
38 Fons Ajuntament de Girona. Padrons d'habitants
086 Conservacio
Reinstal-lacié.
Restauracio.
087  Recurs per a la consulta dels padrons digitalitzats
Disseny del recurs.
39 Fons Ajuntament de Girona. Registres de correspondéncia
088 Cataleg de la série Registres de correspondencia
Cataleg simple (78 llibres).
089 Transcripcio dels registres de correspondéncia: 1323-1336
Revisi6 i adequacié del treball d'Eduard Sierra.
090 Conservacio
Reinstal-lacié en Ul normalitzades (78 llibres).
40 Fons Antoni Varés i Martinell
091  Organitzacio i tractament de la documentacio
Actualitzacio de la fitxa ISAD-G.
Cataleg.
Elaboracié del quadre de classificacio.
41 Fons Francesc Riuro i Llapart
092  Organitzacid i tractament de la documentacio
Descripcié.
093 Conservacio
Instal-lacié.
42 Fons i col-leccio Ajuntament de Girona. Documentacio cartografica
094  Organitzacio i tractament de la documentacio
Catalogacio (66 planols).
095 Organitzacio i tractament de la documentacio

Integracio i catalogacié de planols i mapes a la Col-leccié Ajuntament de Girona (242 planols).
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096

Conservacio

Digitalitzacié dels planols antics.
Instal-lacié de la documentacié en planeres.

Reinstal-lacié dels planols d'Urbanisme i Obres: instal-lar en sistemes de proteccié intima més adequats (43
registres).

43 Fons i Col-lecciéo Ajuntament de Girona. Documentacioé grafica
097  Col-leccid de cartells

098

099

Actualitzaci6 del cataleg: incorporacié dels cartells editats per I'Ajuntament de Girona entre els anys 2007 i
2011 i dels cartells procedents de donacions (300 unitats).

Digitalitzacié de les unitats documentals incorporades al cataleg.
Instal-lacié de les unitats documentals incorporades al cataleg.
Reinstal-lacié de la col-leccié de Cartells per formats (1.592 unitats).
Incorporacié al cataleg de lamines i dibuixos.

Col-leccié de goigs

Reinstal-laci6 de la documentacio.

Revisi6 del cataleg de goigs, adequacié al SDAM i incorporaci6 de topografic (1.330 registres).
Digitalitzacio.

Material imprés menor (programes d'activitats)

Catalogacio de la documentacio.

Digitalitzacié.

Instal-lacié de la documentacié per formats.

44 Fons i Col-leccié Ajuntament de Girona. Intervencions puntuals

100

101

102

Organitzacio i tractament de la documentacio procedent de donacions

Elaboracié de l'instrument de descripcio (inventari).

Identificacié dels conjunts documentals i volum.

Integraci6 de la documentaci6 de I'Hotel Centre.

Organitzacio i tractament de la documentacio solta del Fons Ajuntament de Girona
Elaboracié de l'instrument de descripcid (inventari).

Identificaci6 de les séries documentals.

Conservacio

Reinstal-lacié.

45 Fons Josep Lopez de Lerma i Lopez
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103

104

Organitzacio i tractament de la documentacio

Adequacié de l'inventari.

Revisi6 del quadre de classificacio.
Conservacio

Avaluacio6 i eliminacié de documentacio.
Reinstal-lacié de la documentacio.

46 Girona. Lletra futura

105

Convenis de donacié
Presa de contacte

47 Sistema de descripcio

106

Elaboracio de pautes de tractament documental
Pautes de descripcié per a la documentacié grafica.

CENTRE DE RECERCA | DIFUSIO DE LA IMATGE (CRDI)
48 Accions transversals en la gestio de fons

107  Estratégia de preservacio de material audiovisual

108

109

110

Redacci6 d'un pla de preservacio.

Instal-lacié de les bobines pendents.

Rebobinatge de cintes de video.

Valoracié i eliminacié de suports video.

Informes tecnics de conservacio de fons

Fitxes d'ingrés de fons.

Informes de conservacio.

Instal-lacié i tractament de materials

Fons Eulogi Bordas. Instal-lacio i catalogacio basica de 3.000 fotografies aprox.

Fons Salvador Crescenti. Instal-laci6 i catalogacié basica de 200.000 fotografies aprox.
Fons Txus Sartorio (pendent de donacio). Instal-lacié i catalogacié basica de 6.000 fotografies aprox.

Fons Ernest Gusiné. Instal-lacié de 747 fotografies. Neteja i valoracié de restauracio del conjunt. Selecci6 i
eliminacié de materials.

Fons (AFYC). Instal-laci6 i catalogacio basica de fotografies.

Fons Radio Girona. Instal-lacié i catalogacio basica de 2.500 fotografies (incloure les digitals).
Normalitzacié de catalegs per a la publicacio

Col-leccié Joan Bassedas. Catalogacié de 86 fotografies. Elaboracié de la fitxa de fons.

Col-leccié Josep Bronsoms. Catalogacio de 1.887 fotografies. Normalitzacié de la descripcid i revisio de la
indexacio (Apcimatge). Elaboracié de la fitxa de fons.
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111

Col-lecci6 Valenti Fargnoli. Catalogacié de 260 fotografies. Integrar les dues bases de dades. Elaboracié de
la fitxa de fons.

Fons Antoni Varés. Actualitzacié de cataleg de pel-licules. Digitalitzacié en HD.

Fons Josep Jou. Catalogacio de 1.492 fotografies. Normalitzacié de la descripcio i revisio de la indexacio
(Apcimatge). Integrar positius d'época.

Col-lecci6 Josep Vila Burch. 136 fotografies. Catalogacid, instal-lacié i digitalitzacié de 136 fotografies.
Elaboraci6 de la fitxa de fons.

Col-leccié procedent de I'Ajuntament de Gelida. Catalogacio, instal-lacio i digitalitzacié de 360 fotografies.
Elaboraci6 de la fitxa de fons.

Fons Alberto Maroto. Catalogacié de 400 fotografies. Elaboracio de la fitxa de fons.
Fons Familia Carrera. Catalogacié i instal-lacié de 266 fotografies. Elaboraci6 de la fitxa de fons.

Fons Impremta Franquet. Catalogacid, instal-lacié i digitalitzaci6é de 277 fotografies. Elaboracio de la fitxa de
fons.

Transferéncies dels mitjans de comunicacio
El Punt. Selecci6 i eliminacié de material.

El Punt. Transferéncia.

Radio Girona.

Televisié de Girona.

49 Col-leccié Ajuntament de Girona

112

113

114

Catalogacio de fotografies

Catalogacio.

Revisi6 de la catalogacio feta.

Conservacio del fons

Instal-lacié dels formats grans en materials de conservacio.

Instal-lacié dels procediments antics i analisis de I'estat de conservacio.
Digitalitzacio del fons

Digitalitzacié.

50 Fons Ajuntament de Girona

115

Catalogacié de fotografies

Actualitzaci6 del cataleg: copies procedents d'alcaldia (2011).

Creaci6 de filtres per a la consulta per part de diferents unitats de produccié.
Catalogacio de les transferéncies setmanals procedents del Gabinet de Premsa.

51 Fons Diari de Girona
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116

117

Catalogacio de diapositives

Catalogacio de 9.000 diapositives.

Digitalitzacié de 9.000 diapositives.

Catalogacio de la serie Comarques

Catalogacio de 12.000 fotografies (50.000 ja catalogades).

Edicié de 62.000 fotografies conversi6 dels masters a 8 bits i aplicacié d'una compressié LZW.

52 Fons El Punt

118

119

120

Catalogacio de diapositives

Revisi6 i documentacié de la base de dades. 10.000 imatges.

Catalogacio del grup de séries Girona

Catalogaci6 de 55.000 fotografies (18.900 ja catalogades).

Edicié de 73.900 fotografies, conversi6 dels masters a 8 bits i aplicacié d'una compressié LZW.
Traspas de negatius de l'arxiu del diari a altres delegacions

Gesti6 de la cessio dels materials segregats a altres arxius.

Identificacié de 8.087 reportatges dels quals es desconeix la delegacié de procedéncia.

Segregacié dels negatius del diposit: 18.701 reportatges de la delegacio d'El Maresme i 8.807 reportatges
pendents d'identificar-ne la procedéncia.

53 Fons Foto Lux

121

122

123

Catalogacié de fotografies
Descripcié de 1.067 fotografies (Apclmatge), 1.500 fotografies (no retrat) i materials anteriors a 1939.

Integracio dels retrats d'estudi en la descripcié i seleccio per a la digitalitzacié (anteriors a 1939): 100.000
fotografies aprox.

Conservacio del fons

Neteja de plaques.

Reinstal-lacié de part del fons.

Monitoritzacié de diposit per als acetats i nitrats.
Digitalitzacio del fons

Digitalitzacié de fotografies.

54 Fons Fotografia Unal

124

Conservacio del fons

Reinstal-lacié de part del fons.

Monitoritzacié de diposit per als acetats i nitrats.
Neteja de plaques.
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125  Digitalitzacié del fons

Digitalitzacié de fotografies de Girona i materials anteriors a 1939.

55 Fons Joaquim Curbet
126  Catalogacio de fotografies

Catalogaci6 de 29.266 fotografies.
127  Conservacio del fons
Instal-lacié en materials de conservacié.
128  Digitalitzacio del fons
Digitalitzacié en base a una seleccié sobre les 29.266 fotografies.
56 Fons Juli Torres
129  Catalogacié de fotografies

Catalogacio de 10.100 fotografies.
130 Digitalitzacié del fons

Digitalitzacié en base a una selecci6 sobre les 10.100 fotografies.
57 Fons Moisés Tibau
131  Catalogacio de fotografies

Catalogacio6 de 7.154 fotografies.
132  Conservacio del fons
Instal-lacié en materials de conservacié.
133  Digitalitzacio del fons
Digitalitzacié en base a una seleccié sobre les 7.154 fotografies.
58 Fons Narcis Sans
134  Catalogacié de fotografies
Documentacié de reportatges d'altres séries segons demanda.

Documentacié de reportatges série 132-Societat i cultura: 202.117 fotografies.

135 Catalogacio de videos

Catalogacio de 2.000 titols en base a catalogacié basica existent.
136  Digitalitzacio del fons

Digitalitzacié de 2.000 titols de video.

Digitalitzacié de reportatges serie 132-Societat i cultura: en base a una seleccié sobre 202.117 fotografies.

Digitalitzacié de reportatges d'altres séries segons demanda.
59 Fons Onda Rambla
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137  Catalogacié del fons sonor

Catalogacio del fons sonor. 800 hores.
138 Ingrés i recepcio del fons de fotografies
Valoracié del conjunt per acceptar-ne l'ingrés.
60 Fons Televisié de Girona
139  Catalogacio del fons historic, 1986-2002
Catalogacio6 dels materials videografics.
140 Conservacio del fons
Ingesta DVD-Video i fitxers MPEG-2 al repositori digital.
141  Digitalitzacio del fons historic, 1986-2002
Digitalitzacié del material catalogat.
BIBLIOTECA ESPECIALITZADA DE L'AMGI
61 Col-leccid bibliografica i hemerografica
142  Adquisicions
Adquisicié d'obres vinculades a fons personals.
Adquisicié de fons.
Ampliacié de la col-lecci6 sobre técnica fotografica.
143  Descripcid
Integracio al cataleg de la col-lecci6 Ferrer Tharrats.
Manteniment del cataleg de I'Hemeroteca.
Manteniment del cataleg de la Biblioteca.
Manteniment del cataleg de la col-leccié bibliografica de fons personals.
144  Conservacio
Accions de restauracio.
Avaluacio6 de I'estat de conservacié del fons antic.
Reinstal-laci6 del fons antic.

85

Pla Estrategic 2012-2015

2012 2013 2014 2015




Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions

400 COMUNICACIO, FORMACIO | PROJECCIO PUBLICA
SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS
62 9a Conferéncia Europea d'Arxius
145 Gestions previes
Contactes amb empreses gestores.
Reunions internacionals per a l'organitzacié logisitca, financera i de continguts.
63 Cicle de conferéncies a I'Arxiu Municipal de Girona
146  El govern de la ciutat Il
Edicio dels textos.
Programaci6 dels continguts.
Redacci6 de textos.
64 Comissié Nacional d'Accés i Avaluacio i Tria de Documentacié (CNAATD)
147  Participacio en les reunions.
Relacié d'assisténcies a les reunions del plenari de la Comissié.
65 Comissionat del Consell Internacional d'Arxius (ICA) per als arxius fotografics i audiovisuals.
148  Participacio en les reunions.

Reunié anual.
66 Comité Executiu d'ICA/SPA (Seccio d'Associacions Professionals del Consell Internacional d'Arxius)

149  Participacio en les reunions de I'esmentat Comite.

Reunions anuals.
67 Comité Executiu del Coordinating Council of Audiovisual Archives Association (CCAAA)
150 Participacio en les reunions de I'esmentat Comite.
Reunions anuals.
68 Comunicacio i divulgacio
151  Commemoracions internacionals
Accions anuals.
152  Preséncia en mitjans de comunicacio
Redacci6 de rodes de premsa.
Referéncies periodistiques.
Rodes de premsa.
153  Publicacions del personal del Servei
Relacié de publicacions.
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154  Serveis pedagogics

Visites de grups. _—-_

69 European Branch of the International Council of Archives
(EURBICA)

155  Participacio en les reunions de I'esmentat organisme
Reunions anuals.
70 European Photography
156  Organitzacié d'un taller de digitalitzacio
Organitzacié del taller.
157  Organitzacié d'una reunio del projecte

Organitzacié de la reunié.

158  Publicacié al portal del patrimoni europeu Europeana de 50.000 fotografies anteriors a 1939 procedents de
la digitalitzacio dels fons del CRDI

Seleccié de materials a digitalitzar.
Adaptaci6 dels indexs a un tesaurus multilingle.
Adopcio de tecnologia per a la comunicacié dels catalegs del CRDI amb Europeana.
Catalogacio dels materials i normalitzaci6 de la descripci6.
Digitalitzacié i edicié de les imatges per a la seva publicacié a Europeana.
Preparaci6 dels materials a digitalitzar.

71 Foro Iberoamericano de Evaluacion Documental (FIED)

159  Participacio en el Foro

Elaboraci6 de documents de treball i una reunié anual.
72 Jornades Imatge i Recerca

160 Estudis i recerca per a les Jornades Imatge i Recerca
Comunicacions de caracter teoric, en base a la recerca feta des del CRDI.
Comunicacions per a la presentacié sobre la intervencié a fons del CRDI.
Elaboracié d'una d'Historia de la "tecnologia” utilitzada al CRDI des del 1990 fins al 2012.
Estudi de costos de digitalitzacié de fotografia i d'audiovisuals.

161  Organitzacié Jornades Imatge i Recerca
Elaboraci6 del programa.
Encarrec de les ponéncies.
Gestio de la inscripci6 i de la logistica.
Revisi6 i traduccio de textos.
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162  Tallers Jornades Imatge i Recerca

Organitzacié del taller.
73 Mesa de Trabajo de Archivos de la Administracion Local
163  Organitzacio de la Jornada de Treball a Girona
Gestié administrativa i logistica.
74 Observatori Permanent d'Arxius i Televisions Locals (OPATL)
164  Elaboracio de recursos técnics

Relacié de recursos técnics.
165 Seminari anual

Reunio6 anual.
75 Participacio en actes de comunicacio publica
166  Conferéncies i taules rodones

Relacié anual de participacions.
167  Cursos de formacio
Relacié anual de participacions.
76 Photographic and Audioviual Archive Group (PAAG)
168  Study cases

Elaboracio6 del recurs.
169  Pocket guidelines

Elaboracio6 del recurs.
170  Decalogues

Elaboraci6 del recurs.
171 Panoramic view of the audiovisual heritage (surveys)
Elaboraci6 del recurs.
77 Postgrau de gestio, preservacio i difusié d'arxius fotografics
172  Direccid i coordinacio del postgrau. Primera edicio

Accions de direcci6 i coordinacié.
173  Imparticio de docéencia. Primera edicio

Classes impartides.
78 Projecte INTERPARES 3
174  Participacio en el projecte
Elaboracié de documents finals de tancament de projecte
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Elaboracié del text corresponent a la conferéncia presentada en el Simposi Internacional InterPARES 3,
realitzat a Barcelona I'octubre de 2011

79 Projecte Leonardo

175

Elaboracio del projecte comu per a presentar-ne la instancia de sol-licitud
Formalitzacié de la peticio.

SGDAP ON LINE
80 Elaboraci6 de recursos i continguts propis

176

177

178

179

180

181

182

183

184

185

186

Actualitzacio del servei de premsa digitalitzada
Diari Avui.

Diari de Girona.

El Nou.

El Punt.

Preséncia.

Col-lecciéo Documents de I'Arxiu Municipal: publicacid de nous conjunts digitals
Elaboracio del recurs.

Conferencies a I'AMGi: Publicacid de les conferéncies del cicle anual
El govern de la ciutat Il.

CRDI: Fotografies i Fotografs

Elaboraci6 del recurs.

Creacid d'una biblioteca digital

Gestions previes.

Efemeérides de Girona

Actualitzacions.

Enllagos d'interés

Actualitzacions.

Exposicié Girona-Gévle

Publicaci6 de I'exposicid.

Guia de fons en imatge

Actualitzacié.

Noticies i agenda

Actualitzacions.

Publicacions del personal de 'SGDAP

Relacié de publicacions.
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81 Projeccié internacional "On the world"

187

188

189

190

Organismes i projectes internacionals
EURBICA (European Regional Branch Internacional Council on Archives).
CLARIN (Common Language Resources and Technology Infrastructure).

CLIQ (Creating Local Innovation through a Quadruple Helix): Estudi de cas.

European Photography.

FIED (Foro Iberoamericano de Evaluacién Documental).
InterPARES 3

OPATL (Observatori Permanent d'Arxius i Televisions Locals).
PAAG (Photographic & Audiovisual Arcives Group).

Projecte Leonardo.

Projectes ECPA

SEPIA (Safeguarding European Photographic Images for Access).
TAPE (Training for Audiovisual Preservation in Europe).
Projectes SGDAP

Col-leccié Documents de I'Arxiu Municipal.

Documents hebreus.

Jornades Imatge i Recerca.

Recursos

Cronologia del Patrimoni audiovisual.

Técnica i procediments fotografics.

82 Projecte redisseny del web

191

192

Adequacio de l'estructura del web existent
Canvis en els index i menus de navegacié.
Organitzacié dels continguts en blocs i seccions.
Elaboracio del projecte

Analisi i identificacié de necessitats.

Proposta d'estructura i continguts.

83 Publicacioé d'instruments de descripcio i de documentacio

193  Publicacio d'inventaris, catalegs, indexs i quadres de classificacio i documents en el servidor web

Col-leccié Ajuntament de Girona. Sindicat remenca. 554 registres.
Col-leccié Documents Hebreus. 103 registres.
Col-leccié Joan Bassedas. 86 fotografies.
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Col-lecci6é Josep Bronsoms. 1.887 fotografies.

Col-leccié Valenti Fargnoli. 260 fotografies.

Col-lecci6 Valenti Fargnoli. 260 fotografies.

Fons Ajuntament de Girona. Actes del ple / Manuals d'Acords: actualitzacions anuals (1550-1660, 1911).
Fons Ajuntament de Girona. Lletres reials. 1.832 registres.
Fons Ajuntament de Girona. Llibres de privilegis. 640 registres.
Fons Ajuntament de Girona. Pergamins. 2.266 registres.
Fons Arrayas. 14 pel-licules.

Fons Desarnau. 29 pel-licules.

Fons Foto Lux. 2.500 fotografies.

Fons fotografia Unal. 1.500 fotografies.

Fons Josep Jou. 1.492 fotografies.

Fons Narcis Sans. 2.000 titols aprox. (pel-licules).

Fons Juli Torres. Seleccié sobre 10.100 fotografies.

Fons Onda Rambla. 2003-2011. 800 hores.

Col-leccié (Ajuntament de Gelida). 360 fotografies.
Col-leccié Ajuntament de Girona.

Col-lecci6 Josep Vila Burch. 136 fotografies.

Fons Ajuntament de Girona. Urbanisme.

Fons Familia Carrera. 266 fotografies.

Fons Impremta Franquet. 277 fotografies.

Fons Julia Maroto. 400 fotografies.

Fons Diari de Girona. Diapositives. 9.000 fotografies.
Fons El Punt. Diapositives. 10.000 fotografies.

Fons Joaquim Curbet. Seleccié sobre 19.266 fotografies.
Fons Moisés Tibau. Seleci6 sobre 7.154 fotografies.

Fons Ajuntament de Girona. Padrons.

Fons Diari de Girona. Séries Comarques. 62.000 fotografies.
Fons El Punt. "Girona". 55.000 fotografies.

Fons Narcis Sans. Série 132. 10.000 fotografies.

Fons Radio Girona.

Fons TVGI.
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194  Publicacio de documentacio al 'Portal del treball'.

Comissié de Govern / Junta de Govern Local (1924 - actualitat). _

Manuals d'acords (1911 - actualitat). _
84 Web 2.0

195 Facebook

Accions concretes. |

196  Flickr

Accions concretes. |

197  Twitter

Accions concretes. I R N

198 Viquipédia

Accions concretes. I R N

199 YouTube

Accions concretes. I R N
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500 SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS
SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS
85 Edicio de publicacions

200

201

202

Coedicions

Marti Masafont. Col-lecci6é Girona Fotografs, num. 8.
Col-laboracions

Relaci6 de col-laboracions.

Edicions propies de I'’Ajuntament de Girona

Actes de les Jornades Imatge i Recerca

Bombes sobre Girona. Edicié del llibre de Jaume Prat i Jordi Pericot.
El Govern de la ciutat (II)

Estampes de Girona. Reedicié, amb estudi introductori, del llibre (1949) de Joaquim Pla.

Fires 2012. Llibre

86 Gestid del Servei Municipal de Publicacions

203

204

205

206

Cataleg de publicacions: manteniment

... coedicions.

... col-laboracions a I'edici6.

... edicions.

Distribucid de publicacions

Nombre d'exemplars distribuits en concepte d'intercanvi anualment.
Nombre d'exemplars distribuits en concepte de donacié anualment.
Nombre d'exemplars distribuits en concepte de venda anualment.
Gestio de I''SBN

Nombre de dipodsits legals gestionats anualment.

Gestio del Diposit Legal

Nombre de dipodsits legals gestionats anualment.

93

Pla Estrategic 2012-2015

2012

2013

2014

2015




Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions Pla Estrategic 2012-2015

2012 2013 2014 2015
600 PERSONAL

87 Personal
207  Provisié de places

Amortitzacié de la plaga d'auxiliar administratiu de I'Arxiu Administratiu
Amortitzacié de la plaga de técnic superior del CRDI
Creacié de la plaga d'administratiu de I'Arxiu Administratiu (promocié interna)
Creaci6 de la placa de cap de secci6 del CRDI (promoci6 interna)
Creacio de la placa de técnic de grau mitja del CRDI
Amortitzacié de la plaga d'auxiliar administratiu de I'Arxiu Historic
Creacié de la plaga d'administratiu de I'Arxiu Historic (promocié interna)
Creacio de la placa de técnic de grau mitja del CRDI

94



Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions

700 PRESSUPOST

SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

88 Execucio del pressupost

208

209

210

211

212

213

214

215

Adquisicio de béns i equips de material no informatic
Relacié d'adquisicions anuals.

Adquisicio de patrimoni

Relacié d'adquisicions anuals.

Contractacio de serveis

Relacié de contractacions.
Contractacio de subministraments

Relacié d'adquisicions anuals.
Infraestructura tecnologica: adquisicié de nous equips

Adquisicions anuals.

Ingressos

Relacié anual d'ingressos per conceptes.
Participacio i organitzacio d'activitats
Relacié d'activitats.

Servei Municipal de Publicacions
Relacié anual de costos per conceptes.
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