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INTRODUCCIO

El 8 d’abril de 2004 la Junta de Govern Local de I'’Ajuntament de Girona va aprovar el
Pla Estratégic del Servei de Gesti6 Documental, Arxius i Publicacions (SGDAP),
corresponent al periode 2004-2007.

En la introduccié d’aquell document es feia esment al fet que tant I'aprovacié per part
del Parlament de Catalunya de la Llei 10/2001 d’Arxius i documents i la creacié el
febrer del 2002, per part de I'’Ajuntament de Girona del Servei de Gesti6 Documental,
Arxius i Publicacions (SGDAP), havia aconsellat la redaccié d’aquell Pla Estrategic
amb l'objectiu de millorar el nivell d’eficacia i eficiencia del conjunt de funcions,
actuacions i programes desenvolupats pel SGDAP.

Aquell Pla Estratégic, que s’aprovava inicialment amb un total de 216 items, s’ha
tancat amb un total de 496 items que reflecteixen les diferents accions
desenvolupades pel SGDAP en el periode 2004-2007. Per a nosaltres ha estat un
instrument de planificacié i gestié estratégic que ens ha permes conéixer amb molta
meés exactitud quines eren les necessitats del nostre Servei perd també, i
fonamentalment, a quines demandes de la nostra organitzacié calia atendre de
manera més urgent.

El PLA ESTRATEGIC DEL SGDAP per al periode 2008-2011 participa de la mateixa
voluntat i objectius que I'anterior i vol donar també resposta a diferents linies
estratégiques que s’expliciten en el Pla de Mandat 2007-2011 aprovat per
I’Ajuntament de Girona en data 11 de desembre de 2007.

En concret, les actuacions del SGDAP es relacionen directament amb les seglents
linies estratégiques:

Linia estratégica 6: Una ciutat del coneixement, la cultura i la identitat

- Estimular la recerca historica, les publicacions i les activitats rellevants en aquest
sentit, aixi com la potenciacié dels centres de recerca.

Linia estrategica 8: Una administracio propera i participativa

- Treballar per facilitar a tota la ciutadania la seva relacié (informacio, tramitacio,
participacié, etc.) amb [l'Ajuntament a través de canals electronics, des de la
perspectiva d’una administracié centrada en la ciutadania, apropant i fent accessible
les eines que ho permeten als barris de la ciutat.

Linia estrategica 9: Una administracio eficient i de qualitat

- Treballar perqué totes les ciutadanes i ciutadans de Girona tinguin accés a una
administracié municipal eficient i efica¢ adequada a la societat de la informacio6 i el
coneixement.

- Consolidar I'aplicacié de la tecnologia digital i electronica a la gestié documental.

- Fer convenis amb altres administracions i col-lectius professionals per a la millora i
facilitat de la gestié administrativa.

En el marc d’aquestes linies estratégiques esmentades és on podem situar la missio i
les funcions de les diferents seccions que integren el SGDAP.



Servei de Gestié Documental, Arxius i Publicacions PLA ESTRATEGIC 2008-2011

En aquest sentit, la seccidé de Gestié Documental i Arxiu treballa per fer accessible la
documentacioé administrativa produida per I’Ajuntament. L’objectiu és fer possible que
la documentacié es produeixi, es gestioni i s'utilitzi de la manera adequada, per a la
finalitat precisa i en el moment adient. Les seves funcions, doncs, sén integrar la
gestié documental en la gestié administrativa i de serveis de I'organitzacié i, alhora, fer
que la gestié documental contribueixi als objectius de I'organitzaci6.

L’Arxiu Historic és I'organ responsable d’acollir i gestionar els documents (a partir
fonamentalment del segle XIV) que, prévia avaluacio i seleccid, han estat conservats
per tal de deixar constancia i testimoni de I'actuacié municipal. Custodia també els
fons i les col-leccions documentals de particulars, entitats i organismes vinculats a la
ciutat de Girona.

Els documents en imatge sén gestionats pel Centre de Recerca i Difusié de la Imatge.
Creat el 1997 amb la missié de conéixer, protegir, fomentar, oferir i divulgar el
patrimoni fotografic i cinematografic de la ciutat de Girona. Els fons i col-leccions que
custodia (3.686.249 fotografies, 880 pel-licules cinematografiques, 4.000 hores de
video i 1.000 hores de documents sonors) sén majoritariament de procedéncia
privada. Es tracta especialment de documentacié de fotografs professionals o
afeccionats, d’empreses, d’associacions, personals i familiars, etc.

La produccié editorial de I'Ajuntament es coordina des del Servei Municipal de
Publicacions. Les diferents publicacions (més de 600 titols) s’integren en més de 30
col-leccions que abracen diferents temes (historia, art, fotografia, urbanisme, etc.)
vinculats sempre a I'ambit social i territorial gironi.

Finalment, el SGDAP ha fet una aposta estratégica en I'is de les noves tecnologies i
de manera especial en ser presents a Internet. La decidida politica de dotar de
continguts el nostre web (practicament 1 mili6 de pagines de premsa digitalitzada,
més de 350 hores de documents audiovisuals, més de 40.000 fotografies, exposicions
virtuals i molts altres recursos) han donat com a resultat que el nombre de visitants en
el transcurs de I'any 2007 hagi estat de 50.314, amb un total de 264.148 consultes.

El Pla Estrategic del SGDAP per al periode 2008-2011 incorpora un total de 336
accions a desenvolupar durant aquest periode. L’experieéncia acumulada arran de
I'execuci6 del Pla Estrategic anterior i el coneixement cada vegada més ajustat de les
necessitats del nostre Servei, de la nostra organitzaci6 i del conjunt de la ciutadania,
ens permeten ser optimistes de cara a la seva execucié en aquests propers quatre
anys.
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METODOLOGIA

El Pla Estrategic 2008-2011, és el resultat d'un total d’'una dotzena de reunions
realitzades entre el 21 de setembre de 2007 i el 31 de gener de 2008. A partir de la
recollida d’informacié elaborada pel personal del SGDAP, s’ha articulat un nivell de
reunié reduit integrat per les persones segtients.

Joan Boadas i Raset Cap de servei
Lluis-Esteve Casellas i Serra Cap de secci6

David Iglésias i Franch Tecnic superior del CRDI
Nuria Suria i Ventura Cap de negociat

A aquest grup redactor s’hi ha incorporat en les sessions plenaries les persones
seguents:

Sonia Oliveras i Artau Tecnic superior
Anna Gironella i Delga Tecnic superior
Albina Varés i de Batlle Técnic de grau mig
Maria Reixach i Urcola Tecnic de grau mig
Pau Saavedra i Bendito Tecnic de grau mig
Gisela Vicens i Pascual (Eva

Rami6 i Castany) Bibliotecaria
Annabel Ventura i Teixidor Cap de negociat

Els serveis i equipaments avaluats han estat els seglents:

1.- Gestié Documental

2.- Arxiu Central de Gestid

3.- Arxiu Administratiu

4.- Arxiu Historic

5.- Centre de Recerca i Difusi6 de la Imatge (CRDI)

6.- Servei de Publicacions

7.- Diposit de Publicacions

8.- Web del Servei de Gestid6 Documental Arxius i Publicacions (SGDAP)

En tots aquests casos el procés ha passat per avaluar-ne, sempre que s’ha considerat
necessari, els seguents elements:

INFRAESTRUCTURES | EQUIPAMENTS
ACTUACIONS | PROGRAMES
TRACTAMENT DE LA DOCUMENTACIO
NORMALITZACIO
DESCRIPCIO
AVALUACIO | TRIA
CONSERVACIO
INSTAL-LACIO
DIFUsIO
ACTIVITATS
PERSONAL
PRESSUPOST

Els apartats finals sota els quals ha quedat estructurat el Pla Estrategic 2008-2011,
son els seglents:



Servei de Gestié Documental, Arxius i Publicacions PLA ESTRATEGIC 2008-2011

100 INFRAESTRUCTURES | EQUIPAMENT
SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS
ARXIU ADMINISTRATIU
ARXIU HISTORIC DE LA CIUTAT
CENTRE DE RECERCA | DIFUSIO DE LA IMATGE (CRDI)
SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS

200 GESTIO D’ARXIUS | DOCUME[\JTS )

210 PLANIFICACIO, ORGANITZACIO | GESTIO DEL SERVEI
COORDINACIO INTERADMINISTRATIVA
SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS
ARXIU ADMINISTRATIU
ARXIU HISTORIC DE LA CIUTAT
CENTRE DE RECERCA | DIFUSIO DE LA IMATGE (CRDI)
BIBLIOTECA AUXILIAR DE L' AMGI
SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS
SERVEI WEB

220 GESTIO DOCUMENTAL
SISTEMA DE GESTIO DE DOCUMENTS
ACCES | PROTECCIO DE DADES
DOCUMENTS ELECTRONICS

230 INTERVENCIO SOBRE FONS DOCUMENTALS
ARXIU ADMINISTRATIU
ARXIU HISTORIC DE LA CIUTAT
CENTRE DE RECERCA | DIFUSIO DE LA IMATGE (CRDI)

240 INTERVENCIO SOBRE FONS BIBLIOGRAFIC
BIBLIOTECA AUXILIAR DE L'AMGI

300 DIFUSIO | COMUNICACIO DEL PATRIMONI DOCUMENTAL
ARXIU HISTORIC DE LA CIUTAT
CENTRE DE RECERCA | DIFUSIO DE LA IMATGE (CRDI)
SERVEI WEB

400 SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS

500 PERSONAL
SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

600 PRESSUPOST
SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

De la mateixa manera que el Pla Estrategic 2004-2007, aquest nou Pla Estratégic
2008-2011 sera un instrument de gran utilitat per a I'elaboracié i la gestié dels
diferents pressupostos d’aquesta legislatura. D’altra banda, és evident que s’ha de
convertir en I'eina que contribueixi a fixar i determinar la naturalesa i el nombre del
personal que hauria d’integrar el SGDAP en els propers anys.

Encapcalem cadascun dels diferents apartats amb un comentari generic per tal de
facilitar la comprensié de les diferents propostes que s’hi contenen. Amb tot, el
desenvolupament individual de cadascuna de les accions comportara, si escau, la
seva descripcié particularitzada i, naturalment, I'avaluacié de les accions plantejades
en determinara el seu grau de compliment.



Servei de Gestié Documental, Arxius i Publicacions PLA ESTRATEGIC 2008-2011

PLA ESTRATEGIC 2008-2011

ACCIONS

100. INFRAESTRUCTURES | EQUIPAMENT

200. GESTIO D’ARXIUS | DOCUMENTS

300. DIFUSIO | COMUNICACIO DEL PATRIMONI
DOCUMENTAL

400. SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS
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100. INFRAESTRUCTURES | EQUIPAMENT

L’actuacié, pel que fa a aquest apartat, més transcendent del periode 2004-2007, ha
estat la inauguracio (juliol 2006) de les noves instal-lacions de I’Arxiu Administratiu.

Amb tot, perod, el passat quadrienni va comportar més de 60 actuacions vinculades a
les infraestructures i a 'equipament que van suposar, entre altres, la instal-lacié d’aire
condicionat a la practica totalitat de [ledifici de [I'‘Arxiu Historic, accions de
senyalitzacié, pintura, adequacié d’obertures i d’il-luminacid, i 'adquisicié de diferents
aparells i mobiliari per a fer front a les diferents necessitats del servei.

Per a aquest nou periode 2008-2011, el Pla Estrategic preveu centrar I'actuacio en
aquest ambit en I'aplicacié de mesures establertes en el pla de seguretat aprovat per
la Junta de Govern Local i estudiar amb detall i implantar si fos possible, el sistema
d’extincié de foc més adient a les necessitats de les nostres instal-lacions i diposits.

Naturalment es continuaran realitzant aquelles mesures de manteniment necessaries
per tal de garantir un correcte estat de les instal-lacions, aixi com la renovacié del
material informatic per tal de donar resposta tant a les demandes dels investigadors i
usuaris com al treball que ha de desenvolupar el personal del Servei.

SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

1 Material informatic: adquisicié de nous equips 2008-2011
2 Pla de Seguretat: aplicacié de mesures 2008-2011
ARXIU ADMINISTRATIU

Diposits

3 Sistema de telefonia: ampliacié 2008
4 Sistemes de control ambiental: nous dispositius 2008

ARXIU HISTORIC DE LA CIUTAT

Accessos
5 ll-luminacié de I'escala: instal-lacié de cel-lules fotoeléctriques i

segmentar les enceses 2009
6 Reorganitzar els accessos i la sortida d'emergéncia de I'Arxiu 2008-2011
7 Supressi6 de les barreres arquitectoniques en els accessos de la

placeta de I'Institut Vell 2008-2011
Diposits
8 Pintar el diposit 2009
9 Plade prevenci6 de riscos laborals: adequacié del paviment de

I'entresolat 2009
10 Sistemes de control ambiental: dispositiu d'alarma de temperatura i

humitat 2008
Sala de consulta
11 Avaluar la reestructuracio integral de la sala de consulta 2011
12 Remodelacié de I'accés intern a la sala de consulta 2010
Serveis generals
13 Desdoblar els comptadors d'electricitat de I'edifici 2009

10
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14 Sistema d'extincio de foc
15 Sistema de telefonia: millores en la xarxa de comunicaci6 interna

Zona d'administracié
16 Substituir finestres amb doble vidre al despatx de direccié

CENTRE DE RECERCA | DIFUSIO DE LA IMATGE (CRDI)

Diposits

17 Sistemes de control ambiental: dispositiu d'alarma de temperatura i
humitat

Serveis generals

18 Sistema d'extinci6 de foc

SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS
Diposits
19 Condicionar les obertures de Mas Xirgu

2008-2011
2008

2008

2008

2008-2011

2008

11
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200. GESTIO D’ARXIUS | DOCUMENTS

Les accions inicialment previstes per al quadrienni 2008-2011 en I'ambit de la gestié
d’arxius i documents suposen, percentualment, el gruix de la planificacié estratégica
del SGDAP, amb un total de 255 items, la qual cosa equival al 80 % del conjunt
d’accions.

Les accions s’estructuren en quatre grans apartats amb la seglent proporci6é d’items
assignats:

e Planificacié, organitzacio i gestio del servei 20 %
e Gestid documental 31 %
e Intervenci6 sobre fons documentals 43 %
e Intervenci6 sobre fons bibliografics 6 %

Planificacid, organitzacio i gestioé del servei

Dins d’aquesta seccié s’han distingit dos tipus accions. Les primeres tenen per
objectiu la cooperacio institucional i la coordinacié administrativa i es concreten
en la participacié en una comissio (Bicentenari de la Guerra del Francés) i un grup de
treball ad hoc (InnovaTec), i en el Consell Local del Patrimoni.

El segon grup daccions aplega totes aquelles destinades a la millora de
I’organitzacié i gestid del servei, ja siguin de caracter general (15), o especifiques per
unitat (30 en total). Entre les accions transversals sobresurten:

e Larevisid i 'aprovacié d’'un nou Reglament de 'SGDAP.
e |'’elaboracié d’'una nova Guia de I'Arxiu Municipal de Girona.

e Laredacci6 d'un Pla d’emergencia de la documentacié.

e El desenvolupament de politiques per a la gestié de documents electronics.

Quant a accions especifiques per unitats de servei cal remarcar:

e |'’elaboracié del Manual de funcionament i les normatives del SGD (Sistema de
Gestié de Documents).

e La definicié d’'un Pla d’actuacié en els fons historics.

e | ’establiment d’'un conveni de col-laboracié amb el Govern d’Andorra sobre arxius i
televisions locals.

e Elredisseny del web departamental.

Gestio documental

En aquest ambit l'objectiu general continua essent la millora de la gestio
administrativa diaria de I'Ajuntament, de cares a una gesti6 i prestacié de serveis
eficag i eficient. Per aix0 les principals linies d’actuacioé seran:

e |’analisi de tramitacions i la normalitzacié de documents (18 items).

e La reorganitzaci6 de la gestido interna del Registre d’Entrada i Sortida de
Documents (11 items).

e Larevisi6 i millora del Registre General d’Expedients (4 items).

13
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e |’explotacié i increment de les prestacions del Registre General de Resolucions (8
items), entre les quals destaca la implantacié un registre Unic i centralitzat dels
Vals de despesa menor.

e Eldisseny iimplementacié dels moduls de gestié arxivistica del SGD (6 items).

e |’establiment del Quadre Corporatiu d’Accés a la Documentacié i I'elaboracié
d’'una Guia de ciutadania d’accés a la documentacié municipal (11 items).

e L'impuls de I's de la signatura electronica en tramits administratius interns, la
digitalitzacioé substitutiva de documentacié en paper amb garantia juridica plena i el
desenvolupament de les bases per a la gestié d’'un Arxiu Digital Segur (10 items).

Avaluacio i tria

Les accions previstes per I'Arxiu Administratiu i per I'Arxiu Historic de la Ciutat
representen 10 items en el moment de redactar el Pla Estratégic. Tanmateix, un cop
aquests es desenvolupin hauran de donar lloc a un nombre de resultats major. En
aquest sentit, cal remarcar que en el periode 2003-2007 s’han eliminat 905 metres
lineals de documentacio.

Per tant, a part de l'aplicaci6 sistematica del Taules d'Avaluacié Documental,
aprovades, les principals linies d’intervencié seran:

e Elaboraci6 de propostes d’avaluacié a la CNAATD sobre:
o Documentacié econdmica generada per Comptabilitat i Tresoreria.
o Expedients de Serveis Socials.
o Reuvisio de les TAD vigents sobre llicéncies urbanistiques.

e Revisi6 i avaluacié de la documentaciéo economica del periode 1950-1999 de
'Ajuntament.

e L’establiment de protocols d’eliminacié en els organismes autonoms de
'Ajuntament de Girona.

Descripcio

El conjunt d’actuacions inicialment previstes és de 52 accions, de les quals el 46 %
corresponen al fons de 'Ajuntament de Girona i el 54 % restant a fons documentals
ingressats per donacié o per conveni de col-laboracié (24 conjunts), entre els quals
destaquen els fons Joaquim Nadal i Farreras, el fons Josep Lopez de Lerma, el
fons Diari de Girona i el fons Grup El Punt. Per unitats de servei la distribuci6 dels
items és la segUent:

e Arxiu Administratiu 10 %
e Arxiu Historic de la Ciutat 42 %
e Centre de Recerca i Difusié de la Imatge 48 %

El resultat d’aquestes actuacions en I'organitzacio i descripcié de documentacié per tal
de fer-la accessible al mateix Ajuntament i a la ciutadania suposa intervenir, a diferent
nivell de detall, en:

e 5.100 unitats d’instal-laci6 de documentacié textual, equivalents a més de mig
quilometre de documents, de les quals el 75 % corresponen a I'Arxiu Administratiu.

e 458.804 imatges.

e 1.000 hores de documentaci6 sonora.

e Meés de 1.000 hores de documentacié audiovisual.

14
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Preservacio

Les accions previstes, amb un total de 47, se centraran en un 26 % en el fons de
I’Ajuntament de Girona i el 74 % restant a intervenir en 10 fons ingressats per donacié
o per conveni de col-laboracié, com és el cas dels ja esmentats fons Diari de Girona i
fons Grup El Punt. La distribuci6 per unitats de servei és la seglent:

e Arxiu Administratiu 17 %
e Arxiu Historic de la Ciutat 11 %
e Centre de Recerca i Difusié de la Imatge (CRDI) 72 %

Les principals linies d’actuacié tindran per objectiu la continuitat dels programes ja
iniciats anteriorment:

e Preservacié dels documents en bases de dades municipals (6 items), que
passaran a ser accions periodiques de caracter anual: comptabilitat, tresoreria,
resolucions, padré municipal d’habitants, padrons fiscals i registre d’entrada i
sortida de documents.

e Digitalitzacioé preventiva (12 items) de Manuals d’acords municipals, planejament
urbanistic, fons Joaquim Nadal i Farreras i documentacié en imatge dels diaris El
Punt i Diari de Girona, aixi com de Televisié de Girona.

e Restauracio de documentacié de fons historic (2 items), principalment Manuals
d’acords.

* Reinstal-lacio i protecciéo de documentacio de I'Arxiu Historic de la Ciutat i del
CRDI (9 items).

210 Planificacid, organitzacio i gestio del servei

SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

20  Ingrés de fons documental 2008-2011
COORDINACIO INTERADMINISTRATIVA
21 Comissié de Gestio Documental i Analisi de Tramitacions 2008-2011
22 Comissi6 per a la commemoracio del Bicentenari de la Guerra del

Francés 2008-2011
23 Comissié Tecnica de Coordinacié en matéria TIC (CTCTIC) 2008-2011
24  Comissié Tecnica de Seguretat 2008-2011
25 Consell Local del Patrimoni 2008-2011

26  Grup de treball sobre Innovacié Tecnologica (InnovaTec), sota la
coordinacié del a Generalitat de Catalunya i CatCERT

2008-2009
27 Taula de Coordinacié amb el Servei de Sistemes de Tecnologies

de la Informacié 2008-2011
SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS
28 Gestio de copies de seguretat de la documentacié 2008-2011
29 Guia de I'Arxiu Municipal: redacci6 de la nova guia 2009-2010

Instruments de descripci6. Bases de dades: adequacié a 'EAD
30 (Encoded Archival Description) 2008
31 Instruments de descripci6. Bases de dades: normalitzacio i

integracio d'instruments existents 2009
32 Instruments de descripcié. Bases de dades: revisid, desenvolupament

i implementacio6 de I'aplicacio del sistema de descripcié 2008

15
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33
34
35
36
37
38

39

40

41
42

43

Pla d'emergéncia de la documentacié: analisi de riscos i elaboracio

del pla 2008-2011
Pla estrategic: valoracié de resultats 2009
Pla estrategic: valoraci6 de resultats 2011
Politica d'ingressos: redefinicié del fons bibliografic 2008
Politica d'ingressos: redefinicié del fons hemerografic 2008
Politiques de gesti6 de documents electronics: aprovacio i

implementacioé de la politica de formats 2008

Politiques de gestié de documents electronics: aprovacio i
implementacio6 de la politica de signatura electronica (simple i

reconeguda) 2008
Politiques de gestié de documents electronics: aprovacio i

implementacio de la politica de refresc dels suports 2008
Protocols d'actuacio interna: revisié, redefinicio i redaccio 2008
Reglament del Servei de Gestié Documental, Arxius i Publicacions:

revisio de I'actual i redaccié d'un nou reglament 2008
Sistema de Classificacié: quadre de classificacié de documents

essencials 2009-2010

ARXIU ADMINISTRATIU

44
45
46
47
48
49
50
51
52
53

54

Cataleg d'aplicacions: manteniment 2008-2011

Documents administratius: aprovacié del cataleg de models basics 2008
Documents administratius: elaboracié d'un llibre d'estil de redacci6 i de
normalitzacioé 2009
Documents administratius: manteniment del cataleg 2008-2011
Gestid de la consulta i del control de la documentacio 2008-2011
Gestid i control de les transferéncies 2008-2011
Gestio informatitzada dels serveis municipals: estudi sobre les

necessitats d'informatitzacié 2008
Gestié informatitzada dels serveis municipals: pla d'informatitzacié a

partir de I'estudi de necessitats 2008-2009
Instruments de descripcio: criteris d'indexacié d'activitats en els

expedients d'activitats econdmiques 2008
Normatives especifiques de gestié documental: revisié de les existents i
reelaboracio 2008
Sistema de Gestié de Documents: manual de funcionament 2008

ARXIU HISTORIC DE LA CIUTAT

55

56
57
58
59
60
61

Condicions medioambientals: establiment de rutines de control
(d'aparells, humitat, temperatura, ventilacio, topografics, neteja

instal-lacions, moviments documentacio, etc.). 2008
Establir mecanismes de control de la documentacié consultada 2008
Gesti6 de diposits: actualitzacié dels topografics 2008-2009
Gestid de diposits: integracié de tots els topografics 2010-2011
Gestio de la consulta i del control de la documentacié 2008-2011
Gestié i control de les transferéncies 2008-2011
Pla d'actuacié en el fons historic 2008

CENTRE DE RECERCA | DIFUSIO DE LA IMATGE (CRDI)

62

63
64

Col-laboracié amb el Govern d'Andorra (Observatori d'Arxius i

Televisions Locals) 2008-2011
Col-laboracié amb Fundacié Privada Foto Colectania 2008-2011
Col-laboracié amb Televisié de Girona per a la coproduccié de

programes 2008-2011
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65 Protocols de tractament de la imatge digital: ingrés, descripcid, accés,

preservacio

BIBLIOTECA AUXILIAR DE L'AMGI

66
67
68
69
70

Bibliografia de la ciutat de Girona: manteniment del cataleg
Cataleg de la col-leccio bibliografica: manteniment

Cataleg de la col-lecci6 hemerografica: manteniment
Implementacié d'una nova aplicacié informatica de gestié

Politiques de preservacio: definicié de les necessitats del fons antic

(fins 1801) i del fons retrospectiu (1801-1980)

SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS

71  Cataleg de publicacions: manteniment
SERVEI WEB

72  Gestié del web: manteniment

73  Gestié del web: redisseny

220 Gestio documental

SISTEMA DE GESTIO DE DOCUMENTS
Analisi documental

74
75
76
77

78
79
80
81

82
83

84
85
86
87
88
89
90
91
92
93

94

Analisi de tramitacions: concessio de cédules d'habitabilitat
Analisi de tramitacions: expedients de contractacié administrativa
Analisi de tramitacions: expedients de devolucié de fiances

PLA ESTRATEGIC 2008-2011

2008

2008-2011
2008-2011
2008-2011
2008-2009

2008-2009

2008-2011

2008-2011
2009-2010

2008
2008
2008

Analisi de tramitacions: expedients de disciplina urbanistica i revisio del

quadre de classificacié

Analisi de tramitacions: expedients de Personal

Analisi de tramitacions: expedients de planejament urbanistic
Analisi de tramitacions: expedients de Serveis Socials

Analisi de tramitacions: expedients sancionadors en matéria

de transit

Analisi de tramitacions: llicencies d'activitats economiques

Analisi de tramitacions: manteniment del cataleg de tramitacions
administratives

Analisi de tramitacions: nous tipus de tramit al registre
d'expedients

Analisi de tramitacions: prorrogues de lliceéncies urbanistiques
Analisi de tramitacions: revisar tramits de I'expedient basic
Auditoria sobre gestié de documentacié: expedients de
Participacié i Relacions Ciutadanes

Auditoria sobre gestié de documentacio: expedients de Personal
Auditoria sobre gestié de documentacio: expedients de Secretaria
Documents administratius. Gesti6 tributaria: revisié i normalitzacioé
dels formularis web

Documents administratius: revisio i normalitzacié de formularis de
sol-licitud

Documents administratius: revisio i normalitzacié de la
documentaci6 de contractacié administrativa

Registre d'Entrada de Documents: analisi de la documentacié
digitalitzable

Registre d'Entrada de Documents. Carpeta del ciutada/ana:
analisi de la documentacio

2008
2009
2009
2008-2009

2008-2009
2008-2009

2009
2008-2009
2008
2008-2009
2009
2008
2008
2008
2009-2011
2008
2008-2011

2008
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95

96

97

98

99

100

101
102

103

104

105

106

107

108

109

110

111

112

113

114

115
116

117

118

119

Registre d'Entrada de Documents: identificacié de documentacio

annexa gestionable en format electronic

Registre d'Entrada de Documents: sistema de classificacio
tematica

Registre d'Entrada de Documents: tipificacio tramits d'entrada
per tipus de tramitacié

Sistema de Classificacio: definicié funcional de les unitats i séries del

quadre de classificacié
Sistema de Classificacié: Oficina Municipal d'Habitatge
Aplicacions del SGD

Formacio6 del personal de I'OIAC sobre vinculacié del sistema amb

I'estructura d'arees, temes i tramits del registre d'entrada

Formacio6 en gestié documental a personal de nova incorporacio

Registre d'Entrada de Documents: auditoria de funcionament
(setmanal)

Registre d'Entrada de Documents. Carpeta del ciutada/ana:
analisi de la seva gestié digitalitzada

Registre d'Entrada de Documents: integracio de la gestio
dels temes i tramits d'entrada a les séries corresponents
Registre de Sortida de Documents: millora de la gestié de les
notificacions

Registre General d'Expedients: auditoria de funcionament
(setmanal)

Registre General d'Expedients: gestio d'informes

entre unitats

Registre General d'Expedients: identificacié mitjancant

codi de barres

Registre General d'Expedients: vinculacié de documents
adjunts als tramits informe, proposta resolucio, resolucio

i notificacio

Registre General de Resolucions: auditoria de funcionament
(setmanal)

Registre General de Resolucions: disseny i implementacio
del registre general de vals de despesa menor

Registre General de Resolucions: disseny i implementacio
dels formats d'impressi6 de les actes del ple, les actes de JGL
i els decrets de I'Alcaldia

Registre General de Resolucions: integracié de la relacié

de decrets de I'Alcaldia a donar compte al ple

Registre General de Resolucions: millora en la gesti6 de les
notificacions

Registre General de Resolucions: modul de consulta
Registre General de Resolucions: simplificacio de la gestio
dels decrets de I'Alcaldia

Sistema de Gestié de Documents: auditoria i millora

de prestacions generals de SIAGI (puntual)

Sistema de Gestié de Documents: disseny i implementacié
del modul especific de gestid arxivistica del sistema

Gestid del quadre de classificacio

Sistema de Gestié de Documents: disseny i implementacié
del modul especific de gestid arxivistica del sistema
Vinculacioé de la classificacié del registre d'entrada al quadre de
Classificacio

PLA ESTRATEGIC 2008-2011

2008
2008-2009
2008-2011

2008

2008

2008
2008-2011
2008-2011
2008-2009

2008

2008
2008-2011
2008-2009

2008-2009

2008-2009

2008-2011

2008-2009

2008-2009

2008

2008
2008

2008-2009

2008-2011

2008-2009

2008-2009
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120 Sistema de Gestié de Documents: disseny i implementacié
del modul especific de gestid arxivistica del sistema
Gestio de les transferéncies i dels diposits

121 Sistema de Gestié de Documents: disseny i implementacié
del modul especific de gestid arxivistica del sistema.
Gestio del calendari de conservacié i de les eliminacions

122 Sistema de Gestié de Documents: disseny i implementacié
del modul especific de gestid arxivistica del sistema
Gestio del quadre d'accés

123 Sistema de Gestié de Documents: disseny i implementacié
del modul especific de gestid arxivistica del sistema
Gestio de la consulta i préstec

124 Sistema de Gestio de Documents: traspas de dades
HP / Reflection a ORACLE / SIAGI

Organismes autonoms

125 Fundacié Auditori - Palau de Congressos: implantacié
d'un sistema de gestié documental

126 Fundaci6 Auditori - Palau de Congressos: revisi6 i validacio
del quadre de classificaci6 i formaci6 del personal

127 Organisme Autonom Local d'Educacié Musical de Girona:
canvi de programari del SGD

128 Patronat Call de Girona: implantacié d'un sistema de gestié
documental

129 Patronat Call de Girona: revisié i validacié del quadre
de classificacié i formaci6 del personal

130 Sistema de Gestié de Documents: disseny i implementacié

d'una nova aplicacié de suport comuna a la Fundacié Museu

del Cinema, Organisme Autonom Local d'Educacié Musical

de Girona, Patronat Call de Girona i Fundacié Auditori - Palau

de Congressos

ACCES | PROTECCIO DE DADES
131 Dades personals: auditoria interna
132 Dades personals: auditoria interna

133 Dades personals: auditoria periodica del web sobre compliment

de la normativa sobre proteccié de dades
134 Dades personals: dossier sobre procediments i models

de documents sobre protecci6é de dades, elaboracié i aprovacio
135 Dades personals: formacié del personal de nova incorporacié

136 Dades personals: protocol de confidencialitat de dades
per al personal de nova incorporacio

137 Document de Seguretat: revisié

138 Guia del ciutada d'accés a la informacié municipal

139 Quadre d'Accés a la Documentacié Municipal: identificacié de

restriccions i finalitzacié del quadre

140 Quadre d'Accés a la Documentacié Municipal: valoracié
del nivell de protecci6 de les séries documentals

141 Quadre d'Accés a la Documentacié Municipal: vinculacioé
nivells d'accés a les aplicacions i els fitxers electronics

DOCUMENTS ELECTRONICS

142 Arxiu Digital de Gesti6é (Firmadoc): auditoria sobre noves
incorporacions (setmanal)

143 Arxiu Digital Segur: estudi per a la integraci6 al SGD

PLA ESTRATEGIC 2008-2011

2008-2009

2008-2009

2008-2009

2008-2009

2008

2009

2009

2009

2009

2008

2008-2009

2008

2010

2008-2011

2008
2008-2011

2008
2009
2009
2008-2009
2009-2010

2008-2009

2008-2011
2008-2009
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144 Digitalitzacié. Gesti6 tributaria: digitalitzacié d'expedients

d'IVTNU des de la mateixa unitat 2008-2009
145 Digitalitzaci6. Gestio tributaria: digitalitzacié substitutiva

d'expedients 2008-2011
146 Digitalitzacié. OIAC: registre d'entitats 2008-2011
147 Digitalitzaci6. Urbanisme: disseny del procediment i format

per a la captura dels planols produits per Urbanisme 2008-2009
148 Signatura electronica. Gestio tributaria: produccio

d'expedients electronics 2008-2009
149 Signatura electronica. Inspeccié tributaria: produccio

d'expedients electronics 2009-2010
150 Signatura electronica: notificacions 2008
151 Signatura electronica. Oficina de Recaptacié: diligéncia

electronica 2008-2009
230 Intervenci6 sobre fons documentals
ARXIU ADMINISTRATIU
Avaluacio i tria
152 Comissioé Nacional d'Accés i Avaluacié Documental.

Comptabilitat: elaboracié de propostes 2008
153 Comissid Nacional d'Accés i Avaluacié Documental.

Llicencies urbanistiques: elaboraci6é de propostes 2008-2009
154 Comissio Nacional d'Accés i Avaluacié Documental.

Serveis Socials: elaboracié de propostes 2009-2011
155 Registre d'Eliminacié de Documents. Establiment de controls

d'eliminacié de documentacié als organismes autonoms

amb SGD: Fundacié Museu del Cinema i Organisme Autonom

Local d'Educacioé Musical de Girona 2008-2011
156 Taules d'Avaluacié Documental: aplicacié sistematica de TAD

aprovades 2008-2011
157 Tria de documentacio eliminable. Concursos i oposicions: bases,

curriculums i examens 2008-2009
158 Tria de documentacio eliminable. Llicéncies d'obra: pla

de seguretat i projecte basic (1987-2003) 2009-2010
Descripcio
159 Fons Ajuntament de Girona. Contribucions especials: cataleg 2008
160 Fons Ajuntament de Girona. Expedients personals: cataleg 2009
161 Fons Ajuntament de Girona. Llicencies d'activitat econdmica:

index d'activitats 2008
162 Fons Ajuntament de Girona. Registre d'unitats d'instal-lacié sense

referencia 2008-2009
163 Fons Ajuntament de Girona. Traspas de transferéncies a cataleg

general 2008
Preservacio
164 Bases de dades. Llibres de comptabilitat: realitzacio de copies de

preservacio en microfilm i en suport electronic 2008-2011
165 Bases de dades. Llibres de resolucions: realitzacioé de copies de

preservacio en microfilm de les actes del Ple, actes de la Junta de

Govern Local i decrets de I'AlcaldiA 2008-2011
166 Bases de dades. Llibres de tresoreria: realitzacié de copies de

preservacio en microfilm i en suport electronic 2008-2011
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167 Bases de dades. Padré municipal d'habitants: realitzacié

de copies de preservacio en microfilm i en suport electronic 2008-2011
168 Bases de dades. Padrons fiscals: realitzacio de copies de

preservacié en suport electronic 2008-2011
169 Bases de dades. Registre d'Entrada i Sortida de Documents:

realitzacié de copies de preservacioé en microfilm i en suport

electronic 2008-2011
170 Fons Ajuntament de Girona. Urbanisme: expedients

de planejament 2008
171 Fons Ajuntament de Girona. Urbanisme: planols 2008

ARXIU HISTORIC DE LA CIUTAT
Avaluacio i tria

172 Fons Ajuntament de Girona. Documentacié econdmica (1950-1999):

173

174

revisio i aplicacio de taules

Taules d'Avaluacié Documental: aplicacié sistematica de TAD
aprovades

Tria de documentacio6 eliminable. Material imprés menor

Descripcio

175
176
177
178
179
180
181
182
183
184
185
186
187
188
189
190
191
192
193

194
195

Col-lecci6 Ajuntament de Girona: cataleg

Col-leccions. Goigs i altra documentaci6 grafica: cataleg

Fons Aiglies Girona - Servei Municipal d'Aigles: revisid

Fons Ajuntament de Girona. Capitols de Corts: cataleg

Fons Ajuntament de Girona. Documentacié de Cultura
(1939-1989): organitzaci6

Fons Ajuntament de Girona. Documentaci6 de Fires
(1939-1979): organitzacié

Fons Ajuntament de Girona. Documentacié de Patrimoni
(1414-1975): cataleg

Fons Ajuntament de Girona. Documentaci6é de Personal
(1880-1978): cataleg

Fons Ajuntament de Girona. Documentaci6 del periode
1936-1945: organitzacio

Fons Ajuntament de Girona. Documentacié economica
(comptabilitat). Segles XIV-XVIII

Fons Ajuntament de Girona. Expedients d'activitats classificades,
(1962-1977): index

Fons Ajuntament de Girona. Informatitzar els indexs dels Manuals
d'Acords i d'instruments de descripcio antics (1600-1943)

Fons Ajuntament de Girona. Llicéncies i actuacions urbanistiques
(1746-1956): index

Fons Ajuntament de Girona. Manuals d'Acords: cataleg

i intervenci6 sobre els esborranys

Fons Ajuntament de Girona. Padré Municipal d'Habitants
(1870-1940): index de carrers

Fons Ajuntament de Girona. Reintegrar documentacié solta

a les séries corresponents ( 1799-1995)

Fons Carmel Rosa - Antonia Adroher. Organitzaci6 del fons
Fons ERdV. Descripci6 del fons

Fons Joaquim Nadal i Farreras: actualitzaci6 de I'instrument de
descripcio

Fons Josep Lopez de Lerma i Lépez. Organitzacié del fons
Fons Salvatella Advocats: actualitzacié de l'instrument

de descripcid

2008

2008-2011
2008

2008-2011
2010
2008
2008
2009
2009
2009-2010
2008
2009
2009-2010
2008
2009-2011
2008-2010
2008-2009
2009
2009-2011
2008-2009
2008

2008
2008-2009

2008
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196 Quadre de fons: revisid, adequacié i actualitzacié de fitxes

ISAD(G) 2/ NODAC 2008-2011
Preservacié
197 Fons Ajuntament de Girona: digitalitzacio i microfilmacio

de Manuals d'Acords 2008-2011
198 Fons Ajuntament de Girona. Llibres de comptabilitat

(1970-1990): analisi de I'estat de conservacié 2008
199 Fons Ajuntament de Girona: restauracié de documentacié 2008-2011
200 Fons Joaquim Nadal i Farreras: digitalitzacio

de la correspondéncia i la documentacio politica 2008
201 Installaci6 de tota la documentacié en unitats normalitzades 2008-2010
CENTRE DE RECERCA | DIFUSIO DE LA IMATGE (CRDI)
Descripcioé
202 Colleccié Ajuntament de Gelida. 360 fotografies 2010
203 Colleccié Joan Basseda. 86 fotografies 2010
204 Colleccio6 Jordi Gibert i Gibert. 3.438 postals 2011
205 Col*lecci6 Josep Vila i Burch. 136 fotografies 2010
206 Fons Ajuntament de Girona, reportatges fotografics d'encarrec.

2.000 fotografies 2008
207 Fons Ajuntament de Girona. Servei Municipal de Publicacions.

2.000 fotografies 2008
208 Fons Antoni Varés i Martinell. 626 fotografies 2010
209 Fons Dalmau Carles Pla. 409 fotografies 2010
210 Fons Diari de Girona 2008-2011
211 Fons Ernest Gusiné. 747 fotografies 2010
212 Fons Grup El Punt 2008-2011
213 Fons Impremta Franquet. 277 fotografies 2010
214 Fons Industries Quimiques i Tartariques. 400 fotografies 2010
215 Fons Joaquim Curbet i Hereu. 29.266 fotografies 2009
216 Fons Joaquim Gironella. 1.209 fotografies 2010
217 Fons Joaquim Nadal i Farreras. 700 fotografies 2008
218 Fons Josep Granés. 146 fotografies 2010
219 Fons Juli Torres Monsé. 9.850 fotografies 2009
220 Fons Llibreria 22: cataleg 2009
221 Fons Moisés Tibau. 7.154 fotografies 2011
222 Fons Narcis Sans i Prat: documentacié de reportatges 2008-2009
223 Fons Narcis Sans i Prat: revisié 200.000 fotografies 2008-2009
224 Fons Radio Girona, 1959-2002. 1.000 hores 2008
225 Fons Televisié de Girona (TVGi) 2008-2011
226 Quadre de fons: revisié, adequacio i actualitzacié de fitxes

ISAD(G) 2 /NODAC 2008-2011
Preservaci6
227 Colleccioé Ajuntament de Gelida: digitalitzacié de 360 fotografies 2010
228 Colleccioé Ajuntament de Gelida: proteccié i instal-lacié de 360

fotografies 2010
229 Colleccié Jordi Gibert i Gibert: proteccié i instal-lacié de 3.438 postals 2010
230 Fons Ajuntament de Girona: Servei Municipal de Publicacions:

digitalitzaci6 de 2.000 fotografies 2008
231 Fons Ajuntament de Girona. Servei Municipal de Publicacions:

proteccio i instal-lacié de 2.000 fotografies 2008
232 Fons Antoni Varés i Martinell: digitalitzacié de 626 fotografies 2010
233 Fons Antoni Varés i Martinell: proteccié i instal-lacié de 626 fotografies 2010
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234
235
236
237
238
239
240
241
242
243
244

245

246
247
248
249
250

251
252
253
254
255
256
257
258
259

260

Fons Dalmau Carles Pla: proteccié i instal-lacié de 409 fotografies

Fons Diari de Girona: digitalitzacio

Fons Diari de Girona: proteccid i instal-lacio de 150.000 fotografies

Fons Ernest Gusifié: digitalitzacié de 747 fotografies

Fons Ernest Gusifé: proteccio i instal-lacié de 747 fotografies

Fons Familia Boschmonar: digitalitzacié de 78 fotografies

Fons Grup El Punt: digitalitzacio

Fons Grup El Punt: proteccio i instal-lacié

Fons Impremta Franquet: digitalitzacié de 277 fotografies

Fons Impremta Franquet: proteccié i instal-lacié de 277 fotografies

Fons Industries Quimiques i Tartariques: digitalitzacié de 400
fotografies

Fons Industries Quimiques i Tartariques: proteccio i instal-lacio

de 400 fotografies

Fons Joaquim Curbet i Hereu: digitalitzacié de 29.266 fotografies

Fons Joaquim Gironella: digitalitzacié de 1.209 fotografies

Fons Joaquim Gironella: proteccid i instal-lacié de 1.209 fotografies

Fons Joaquim Nadal i Farreras: digitalitzacié de 700 fotografies

Fons Joaquim Nadal i Farreras: proteccié i instal-lacié de 700

fotografies

Fons Josep Granés: digitalitzacié de 146 fotografies

Fons Josep Jou i Parés: digitalitzacié de 551 fotografies

Fons Juli Torres Monso: digitalitzacié de 9.850 fotografies

Fons Juli Torres Monso: proteccio i instal-lacié de 9.850 fotografies

Fons Moises Tibau: digitalitzacié de 7.154 fotografies

Fons Narcis Sans i Prat: digitalitzacié de 200.000 fotografies

Fons Radio Girona: digitalitzacio

Fons Televisié de Girona (TVGi): digitalitzacio

Monitoritzacié de diposits: informe sobre I'estat de conservacio

dels fons Narcis Sans i Prat i Antoni Varés i Martinell

Monitoritzacié de diposits: informe sobre I'estat de conservacio

dels fons Foto Lux i Fotografia Unal

240 Intervenci6 sobre fons bibliografic

BIBLIOTECA AUXILIAR DE L'AMGI
Descripcio

261
262
263
264
265
266

267

Col-lecci6 bibliografica: auditoria del cataleg i de la indexacio
Col-lecci6 bibliografica. Biblioteca administrativa: cataleg
Col-leccio bibliografica. Col-leccio local: recerca per a completar
la col-leccid

Col-lecci6 bibliografica del fons Joaquim Nadal i Farreras:
cataleg i inventari

Col-lecci6 bibliografica: incorporacio al cataleg de material
audiovisual

Col-lecci6 bibliografica: integracié de catalegs de biblioteca i
hemeroteca

Col-leccié hemerografica: recerca per completar col-leccions

Preservacio

268
269
270
271

Col-leccio bibliografica: digitalitzacié
Col-leccio bibliografica: reinstal-lacio
Col-leccié6 hemerografica: digitalitzacié
Col-leccié hemerografica: reinstal-lacio

PLA ESTRATEGIC 2008-2011

2010
2008
2008
2010
2010
2008
2008-2011
2008-2009
2010
2010

2010

2010
2009
2010
2010
2008

2008
2010
2008
2009
2009
2011
2008-2009
2008
2008-2011

2008

2009

2008-2009
2008-2009

2008-2011

2008-2011

2008

2008
2008-2011

2008-2011
2009
2008-2011
2009
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Seleccio

272 Collecci6 bibliografica: avaluacio i adequacio a la politica

d'ingressos 2008-2011
273 Colleccié bibliografica. Recull d'articles sobre Girona:

avaluacio 2008
274 Colleccié hemerografica: avaluacié i adequacio a la politica

d'ingressos 2009
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PLA ESTRATEGIC 2008-201 1
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100. INFRAESTRUCTURES | EQUIPAMENT

200. GESTIO D’ARXIUS | DOCUMENTS

300. DIFUSIO | COMUNICACIO DEL PATRIMONI
DOCUMENTAL

400. SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS

500. PERSONAL

600. PRESSUPOST
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300. DIFUSIO | COMUNICACIO DEL PATRIMONI
DOCUMENTAL

Les activitats de difusié i comunicacié del patrimoni documental constitueixen un
objectiu clau del SGDAP. Per al proper quadrienni es mantenen, com és natural,
algunes de les actuacions que podem considerar classiques atesa la seva trajectoria i
notorietat. Ens referim, per exemple, a la celebracié biennal de les Jornades Imatge i
Recerca (la desena edicié se celebrara aquest 2008), als cicles de Conferencies a
I'’Arxiu Municipal o als Tallers sobre documentacié audiovisual realitzats en el marc del
projecte europeu TAPE (Training for audiovisual preservation in Europe).

Vinculat directament a la comunicacié publica del patrimoni documental de la ciutat la
nostra previsio és la presentaci6 de dues exposicions: el 2010 sobre els fons
documentals de I'Arxiu Municipal i el 2011 sobre la documentacié fotografica i
audiovisual del CRDI.

La proposta educativa se centraria en I'elaboracié de dues maletes pedagogiques,
una centrada en els documents textuals i I'altra e la documentaci6 en imatge.

Enguany s’iniciara també una nova activitat que comportara la col-laboracié de
I’Ajuntament de Girona (a través del CRDI) amb el Govern d’Andorra, la Xarxa de
Televisions Locals de Catalunya i 'Associacié d’Arxivers de Catalunya. Ens referim a
I'Observatori d’Arxius i Televisions Locals que neix amb la voluntat de conéixer i donar
resposta a les necessitats de gestié i conservacié d’aquest tipus de documentacio
generat per les televisions locals catalanes i andorranes.

En la introduccié d’aquest Pla Estratégic ja comentavem la nostra voluntat de convertir
la nostra presencia a la Xarxa en un factor clau, estratégic, per als propers quatre
anys. En aquest sentit cal remarcar la continuacio en la posada a disposicié de nous
conjunts hemerografics digitalitzats, les actes del Ple i de la Junta de Govern Local o
la documentacié audiovisual, singularment la de Televisié de Girona.

El web del SGDAP acollira també diferents exposicions virtuals (el 2009 una de
commemorativa del 170 aniversari de la presentacio publica de la fotografia, aixi com
una exposicid referida al 30 aniversari de I'Ajuntament democratic) i una seccid
destinada a presentar una galeria de personalitats gironines i les efemérides més
remarcables.

En el mateix ambit el treball elaborat conjuntament amb la UMAT permetra posar a
disposicidé de la ciutadania la reconstruccié virtual de la Historia Urbana Girona, a
partir de les edicions de I'Ajuntament dels treballs de I'equip dirigit pel senyor Canal.

Finalment, i en col-laboraci6 amb el Museu del Cinema, continuarem presentant
diferents recursos divulgatius vinculats als diferents procediments fotografics utilitzats
en el transcurs de I'evolucié de la técnica fotografica.

ARXIU HISTORIC DE LA CIUTAT
Accions de divulgacioé

275 Cicle "Conferencies a I'Arxiu Municipal de Girona" 2009-2011
276 Cicle "Conferencies a I'Arxiu Municipal de Girona": Guerra
del Frances 2008
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277 Denominaci6 d'espais urbans: recerca, documentacié i proposta
278 Exposicié documental sobre fons de I'Arxiu Municipal
279 Ruta dels Arxius de Girona

Recursos pedagogics
280 Elaboracié d'una maleta pedagogica sobre documents textuals

CENTRE DE RECERCA | DIFUSIO DE LA IMATGE (CRDI)
Accions de divulgacio

281 Exposicio fotografica: Girona 1877

282 Exposici6 sobre fons documentals del CRDI

283 Jornades Imatge i Recerca: cicle de conferéncies 10& aniversari

284 Publicacié amb motiu del Dia Mundial del Patrimoni Audiovisual

285 Publicacio Veus de la democracia, amb motiu dels 30& aniversari
dels primers ajuntaments democratics

Formacié

286 Jornades Imatge i Recerca

287 Jornades Imatge i Recerca

288 Jornades Imatge i Recerca: taller

289 Jornades Imatge i Recerca: taller

290 Observatori d'Arxius i Televisions Locals

291 Tallers sobre documentaci6é audiovisual

Recursos pedagogics
292 Elaboraci6é d'una maleta pedagogica sobre documents en imatge

SERVEI WEB
Documentacié en linia

293 Colleccié Ajuntament de Girona. Hemeroteca: publicacié de nous
conjunts digitalitzats (El Punt, Preséncia, Diari de Girona, etc.)

294 Col-leccié Ajuntament de Girona: producte especific per a la
consulta dels documents hebreus

295 Fons Ajuntament de Girona. Actes del ple / Manuals d'Acords
(1600-2007): producte especific per a la consulta dels llibres
digitalitzats

296 Fons Ajuntament de Girona. Junta de Govern Local / Comissio
de Govern (1924-2007): producte especific per a la consulta dels
Llibres digitalitzats

297 Fons Ajuntament de Girona. Urbanisme: producte especific
per a la consulta dels planols digitalitzats

298 Fons Televisié de Girona. Informatius: codificacié i publicacié
al web

Exposicions

299 Exposicid virtual commemorativa dels 170 anys de la
fotografia

300 Exposicié 30 anys d'ajuntaments democratics

301 Exposicions documentals

302 Exposicions "Tot Barris": Germans Sabat

303 Exposicions "Tot Barris": Santa Eugénia de Ter
Recursos d'informacio

304 Bibliografia de la ciutat de Girona: publicacié en linia
305 Carrecs municipals (1800-2008)

306 Efemérides gironines

307 Galeria de personatges

PLA ESTRATEGIC 2008-2011

2008-2011
2010
2009

2009-2010

2008
2011
2008
2008-2011

2009

2008
2010
2008
2010
2008-2011
2008-2011

2009-2010

2008-2011

2008

2008-2011

2008-2011

2008

2008-2011

2009
2009
2009-2011
2008
2008

2008
2008-2009
2008-2011
2008-2011
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308 Historia Urbana de Girona. Reconstruccio virtual 2008-2010
309 Noms de carrers 2009
Recursos divulgatius

310 Audiovisual sobre el procés d'elaboracié de fotografia digital 2010
311 Audiovisual sobre el procés d'elaboraci6 del cianotip 2011
312 Audiovisual sobre el procés d'elaboraci6 del col-lodié 2008
313 Audiovisual sobre el procés d'elaboraci6 del gelatinobromur 2009
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PLA ESTRATEGIC 2008-201 1

ACCIONS

100. INFRAESTRUCTURES | EQUIPAMENT
200. GESTIO D’ARXIUS | DOCUMENTS

300. DIFUSIO | COMUNICACIO DEL PATRIMONI
DOCUMENTAL

400. SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS

500. PERSONAL

600. PRESSUPOST
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400. SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS

L’Ajuntament de Girona, en el passat quadrienni, ha participat en I'edicié d’un total de
89 publicacions, de les quals 41 han estat edicions, 15 coedicions i s’han
subvencionat un total de 33 titols.

Naturalment és dificil de preveure les diferents propostes que es desenvoluparan en
els propers quatre anys, pero la previsio de titols per enguany fa pensar que el nivell
d’activitat sera molt semblant al dels anys precedents.

SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS
Gesti6 d'estoc

314 Reinstal-laci6 de les publicacions reservades 2008
Projectes d'edicié
315 Carles Rahola: Girona i Napole6. Col-laboracié a I'edicié 2008
316 Contagi. Col-laboracio a I'edicid 2008
317 Edici6 del llibre d'Antic Roca, de Girona, "Compendio y breve

instruction..." Coedicié amb la Universitat de Girona 2008
318 Fauna urbana de Girona i rodalies. Col-laboraci6 a I'edicié 2008
319 Germans Sabat [Tot Barris]. 2008
320 Gironaila Guerra del Francés. 1808-1814 2008
321 Girona. XXl segles. Coedicié amb Lunwerg, SL 2008
322 Guia de la Muralla de Girona . 2008
323 Historia dels jueus de Catalunya. Coedici6 amb Ambit Serveis

Editorials 2008
324 Josep Buil i Mayral, fotograf 2008
325 Josep Jou i Parés, fotograf 2008
326 Mateu. Col-laboracio a I'edicio 2008
327 Pep Admetlla and Arquitectures. Col-laboracié a I'edicié 2008
328 Programa de Fires 2008
329 Tendencias fotograficas en Espafa entre 1900 y 1939 [Biblioteca de

la Imagen]. Coedicié amb Curbet Comunicacié Grafica 2008
330 ..

(un item per projecte en curs) 2008-2011
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PLA ESTRATEGIC 2008-2011

ACCIONS

100. INFRAESTRUCTURES | EQUIPAMENT
200. GESTIO D’ARXIUS | DOCUMENTS

300. DIFUSIO | COMUNICACIO DEL PATRIMONI
DOCUMENTAL

400. SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS

500. PERSONAL

600. PRESSUPOST
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500. PERSONAL

La proposta de personal que plantegem considerem que és molt ajustada tant a les
necessitats a les quals ha de fer front en l'actualitat el SGDAP com per donar
resposta a les propostes que conté el Pla Estrategic 2008-2011.

La plantilla de personal de 2008 ja preveu la contractacié d’'una plaga de Tecnic
Superior Informatic per tal de donar continuitat al treball que en aquest ambit
desenvolupava un Técnic Superior AODL d’enca de I'any 2004.

Per altra banda, d’acord amb la previsié de personal ja establerta fins al 2011 es
preveu la contractacié, per al 2009, d’'un Técnic Mig de documentacié audiovisual i
sonora i, per al 2010, la d’'un Tecnic Mig del Centre de Recerca i Difusi6 de la Imatge.
Aquest equipament ha sofert un creixement espectacular en els darrers anys i molt
significativament arran de la signatura dels convenis amb el Diari de Girona (2006) i
amb el Grup el Punt (2007). Aquesta circumstancia ha suposat que el CRDI gestioni
més de 3.500.000 fotografies, a les quals cal adjuntar tota la resta de documentacié
audiovisual i sonora, i, en consequeéncia és dificil continuar amb un model de gestié
basat en la contractacid externa de serveis. Aquesta situacié afecta en aquest
moment 3 persones, la retribuci6é de les quals s’ha de dur a terme exclusivament des
de les partides pressupostaries del mateix Servei.

En relacioé a les places ja existents es proposa I'amortitzacié de la placa de Teécnic
Superior del CRDI i la creaci6 de la placa de Cap de Secci6 de documentacio
fotografica i audiovisual (2011), aixi com I'amortitzacié de les dues places de Cap de
negociat i la creaci6 de dues places de promocié interna de Teécnic Mig
d’administracié general, una amb destinacié a I'Arxiu Historic (2009) i l'altra amb
destinaci6 a I’Arxiu Administratiu (2010).

SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS
Places de nova creacio

333  Tecnic superior d’Informatica 2008
331  Tecnic mig de documentacié audiovisual i sonora 2009
332  Tecnic mig del Centre de Recerca i Difusi6 de la Imatge 2010
Places de promocio interna

336  Tecnic mig de I'Arxiu Historic 2009
335  Tecnic mig de I'’Arxiu Administratiu 2010
334  Cap de secci6 del Centre de Recerca i Difusi6 de la Imatge 2011
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PLA ESTRATEGIC 2008-2011

ACCIONS

100. INFRAESTRUCTURES | EQUIPAMENT
200. GESTIO D’ARXIUS | DOCUMENTS

300. DIFUSIO | COMUNICACIO DEL PATRIMONI
DOCUMENTAL

400. SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS

500. PERSONAL

600. PRESSUPOST

33




Servei de Gestié Documental, Arxius i Publicacions PLA ESTRATEGIC 2008-2011

600. PRESSUPOST

En aquests moments, com és logic, només estem en disposicid de presentar el
pressupost del SGDAP corresponent a I'any 2008.

Com ja s’ha evidenciat per al quadrienni anterior, la realitzacié d’aquest Pla Estrategic
2008-2011 esdevé una eina d’extraordinaria utilitat per tal de preveure les actuacions
dels propers anys i, consequientment, determinar-ne la seva cobertura pressupostaria.

Any 2008 832.320,00 €

SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

Pressupost
337 Accions de captaci6 de finangcament 2008-2011
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PLA ESTRATEGIC 2008-2011

PROGRAMACIO
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100 INFRAESTRUCTURES | EQUIPAMENT

SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

1 Material informatic: adquisicié de nous equips

2 Pla de Seguretat: aplicacié de mesures

ARXIU ADMINISTRATIU

Diposits

3 Sistema de telefonia: ampliacié

4 Sistemes de control ambiental: nous dispositius

ARXIU HISTORIC DE LA CIUTAT

Accessos

5 ll-luminacié de I'escala: instal-lacié de cél-lules fotoeléctriques i segmentar les enceses
6 Reorganitzar els accessos i la sortida d'emergéencia de I'Arxiu

7 Supressio6 de les barreres arquitectoniques en els accessos de la placeta de I'Institut Vell
Diposits

8 Pintar el diposit

9 Pla de prevencié de riscos laborals: adequacié del paviment de I'entresolat

10 Sistemes de control ambiental: dispositiu d'alarma de temperatura i humitat

Sala de consulta

11 Avaluar la reestructuracié integral de la sala de consulta

12 Remodelacié de l'accés intern a la sala de consulta

Serveis generals

13 Desdoblar els comptadors d'electricitat de I'edifici
14 Sistema d'extincié de foc
15 Sistema de telefonia: millores en la xarxa de comunicaci6 interna

Zona d'administracio

16 Substituir finestres amb doble vidre al despatx de direccid

CENTRE DE RECERCA | DIFUSIO DE LA IMATGE (CRDI)

Diposits

17 Sistemes de control ambiental: dispositiu d'alarma de temperatura i humitat

2008

Servei de Gestiéo Documental, Arxius i Publicacions
Pla Estrategic 2008-2011

2009

2010

2011
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2008 2009 2010 2011
Serveis generals

18 Sistema d'extincié de foc - 1 1 ]
SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS

Diposits

19 Condicionar les obertures de Mas Xirgu ]
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2008 2009 2010 2011

200 GESTIO D'ARXIUS | DOCUMENTS
210 PLANIFICACIO, ORGANITZACIO | GESTIO DEL SERVEI
SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

20 Ingrés de fons documental

COORDINACIO INTERADMINISTRATIVA

21 Comissié de Gestié Documental i Analisi de Tramitacions

22 Comissié per a la commemoraci6 del Bicentenari de la Guerra del Frances

23 Comissié Tecnica de Coordinacié en materia TIC (CTCTIC)

24 Comissié Técnica de Seguretat

25 Consell Local del Patrimoni

26 Grup de treball sobre Innovacié Tecnoldgica (InnovaTec), sota la coordinacié del a Generalitat de
Catalunya i CatCERT

27 Taula de Coordinacié amb el Servei de Sistemes de Tecnologies de la Informacié

SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS

28 Gestié de copies de seguretat de la documentacié

29 Guia de I'Arxiu Municipal: redacci6 de la nova guia

30 Instruments de descripcié. Bases de dades: adequacié a 'EAD (Encoded Archival Description)

31 Instruments de descripcié. Bases de dades: normalitzacié i integracié d'instruments existents

32 Instruments de descripcid. Bases de dades: revisid, desenvolupament i implementacié de I'aplicacié
del sistema de descripcid

33 Pla d'emergencia de la documentacio: analisi de riscos i elaboracié del pla

34 Pla estratégic: valoracié de resultats

35 Pla estratégic: valoracié de resultats

36 Politica d'ingressos: redefinicié del fons bibliografic

37 Politica d'ingressos: redefinicioé del fons hemerografic

38 Politiques de gestié de documents electronics: aprovacié i implementacié de la politica de formats

39 Politiques de gestié de documents electronics: aprovacio i implementacié de la politica de signatura
electronica (simple i reconeguda)

40 Politiques de gestié de documents electronics: aprovacio i implementacié de la politica de refresc

dels suports
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41
42

43

Protocols d'actuacié interna: revisio, redefinicié i redaccio

Reglament del Servei de Gesti6 Documental, Arxius i Publicacions: revisié de l'actual i redaccié
d'un nou reglament

Sistema de Classificacié: quadre de classificacié de documents essencials

ARXIU ADMINISTRATIU

44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54

Cataleg d'aplicacions: manteniment

Documents administratius: aprovacié del cataleg de models basics

Documents administratius: elaboracié d'un llibre d'estil de redaccié i de normalitzacié

Documents administratius: manteniment del cataleg

Gestié de la consulta i del control de la documentacié

Gestié i control de les transferéncies

Gestié informatitzada dels serveis municipals: estudi sobre les necessitats d'informatitzacié

Gestié informatitzada dels serveis municipals: pla d'informatitzaci6 a partir de I'estudi de necessitats
Instruments de descripcié: criteris d'indexacié d'activitats en els expedients d'activitats economiques
Normatives especifiques de gestié documental: revisié de les existents i reelaboracio

Sistema de Gestié de Documents: manual de funcionament

ARXIU HISTORIC DE LA CIUTAT

55

56
57
58
59
60
61

Condicions medioambientals: establiment de rutines de control (d'aparells, humitat, temperatura,
ventilacio, topografics, neteja instal-lacions, moviments documentacio, etc.).

Establir mecanismes de control de la documentacié consultada
Gestio de diposits: actualitzacié dels topografics

Gestio de diposits: integracio de tots els topografics

Gestié de la consulta i del control de la documentacié

Gestié i control de les transferéncies

Pla d'actuacio en el fons historic

CENTRE DE RECERCA | DIFUSIO DE LA IMATGE (CRDI)

62
63
64
65

Col-laboracié amb el Govern d'Andorra (Observatori d'Arxius i Televisions Locals)
Col-laboracié amb Fundacié Privada Foto Colectania

Col-laboracié amb Televisié de Girona per a la coproduccié de programes
Protocols de tractament de la imatge digital: ingrés, descripciod, accés, preservacié

Servei de Gestiéo Documental, Arxius i Publicacions
Pla Estrategic 2008-2011

2009 2010 2011
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BIBLIOTECA AUXILIAR DE L'AMGI

66
67
68
69
70

Bibliografia de la ciutat de Girona: manteniment del cataleg

Cataleg de la col-leccié bibliografica: manteniment

Cataleg de la col-leccié hemerografica: manteniment

Implementacié d'una nova aplicacié informatica de gestié

Politiques de preservacio: definici6 de les necessitats del fons antic (fins 1801) i del fons

retrospectiu (1801-1980)

SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS

71 Cataleg de publicacions: manteniment
SERVEI WEB

72 Gestio del web: manteniment

73 Gestié del web: redisseny

220 GESTIO DOCUMENTAL

SISTEMA DE GESTIO DE DOCUMENTS
Analisi documental

74
75
76
77
78
79
80
81
82
83
84
85
86
87

Analisi de tramitacions:
Analisi de tramitacions:
Analisi de tramitacions:
Analisi de tramitacions:
Analisi de tramitacions:
Analisi de tramitacions:
Analisi de tramitacions:
Analisi de tramitacions:
Analisi de tramitacions:
Analisi de tramitacions:
Analisi de tramitacions:
Analisi de tramitacions:
Analisi de tramitacions:

concessio de cédules d'habitabilitat

expedients de contractacié administrativa

expedients de devolucié de fiances

expedients de disciplina urbanistica i revisié del quadre de classificacio

expedients de Personal

expedients de planejament urbanistic

expedients de Serveis Socials

expedients sancionadors en matéeria de transit

llicencies d'activitats economiques

manteniment del cataleg de tramitacions administratives

nous tipus de tramit al registre d'expedients

prorrogues de llicéncies urbanistiques

revisar tramits de 'expedient basic

Auditoria sobre gestié de documentacié: expedients de Participacio i Relacions Ciutadanes

Servei de Gestiéo Documental, Arxius i Publicacions
Pla Estrategic 2008-2011

2008 2009 2010 2011
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88
89
90
91
92
93
94
95

96
97
98
99

Auditoria sobre gestié de documentacié: expedients de Personal

Auditoria sobre gestié de documentacio: expedients de Secretaria

Documents administratius. Gestio tributaria: revisio i normalitzacié dels formularis web

Documents administratius: revisio i normalitzacié de formularis de sol-licitud

Documents administratius: revisio i normalitzacioé de la documentacié de contractacié administrativa
Registre d'Entrada de Documents: analisi de la documentacio digitalitzable

Registre d'Entrada de Documents. Carpeta del ciutada/ana: analisi de la documentacio

Registre d'Entrada de Documents: identificaci6 de documentacié annexa gestionable en format
electronic

Registre d'Entrada de Documents: sistema de classificacié tematica

Registre d'Entrada de Documents: tipificacié tramits d'entrada per tipus de tramitacio
Sistema de Classificacio: definicio funcional de les unitats i séries del quadre de classificacio
Sistema de Classificacié: Oficina Municipal d'Habitatge

Aplicacions del SGD

100

101
102
103
104

105
106
107
108
109

110
111

Formacié del personal de I'OIAC sobre vinculacié del sistema amb l'estructura d'arees, temes i
tramits del registre d'entrada

Formacié en gestié documental a personal de nova incorporacié
Registre d'Entrada de Documents: auditoria de funcionament (setmanal)
Registre d'Entrada de Documents. Carpeta del ciutada/ana: analisi de la seva gestié digitalitzada

Registre d'Entrada de Documents: integraci6 de la gestié dels temes i tramits d'entrada a les séries
corresponents

Registre de Sortida de Documents: millora de la gesti6é de les notificacions
Registre General d'Expedients: auditoria de funcionament (setmanal)
Registre General d'Expedients: gesti6é d'informes entre unitats

Registre General d'Expedients: identificacié mitjangant codi de barres

Registre General d'Expedients: vinculaci6 de documents adjunts als tramits informe, proposta
resolucid, resolucié i notificacio

Registre General de Resolucions: auditoria de funcionament (setmanal)

Registre General de Resolucions: disseny i implementacio del registre general de vals de despesa
menor

Servei de Gestiéo Documental, Arxius i Publicacions
Pla Estrategic 2008-2011

2008 2009 2010 2011
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112

113

114
115
116
117
118

119

120

121

122

123

124

Registre General de Resolucions: disseny i implementacié dels formats d'impressié de les actes del
ple, les actes de JGL i els decrets de I'Alcaldia

Registre General de Resolucions: integracié de la relacié de decrets de I'Alcaldia a donar compte al
ple

Registre General de Resolucions: millora en la gestié de les notificacions

Registre General de Resolucions: mddul de consulta

Registre General de Resolucions: simplificacioé de la gestio dels decrets de I'Alcaldia

Sistema de Gestié de Documents: auditoria i millora de prestacions generals de SIAGI (puntual)

Sistema de Gestié de Documents: disseny i implementacié del modul especific de gestié arxivistica
del sistema
Gestio del quadre de classificacié

Sistema de Gestié de Documents: disseny i implementacié del modul especific de gestié arxivistica
del sistema
Vinculacio6 de la classificacié del registre d'entrada al quadre de classificacié

Sistema de Gestié de Documents: disseny i implementacié del modul especific de gestié arxivistica
del sistema
Gestié de les transferéncies i dels diposits

Sistema de Gestié de Documents: disseny i implementacié del modul especific de gestié arxivistica
del sistema.
Gestio del calendari de conservacio i de les eliminacions

Sistema de Gestié de Documents: disseny i implementacié del modul especific de gestié arxivistica
del sistema
Gestio del quadre d'accés

Sistema de Gestié de Documents: disseny i implementacié del modul especific de gestié arxivistica
del sistema
Gestio de la consulta i préstec

Sistema de Gesti6 de Documents: traspas de dades HP / Reflection a ORACLE / SIAGI

Organismes autonoms

125
126

127
128
129

Fundaci6 Auditori - Palau de Congressos: implantacio d'un sistema de gestié documental

Fundaci6é Auditori - Palau de Congressos: revisi6 i validacié del quadre de classificacio i formacié
del personal

Organisme Autonom Local d'Educacié Musical de Girona: canvi de programari del SGD
Patronat Call de Girona: implantaci6 d'un sistema de gestié documental
Patronat Call de Girona: revisio i validacié del quadre de classificaci6 i formaci6 del personal

2008
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130

Sistema de Gestié de Documents: disseny i implementacié d'una nova aplicacié de suport comuna
a la Fundacié Museu del Cinema, Organisme Autonom Local d'Educacié Musical de Girona,
Patronat Call de Girona i Fundaci6é Auditori - Palau de Congressos

ACCES | PROTECCIO DE DADES

131
132
133

134

135
136
137
138
139
140

141

Dades personals: auditoria interna
Dades personals: auditoria interna

Dades personals: auditoria periddica del web sobre compliment de la normativa sobre proteccié de
dades

Dades personals: dossier sobre procediments i models de documents sobre proteccié de dades,
elaboracié i aprovacié

Dades personals: formaci6 del personal de nova incorporacio

Dades personals: protocol de confidencialitat de dades per al personal de nova incorporacié
Document de Seguretat: revisio

Guia del ciutada d'accés a la informacié municipal

Quadre d'Accés a la Documentacié Municipal: identificacié de restriccions i finalitzaci6é del quadre

Quadre d'Accés a la Documentacié Municipal: valoracié del nivell de proteccié de les séries
documentals

Quadre d'Accés a la Documentacié Municipal: vinculacié nivells d'accés a les aplicacions i els
fitxers electronics

DOCUMENTS ELECTRONICS

142
143
144
145
146
147

148
149
150
151

Arxiu Digital de Gesti6é (Firmadoc): auditoria sobre noves incorporacions (setmanal)

Arxiu Digital Segur: estudi per a la integracié al SGD

Digitalitzacié. Gestié tributaria: digitalitzacié d'expedients d'IVTNU des de la mateixa unitat
Digitalitzacié. Gestié tributaria: digitalitzacié substitutiva d'expedients

Digitalitzacié. OIAC: registre d'entitats

Digitalitzacié. Urbanisme: disseny del procediment i format per a la captura dels planols produits
per Urbanisme

Signatura electronica. Gestio tributaria: produccié d'expedients electronics
Signatura electronica. Inspeccié tributaria: produccié d'expedients electronics
Signatura electronica: notificacions

Signatura electronica. Oficina de Recaptacio: diligencia electronica
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230 INTERVENCIO SOBRE FONS DOCUMENTALS

ARXIU ADMINISTRATIU
Avaluacio i tria

152 Comissié Nacional d'Accés i Avaluacié Documental. Comptabilitat: elaboracié de propostes

153 Comissié Nacional d'Accés i Avaluaci6 Documental. Llicencies urbanistiques: elaboracié de
propostes

154 Comissié Nacional d'Accés i Avaluacié Documental. Serveis Socials: elaboracié de propostes

155 Registre d'Eliminaci6 de Documents. Establiment de controls d'eliminacié de documentacié als
organismes autonoms amb SGD: Fundacié Museu del Cinema i Organisme Autonom Local
d'Educacié Musical de Girona

156 Taules d'Avaluacié Documental: aplicacié sistematica de TAD aprovades

157 Tria de documentacio eliminable. Concursos i oposicions: bases, curriculums i examens

158 Tria de documentacié eliminable. Llicencies d'obra: pla de seguretat i projecte basic (1987-2003)

Descripcid

159 Fons Ajuntament de Girona. Contribucions especials: cataleg

160 Fons Ajuntament de Girona. Expedients personals: cataleg

161 Fons Ajuntament de Girona. Llicencies d'activitat econdmica: index d'activitats

162 Fons Ajuntament de Girona. Registre d'unitats d'instal-lacioé sense referencia

163 Fons Ajuntament de Girona. Traspas de transferéncies a cataleg general

Preservacio

164 Bases de dades. Llibres de comptabilitat: realitzacié de copies de preservacié en microfilm i en
suport electronic

165 Bases de dades. Llibres de resolucions: realitzacié de copies de preservacié en microfilm de les
actes del Ple, actes de la Junta de Govern Local i decrets de I'Alcaldia

166 Bases de dades. Llibres de tresoreria: realitzacié de copies de preservacioé en microfilm i en suport
electronic

167 Bases de dades. Padré municipal d'habitants: realitzacié de copies de preservacié en microfilm i en
suport electronic

168 Bases de dades. Padrons fiscals: realitzacidé de copies de preservacié en suport electronic

169 Bases de dades. Registre d'Entrada i Sortida de Documents: realitzacié de copies de preservacié
en microfilm i en suport electronic

170 Fons Ajuntament de Girona. Urbanisme: expedients de planejament
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171

Fons Ajuntament de Girona. Urbanisme: planols

ARXIU HISTORIC DE LA CIUTAT
Avaluacié i tria

172 Fons Ajuntament de Girona. Documentacié econdmica (1950-1999): revisié i aplicacié de taules

173 Taules d'Avaluacié Documental: aplicacié sistematica de TAD aprovades

174 Tria de documentacié eliminable. Material imprés menor

Descripcid

175 Col-leccié Ajuntament de Girona: cataleg

176 Col-leccions. Goigs i altra documentaci6 grafica: cataleg

177 Fons Aigles Girona - Servei Municipal d'Aigles: revisié

178 Fons Ajuntament de Girona. Capitols de Corts: cataleg

179 Fons Ajuntament de Girona. Documentacié de Cultura (1939-1989): organitzacio

180 Fons Ajuntament de Girona. Documentacié de Fires (1939-1979): organitzacié

181 Fons Ajuntament de Girona. Documentacié de Patrimoni (1414-1975): cataleg

182 Fons Ajuntament de Girona. Documentacié de Personal (1880-1978): cataleg

183 Fons Ajuntament de Girona. Documentacié del periode 1936-1945: organitzacio

184 Fons Ajuntament de Girona. Documentacié economica (comptabilitat). Segles XIV-XVIII

185 Fons Ajuntament de Girona. Expedients d'activitats classificades, (1962-1977): index

186 Fons Ajuntament de Girona. Informatitzar els indexs dels Manuals d'Acords i d'instruments de
descripcid antics (1600-1943)

187 Fons Ajuntament de Girona. Llicéncies i actuacions urbanistiques (1746-1956): index

188 Fons Ajuntament de Girona. Manuals d'Acords: cataleg i intervencié sobre els esborranys

189 Fons Ajuntament de Girona. Padré Municipal d'Habitants (1870-1940): index de carrers

190 Fons Ajuntament de Girona. Reintegrar documentacié solta a les séries corresponents (

191 Fons Carmel Rosa - Antonia Adroher. Organitzacié del fons

192 Fons ERdV. Descripcié del fons

193 Fons Joaquim Nadal i Farreras: actualitzaci6 de l'instrument de descripcié

194 Fons Josep Lopez de Lerma i Lopez. Organitzacié del fons

195 Fons Salvatella Advocats: actualitzacié de l'instrument de descripcié

196 Quadre de fons: revisio, adequacié i actualitzacié de fitxes ISAD(G) 2 / NODAC
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Preservacio

197 Fons Ajuntament de Girona: digitalitzacio i microfilmacié de Manuals d'Acords

198 Fons Ajuntament de Girona. Llibres de comptabilitat (1970-1990): analisi de I'estat de conservacié
199 Fons Ajuntament de Girona: restauracié de documentacié

200 Fons Joaquim Nadal i Farreras: digitalitzaci6é de la correspondéencia i la documentacié politica
201 Instal-laci6 de tota la documentacié en unitats normalitzades

CENTRE DE RECERCA | DIFUSIO DE LA IMATGE (CRDI)

Descripcid

202 Col-leccié Ajuntament de Gelida. 360 fotografies

203 Col-lecci6 Joan Basseda. 86 fotografies

204 Col-lecci6 Jordi Gibert i Gibert. 3.438 postals

205 Col-lecci6 Josep Vila i Burch. 136 fotografies

206 Fons Ajuntament de Girona, reportatges fotografics d'encarrec (dates). 2.000 fotografies
207 Fons Ajuntament de Girona. Servei Municipal de Publicacions (dates). 2.000 fotografies
208 Fons Antoni Varés i Martinell. 626 fotografies

209 Fons Dalmau Carles Pla. 409 fotografies

210 Fons Diari de Girona

211 Fons Ernest Gusiné. 747 fotografies

212 Fons Grup El Punt

213 Fons Impremta Franquet. 277 fotografies

214 Fons Industries Quimiques i Tartariques. 400 fotografies

215 Fons Joaquim Curbet i Hereu. 29.266 fotografies

216 Fons Joaquim Gironella. 1.209 fotografies

217 Fons Joaquim Nadal i Farreras. 700 fotografies

218 Fons Josep Granés. 146 fotografies

219 Fons Juli Torres Monsé. 9.850 fotografies

220 Fons Llibreria 22: cataleg

221 Fons Moisés Tibau. 7.154 fotografies

222 Fons Narcis Sans i Prat: documentacié de reportatges

223 Fons Narcis Sans i Prat: revisié 200.000 fotografies
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224
225
226

Fons Radio Girona, 1959-2002. 1.000 hores
Fons Televisié de Girona (TVGi)
Quadre de fons: revisio, adequacié i actualitzacié de fitxes ISAD(G) 2/ NODAC

Preservacié

227
228
229
230
231

232
233
234
235
236
237
238
239
240
241
242
243
244
245
246
247
248
249
250
251

Col-leccié Ajuntament de Gelida: digitalitzacié de 360 fotografies

Col-leccié Ajuntament de Gelida: proteccié i instal-lacié de 360 fotografies

Col-leccio6 Jordi Gibert i Gibert: proteccio6 i instal-lacié de 3.438 postals

Fons Ajuntament de Girona: Servei Municipal de Publicacions: digitalitzacié de 2.000 fotografies

Fons Ajuntament de Girona. Servei Municipal de Publicacions: : protecci6 i instal-lacié de 2.000
fotografies

Fons Antoni Varés i Martinell: digitalitzacié de 626 fotografies

Fons Antoni Varés i Martinell: proteccio i instal-lacié de 626 fotografies
Fons Dalmau Carles Pla: proteccié i instal-lacié de 409 fotografies

Fons Diari de Girona: digitalitzacio

Fons Diari de Girona: protecci6 i instal-lacié de 150.000 fotografies

Fons Ernest Gusiné: digitalitzacié de 747 fotografies

Fons Ernest Gusifé: proteccié i instal-lacié de 747 fotografies

Fons Familia Boschmonar: digitalitzacié de 78 fotografies

Fons Grup El Punt: digitalitzacio

Fons Grup El Punt: proteccié i instal-lacié

Fons Impremta Franquet: digitalitzacié de 277 fotografies

Fons Impremta Franquet: proteccio i instal-lacié de 277 fotografies

Fons Industries Quimiques i Tartariques: digitalitzacié de 400 fotografies
Fons Industries Quimiques i Tartariques: proteccid i instal-lacié de 400 fotografies
Fons Joaquim Curbet i Hereu: digitalitzacié de 29.266 fotografies

Fons Joaquim Gironella: digitalitzacié de 1.209 fotografies

Fons Joaquim Gironella: proteccié i instal-lacié de 1.209 fotografies
Fons Joaquim Nadal i Farreras: digitalitzacié de 700 fotografies

Fons Joaquim Nadal i Farreras: proteccié i instal-lacié de 700 fotografies
Fons Josep Granés: digitalitzacié de 146 fotografies
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252
253
254
255
256
257
258
259

260
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Fons Josep Jou i Parés: digitalitzacié de 551 fotografies

Fons Juli Torres Mons6: digitalitzacié de 9.850 fotografies

Fons Juli Torres Monso: proteccié i instal-lacié de 9.850 fotografies
Fons Moisés Tibau: digitalitzacié de 7.154 fotografies

Fons Narcis Sans i Prat: digitalitzacié de 200.000 fotografies

Fons Radio Girona: digitalitzacio

Fons Televisio de Girona (TVGi): digitalitzacio

Monitoritzacié de diposits: informe sobre I'estat de conservacié dels fons Narcis Sans i Prat i Antoni
Varés i Martinell.

Monitoritzacié de diposits: informe sobre I'estat de conservacio dels fons Foto Lux i Fotografia Unal

240 INTERVENCIO SOBRE FONS BIBLIOGRAFIC
BIBLIOTECA AUXILIAR DE L'AMGI

Descripcid

261 Col-lecci6 bibliografica: auditoria del cataleg i de la indexaci6

262 Col-lecci6 bibliografica. Biblioteca administrativa: cataleg

263  Col-leccié bibliografica. Col-leccié local: recerca per a completar la col-leccié - ]
264 Col-leccié bibliografica del fons Joaquim Nadal i Farreras: cataleg i inventari
265 Col-leccio6 bibliografica: incorporacié al cataleg de material audiovisual

266 Col-leccid bibliografica: integracié de catalegs de biblioteca i hemeroteca
267 Col-leccié hemerografica: recerca per completar col-leccions

Preservacio

268 Col-leccié bibliografica: digitalitzacio

269 Col-leccié bibliografica: reinstal-lacié

270 Col-leccié hemerografica: digitalitzacio

271 Col-leccié hemerografica: reinstal-lacié

Seleccio

272 Col-leccié bibliografica: avaluacié i adequacié a la politica d'ingressos

273 Col-lecci6 bibliografica. Recull d'articles sobre Girona: avaluacio

274 Col-leccié hemerografica: avaluacié i adequacié a la politica d'ingressos
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300 DIFUSIO | COMUNICACIO DEL PATRIMONI DOCUMENTAL

ARXIU HISTORIC DE LA CIUTAT
Accions de divulgacié

275
276
277
278
279

Cicle "Conferéncies a I'Arxiu Municipal de Girona"

Cicle "Conferéncies a I'Arxiu Municipal de Girona": Guerra del Frances
Denominaci6 d'espais urbans: recerca, documentacio i proposta
Exposicié documental sobre fons de I'Arxiu Municipal

Ruta dels Arxius de Girona

Recursos pedagogics

280

Elaboracié d'una maleta pedagogica sobre documents textuals

CENTRE DE RECERCA I DIFUSIO DE LA IMATGE (CRDI)
Accions de divulgacio

281 Exposicié fotografica: Girona 1877

282 Exposicié sobre fons documentals del CRDI

283 Jornades Imatge i Recerca: cicle de conferencies 10¢e aniversari

284 Publicacié amb motiu del Dia Mundial del Patrimoni Audiovisual

285 Publicaci6 Veus de la democracia, amb motiu dels 30& aniversari dels primers ajuntaments
democratics

Formacié

286 Jornades Imatge i Recerca

287 Jornades Imatge i Recerca

288 Jornades Imatge i Recerca: taller

289 Jornades Imatge i Recerca: taller

290 Observatori d'Arxius i Televisions Locals

291 Tallers sobre documentaci6 audiovisual

Recursos pedagogics

292

Elaboracié d'una maleta pedagogica sobre documents en imatge

SERVEI WEB
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Documentacié en linia

293 Col-leccié Ajuntament de Girona. Hemeroteca: publicacié de nous conjunts digitalitzats (El Punt,
Preséncia, Diari de Girona, etc.)

294 Col-leccié Ajuntament de Girona: producte especific per a la consulta dels documents hebreus

295 Fons Ajuntament de Girona. Actes del ple / Manuals d'Acords (1600-2007): producte especific per a
la consulta dels llibres digitalitzats

296 Fons Ajuntament de Girona. Junta de Govern Local / Comissié de Govern (1924-2007): producte
especific per a la consulta dels llibres digitalitzats

297 Fons Ajuntament de Girona. Urbanisme: producte especific per a la consulta dels planols

298 Fons Televisioé de Girona. Informatius: codificacié i publicacié al web

Exposicions

300 Exposicié 30 anys d'ajuntaments democratics

299 Exposicié virtual commemorativa dels 170 anys de la fotografia

301 Exposicions documentals

302 Exposicions "Tot Barris": Germans Sabat

303 Exposicions "Tot Barris": Santa Eugénia de Ter

Recursos d'informacié

304 Bibliografia de la ciutat de Girona: publicacié en linia

305 Carrecs municipals (1800-2008)

306 Efemeérides gironines

307 Galeria de personatges

308 Historia Urbana de Girona. Reconstruccié virtual

309 Noms de carrers

Recursos divulgatius

310 Audiovisual sobre el procés d'elaboracié de fotografia digital

311 Audiovisual sobre el procés d'elaboraci6 del cianotip

312 Audiovisual sobre el procés d'elaboracié del col-lodié

313 Audiovisual sobre el procés d'elaboracié del gelatinobromur
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400 SERVEI MUNICIPAL DE PUBLICACIONS

Gestié d'estoc

314

Reinstal-lacié de les publicacions reservades

Projectes d'edicié

315
316
317

318
319
320
321
322
323
324
325
326
327
328
329

330

Carles Rahola: Girona i Napoleé. Col-laboracio6 a I'edicié.
Contagi. Col-laboracié a I'edici6.

Edicié del llibre d'Antic Roca, de Girona, "Compendio y breve instruction..." Coedici6 amb la
Universitat de Girona

Fauna urbana de Girona i rodalies. Col-laboraci6 a I'edicié.
Germans Sabat [Tot Barris].

Girona i la Guerra del Frances. 1808-1814

Girona. XXl segles. Coedicié amb Lunwerg, SL.

Guia de la Muralla de Girona

Historia dels jueus de Catalunya. Coedicié amb Ambit Serveis Editorials.
Josep Buil i Mayral, fotograf

Josep Jou i Parés, fotograf

Mateu. Col-laboraci6 a l'edicié.

Pep Admetlla and Arquitectures. Col-laboracié a I'edicié.
Programa de Fires

Tendencias fotograficas en Espana entre 1900 y 1939 [Biblioteca de la Imagen]. Coedici6 amb
Curbet Comunicacié Grafica.

(un item per projecte en curs)

2008

2009
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500 PERSONAL

SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS
Places de nova creacié

331 Técnic mig de documentacié audiovisual i sonora

332 Técnic mig del Centre de Recerca i Difusié de la Imatge
333 Técnic superior d'Informatica

Places de promocid interna

334 Cap de secci6 del Centre de Recerca i Difusié de la Imatge
335 Técnic mig de I'Arxiu Administratiu

336 Técnic mig de I'Arxiu Historic

2008
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600 PRESSUPOST

SERVEI DE GESTIO DOCUMENTAL, ARXIUS | PUBLICACIONS
337 Accions de captacié de finangcament
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