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PLA DE DIGITALITZACIO

La digitalitzacié inclou de manera implicita totes les tasques vinculades a la captura i
edicié de la documentacié d’arxiu. No obstant, per a aquest pla, es tenen Unicament en
compte les tasques més estretament lligades a la captura i a I'organitzacié de I'arxiu
digital, sense fer-ho extensible a treballs de més identitat com pot ser la catalogacié.
Adaptant a les nostres necessitats i objectius la definicio feta per les Agéncies
Federals dels Estats Units (FADGI, 2009), podem afirmar que la digitalitzacié inclou:
“la seleccid, la valoracio, la prioritzacid, la gestio i seguiment de cada projecte, la
preparacié d'originals, la recopilacié de dades dels originals, la captura, I'edicio, la
gestié de qualitat i la submissié de recursos digitals al repositori de I'arxiu".

En aquest preambul al pla de digitalitzacié detallem les qUestions técniques de la
digitalitzacié i més concretament: I'explicacié dels dispositius i equipaments utilitzats
per a la captura, els parametres técnics de referéncia i els procediments de treball per
a la captura segons els diferents dispositius utilitzats.

1. EQUIPAMENTS
1.1 Documentacié fotografica

Camera fotografica PhaseOne 645DF amb les seglients caracteristiques:
e Cos de camera: PhaseOne 645DF amb N° de Serie PJ005232.
¢ Respatller: PhaseOne P40+ amb N° de Serie EG031689.
e Objectiu: PhaseOne 120mm AF Macro f/4 amb N° de Séerie PR001283.

El cos de camera PhaseOne 645DF es un cos reflex d’un sol objectiu (SLR) equipat
amb un obturador de pla focal en el que s’hi poden muntar objectius intercanviables i
respatllers digitals. La camera pot rebre també objectius equipats amb obturador
central permetent aixi la sincronitzacié del flash electronic a temps d’exposicié de curta
durada.

La unitat equipa un objectiu PhaseOne 120mm AF Macro f/4 amb una gama
d’obertures de diafragma entre /4 i £/32. Junt amb el cos 645DF configura un sistema
autofocus (AF) basat en deteccidé de fase. Aquest sistema automatic, que també pot
ser manual, indica I'ajustament de I'enfocament al visor. El respatller utilitzat és el
P40+ de PhaseOne.

Aquest respatller equipa un sensor CCD de 32.9x43.9mm i 5484x7320 fotoreceptors,
amb un pitch of 0.006mm (6micres). El respatller es pot utilitzar també amb una
configuracié de 2742x3660 foto-receptors (Sensor+ mode) que evita la interpolacié del
color en el procés de desmatritzat (demosaicing); la mida dels fotoreceptors en el
mode de funcionament Sensor+ es de 0.012mm (12micres).

El sistema d'il-luminacié emprat per als materials opacs consisteix en dues torxes de
flash electronic professional Hensel Integra Plus Advanced 500, equipades amb
reflector platejat estandard, viseres i portafiltres. Els materials translicids, s'il-luminen
per transmissié mitjangant una caixa de llum Hensel Boxlite de 30x50cm alimentada
per un generador Hensel.
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1.2 Documentacio textual i grafica
Escaner aeri Bookeye 3 d’ImageAcces

L’exploracié aeéria es realitza amb una camera CCD de 22 megapixels, encapsulada
antipols, i un rang d’autoenfocament de 120 mm que permet digitalitzar documents de
fins a 635x470 mm (A2 +) i un gruix de 120 mm amb resolucions d’escaneig en color
de 600x600 ppp.

L’escaner disposa d’un suport motoritzat, basculant i regulable en algada (100 mm), i
una placa de vidre que permeten protegir i pressionar la documentacié enquadernada
per aconseguir captures optimes, els parametres de les quals es controlen des d’'un
panel frontal amb pantalla tactil.

El tipus d’il-luminacié (2 bragos laterals giratoris equipats amb llums led blanques) i el
corrector de curvatura del software subministrat amb [I'aparell (BCS-2) redueixen,
tanmateix, la manipulacié dels originals en la superficie d’escaneig.

L’aparell incorpora balang de color digital i perfil ICC integrat.

1.3 Documentacio audiovisual

Estacié de treball HP Z440 amb processador Intel Xeon E5, Windows 7 64 Bits,
250 GB + 2x2TB.
Targeta d’edicié Matrox Mojito Max

L'estaci6 de treball HP Z440 és un sistema d’edici6 no lineal de video d'Us
professional. Pel que fa a la digitalitzacié permet la captura de video en alts nivells de
resolucio i taxa de transferéncia de bit (bitrate). 50 Mbps en HD (1080p).

El software Adobe Premiere CS6 ofereix, a més de les eines d’edicié, un gran ventall
de formats i codecs de compressio que permeten determinar el format de fitxer de
video que volem emmagatzemar per a la seva conservacio.

1.4 Documentacioé sonora

Dispositiu de captura extern Avid Mbox Pro
Platina professional model Tascam CD-A750 per a la digitalitzacié de cassets

Mbox Pro és un dispositiu d’us professional que permet capturar audio amb la maxima
qualitat. Esta associat al software Avid Pro Tools 9 que és un sistema de captura,
edici6 i postproduccié de so i que permet, pel que fa a la digitalitzacio, capturar audio
per hardware amb alts estandards de resolucié de fins 24 bits/192 kHz.

La platina professional Tascam CD-A750 s'utilitza per a la digitalitzacié de cassets.
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2. PARAMETRES TECNICS

Els parametres tecnics que han d'orientar el procés de digitalitzacié han estat fixats en
funcié de les caracteristiques dels originals. La referéncia principal per establir aquests
estandards han estat les guies de digitalitzacié de les Agéncies Federals del govern
d’Estats Units (FADGI, 2010). Els parametres d’aquestes guies s’han adaptat a les
necessitats dels materials i dels objectius de I'Arxiu Municipal. A continuacié es
detallen els parametres establerts per a diferents tipus de documentacio:

2.1 Documentacio fotografica

Negatius, positius paper i transparencies - Parametres de qualitat minims per a tots els

formats
Pixel array 3.500 pixels per costat llarg per a tots els formats (rectangulars o
quadrats)
Resolucio Captura a 3.500 pixels, a excepci6 dels formats estereoscopics en quée

la captura és de 7.000 pixels)

Perfil color Adobe RGB (98)

Profunditat 8 bits per a escala de grisos, a partir de captures a 14 bits
de bit 24 bits per a RGB a partir de captures a 14 bits previ al demosaicing

Format [1Q (format RAW propietari per als masters) i JPEG_EXIF

2.2 Documentacio textual i grafica

Documentacié textual - Parametres de qualitat minims per a tots els formats

Pixel array 6.045x4.193 pixels per A2 i 4.275x2.965 pixels per A3

Resolucié Captura a 300 ppp

Perfil color sRGB

Profunditat 24 bits
de bit

Format TIFF_UNC

Premsa i Cartells - Parametres de qualitat minims per a tots els formats

Pixel array 6.045x4.193 pixels per A2 i 4.275x2.965 pixels per A3

Resolucié Captura a 300 ppp

Perfil color sRGB

Profunditat 24 bits
de bit

Format JPEG

2.3 Documentacio audiovisual

Actualment existeixen als fons del CRDI dos perfils de codificacio per als fitxers que
son el resultat de la digitalitzacié d’una cinta analogica. L’aplicacié d’un perfil depén de
les caracteristiques dels originals i de la constancia de parametres mantinguts en
projectes de llarga durada (com és el cas de la digitalitzacié del fons de Televisié de
Girona.
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Perfil 1 (aplicat a TVGI)

Tipus de taxa de bits Variable
Taxa de bits maxima 8 Mbps
Resolucio 720x576
Relacié d’aspecte 4:3
Profunditat de bit 8 bits
Frames per segon 25 fps
Estandard PAL
Color YUV
Chroma Subsampling 4:2:0
Tipus d’exploracio Entrellacat
Format-codec MPEG-2

Perfil 2
Tipus de taxa de bits Constant
Taxa de bits 25 Mbps
Resolucio 720 x 576
Relacié d’aspecte 4:3
Profunditat de bit 8bits
Frames per segon 25 fps
Estandard PAL
Color YUV
Chroma Subsampling 4:2:0
Tipus d’exploracio Entrellacat
Format - Codec AVI - DV
2.4 Documentacio sonora

Cassets
Canals 2 (estéreo)
Freqléncia de 96 KHz
mostreig
Profunditat de bit 24 bits
Format BWF / Wave

3. PROCEDIMENT DE TREBALL

3.1 Documentacio fotografica

El procediment de treball a seguir per a cada sessié de digitalitzaci6 compte amb les

seglents accions:

e Comprovar la distancia, algada i ajustament d’energia equivalent de les dues

torxes en el cas de la digitalitzaci6 d’originals opacs.

e Ajustar la posicié de l'original sobre la taula i 'algada de la camera.
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Ajustar 'enfocament de I'objectiu.
Triar I'Estil de Treball al software en funcié del tipus d’original a digitalitzar. Aixd
permet ajustar automaticament:
= Mode de configuracié Estandard o Sensor+.
= Millora de vores aplicada.
= Ajustatges de resposta lineal.
= Perfil ICC de camera aplicat.
Realitzar un test d’exposicié i ajustar-la amb mesura d’altes llums (blanc
per sota de 255).
Preveure, en el cas dels originals translucids, que la gama dinamica de densitat
de loriginal no depassi els 3,00D. En cas contrari, captar dues imatges, una
amb I'exposicié ajustada per llums i I'altre per ombres.
Comprovar que I'exposicid dels originals es manté correcta al llarg de la
sessio.
Comprovar i ajustar periddicament el calibratge de color del monitor.

Previ al treball de captura amb camera es va realitzar un estudi de I'equipament per tal
d’optimitzar el procés i fixar un flux de treball eficient i amb garanties de qualitat.
Aquest estudi va comptar amb les accions segtients:

Caracteritzacié de I'Optica, per tal d’establir les propietats de I'objectiu que
poden afectar la qualitat de les imatges finals.

Mesura de la MTF del Sistema en les diferents condicions de treball.

Mesura de l'aliasing, per tal d’establir la resposta del sistema a un senyal de
frequiiéncia més alt que la freqiiéncia de Nyquist.

Mesura de la OECF, per tal d’establir la resposta del sistema a diferents
impulsos luminics i en mesurar el rang dinamic.

Gestio de Color, per mostrar els calibratges de color realitzats per els diferents
modes de configuracid i tipus d’originals a reproduir.

3.2 Documentacio textual i grafica

El procediment de treball a seguir per a cada sessié de digitalitzacié segueix les
pautes establertes en el protocol de funcionament per a aquestes classes de
documents:

Preparacié de la documentacié. Abans de comencar la captura es revisa I'estat
de la documentacio i s’avalua la necessitat d’aplicar tractaments fisics, que
permetin millorar-ne la qualitat i també evitin malmetre el maquinari.
Tractament general:
o Digitalitzacié sempre de les dues cares de cada pagina, recte i vers.
o Es digitalitzen també els fulls en blanc i per ambdues cares.
o Es despleguen els fulls plegats,.
o En cas de transparéncia de tintes, s’utilitza una cartolina negra de fons.
Documentaci6 solta o cosida entre els folis d'un llibre.
o Orientacio, sempre la mateixa, respectant I'orientacié original.
o Casos que cal tenir en compte:
e A4 plegat solt
e A4 plegat (en dos parts) cosit
e Full més petit que A4
e Fulls plegats de formats superiors a A4
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Fase de captura. Segons el tipus de documentacié es digitalitzara respectant
els parametres assenyalats a I'apartat 2.2. Per questions técniques motivades
es podra canviar algun d’aquests parametres.

Codificacio de fitxers i directoris. Les agrupacions dels fitxers seran a nivell de
registre.

Control de qualitat en base a una revisié visual i a una comprovacié de
metadades técniques.

3.3 Documentacio audiovisual

El procediment de treball a seguir per a cada sessié de digitalitzaci6 compte amb les
seguents accions:

Connexié del magnetoscopi a I'estacié de treball: Segons del format de video
analodgic haurem de seleccionar els connectors adequats (Composite video o
S-Video).

Bobinat de la cinta: Abans de comencar a reproduir la cinta de video cal que la
passem fins al final (fast forward) i la rebobinem.

Selecci6 dels parametres de captura segons s’especifica a I'apartat 2.3 (perfil 1
0 2).

Reproducci6 de la cinta i captura.

Edicié i recodificacié del fitxer: En aquest procés es treuen els talls sobrants del
video capturat i es recodifica el fitxer segons el format en qué es vol
emmagatzemar. Aquest pas no es necessari quan els fitxers s’emmagatzemen
en el mateix format de captura.

Parametres de codificacio (segons s’especifica en I'apartat 2.3).

3.4 Documentacio sonora

El procediment de treball a seguir per a cada sessié de digitalitzaci6 compte amb les
seglents accions:

e Connexié del magnetofon a les entrades del dispositiu Mbox Pro. Cal
seleccionar el connector adequat en cada cas (RCA, Jack, XLR).

e Ajustar la velocitat de reproduccié del magnetdfon. Les cintes de casset
solen estar gravades a una velocitat de 4,76 cm/s perd poden haver-hi
gravacions amb una velocitat de reproduccié diferent, per exemple 2,4 0 9,5
cm/s.

e Bobinat de la cinta. Abans de comencgar a reproduir la cinta de casset cal
que la passem fins al final (fast forward) i la rebobinem.

e Selecci6 dels parametres de captura: Son els parametres recomanats per la
IASA (International Association of Sound and Audiovisual Archives) i
detallats a 'apartat 2.4.

e Reproduccio de la cinta i captura.
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1. DOCUMENTACIO AUDIOVISUAL

La unitat es calcula per a cada document, que esta representat sempre en un sol
fitxer. Es tracta de documents que poden tenir una durada i un volum molt diferents.
Des d'anuncis publicitaris d'1 minut fins a programes de debat de 90 minuts.

Durada total: 5.600 hores.
Volum total: 25 Th.

DONACIONS EN PROCES DE TRAMITACIO
Digitalitzacié de video. 2.000 2017-2019

FONS EL PUNT Avul TV
Transferéncia digital. 7.200  2016-2019

FoNs JoAQuiM CURBET HEREU
Digitalitzacié de pel-licules. 116 2016

FONS NARCIiS SANS PRATS

Digitalitzacié de pel-licules pendents (telecine). 38 2016

FONS TELEVISIO DE GIRONA

Digitalitzacié de video. Fons historic. 200 2016
Transferéncia digital. 4.800 2016-2019

2. DOCUMENTS SONORS

La unitat es calcula per a cada document que esta representat sempre en un sol fitxer.
Es tracta de documents que poden tenir una durada i un volum molt diferents. Des de
talls de veu de 30 segons fins a programes d'entreteniment de 60 minuts.
Durada total: 600 hores.

Volum total: 500 Gb.

FONS AJUNTAMENT DE GIRONA

Digitalitzacié dels documents sonors
de les actes del Ple. 560 2019

11
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FoNs RADIO GIRONA
Transferéncia digital. 1.000 2016-2019

3. DOCUMENTACIO FOTOGRAFICA

La unitat es calcula per a cada fotografia que esta representada sempre en un sol
fitxer.

Volum total: 2 Thb.

CoL-LEccIO JAUME CURBET BoJ
Digitalitzacié de fotografies. 3.500 2018

FONS AJUNTAMENT DE GIRONA
Digitalitzacié de fotografies. 4.000 2019

FONS EL PUNT Avul
Transferéncia digital. 80.000 2016-2019

FONS EuLOGI BORDAS
Digitalitzacié de fotografies. 3.000 2017

FoNs FOTO-CINE MORILLO

Digitalitzaci6 en base a una selecci6 de 43.500
fotografies. 12.000 2016

FoNs JoAQuUIM CURBET HEREU

Digitalitzaci6 en base a una selecci6 de 29.266
fotografies. 9.000 2017

FONS JOSEP GRANES
Digitalitzacié de fotografies. 146 2017

FONS JOSEP LOPEZ DE LERMA
Digitalitzacié de fotografies. 921 2019

12
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FONS JuLl TORRES MONSO

Digitalitzaci6 en base a una selecci6 de 10.100
fotografies. 3.000 2016

FONS MARTI MASSAFONT COSTALS

Digitalitzaci6 en base a una selecci6 de 40.000
fotografies. 12.000 2016

FONS MOISES TIBAU SERVA

Digitalitzaci6 en base a una selecci6 de 7.154
fotografies. 4.000 2016

FONS NARCIiS SANS PRATS

Digitalitzaci6 de reportatges fotografics segons
demanda. 200 2016-2019

FONS SALVADOR CRESCENTI MIRO

Digitalitzaci6 en base a una selecci6 de 20.000
negatius. 6.000 2018

FONS TxXUs SARTORIO LORENZO

Digitalitzaci6 en base a una selecci6 de 16.709
negatius. 6.000 2019

4. DOCUMENTACIO TEXTUAL

La unitat es calcula per a cada document, que pot ser simple (un pergami o una carta)
o compost (un llibre). Un document pot estar representat per un o més fitxers.

Volum total: 600 Gb.

FONS AJUNTAMENT DE GIRONA

Digitalitzaci6 de volums de la Junta de Govern Local
(1991-2003) 33 2016

Digitalitzaci6 de pergamins de gran format. 465 2018

13



Servei de Gestio Documental, Arxius i Publicacions
Pla de digitalitzacié 2016-2019

FONS JOSEP THARRATS VILA

Digitalitzacié de la correspondéncia, prévia valoracio. 150 2017

5. DOCUMENTACIO GRAFICA

La unitat es calcula per a cada document, que pot ser simple (un cartell, un dibuix 0 un
goig) o compost (un projecte). Un document pot estar representat per un o més fitxers.

Volum total: 300 Gb.

CoL-LEcCIO AJUNTAMENT DE GIRONA
Digitalitzacié de la col-leccié de goigs. 1.937 2016

Digitalitzacié dels cartells ingressats per Diposit
Legal i per donacions de particulars 200 2017

Digitalitzacié de lamines i dibuixos, previa seleccio
per formats. 200 2019

FONS ANTONI VARES MARTINELL
Digitalitzacio prévia valoracié i seleccio per formats. 597 2018
6. DOCUMENTACIO CARTOGRAFICA

La unitat es calcula per a cada document, que pot ser simple (un planol) o compost
(un projecte urbanistic). Un document pot estar representat per un o més fitxers.

Volum total: 300 Gb.

FONS AJUNTAMENT DE GIRONA

Planejament, digitalitzaci6 de projectes de ['Arxiu

Administratiu. 60 2016
Planols antics d'Urbanisme i Patrimoni. Digitalitzacio,
prévia valoracio i selecci6 per formats. 2.365 2017-2019

14
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FONS FERROCARRIL OLOT - GIRONA

Digitalitzacio, prévia valoracio i seleccié per formats,
dels planols d'infraestructures.

Digitalitzacio, prévia valoracio i seleccié per formats,
dels planols de maquinaria.

444 2019

352 2019

7. DOCUMENTACIO HEMEROGRAFICA | BIBLIOGRAFICA

La unitat documental correspon a un llibre.
Volum total: 3 Gb

CoL-LEccIO DIARI DE GIRONA

Control de la qualitat de fitxers i carrega al servidor
web de les capcaleres del Diari de Girona.

CoL-LEcCIO EL PUNT — Avul

Control de la qualitat de fitxers i carrega al servidor
web de les capcgaleres del diari EI Punt Avui.

CoL-LEcCIO HISTORIA DE GIRONA
Digitalitzacié de tots els volums.

CoL-LECCIO SOBRE TECNICA FOTOGRAFICA

Digitalitzacié de la col-leccié de llibres sobre técnica
fotografica.

Volum total 37Tb

15

360 2016

1.270 2016

60 2016-2019

50 2016



