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Més enlla de les experiencies de cada servei d’arxiu, la questioé dels fons privats abans de
la seva entrada en un arxiu public se centra en la manca d’'informacié sobre aquests fons,
gue dificulta el disseny d’una linia d’actuacié coherent per a aquesta documentacio. El
problema es concreta en els seglents aspectes:

El desconeixement de la seva existencia i localitzacio

El desconeixement de la documentacié del fons realment conservada, el seu estat de

conservacio, instal-lacié i classificacio.

La impossibilitat de dissenyar una politica d’ingressos fiable i ajustada a la realitat en

I'ambit d’actuacio del servei d’arxiu.

El desconeixement dels seus titulars i, consequientment, de la possibilitat de procedir a

la gesti6 de cedir formalment el fons.

La identificacio dels fons

L’exercici correcte de la funcié de tutela del patrimoni documental en relacié als fons
privats en l'ambit territorial del servei d'arxiu exigeix coneixer préviament la seva
existencia, la seva localitzacié i qui en deté la seva titularitat. La recerca i obtencio
d’'aquesta informacié es pot bastir sobre dues estrategies complementaries: una, la
consulta de les fonts escrites existents i, I'altra, fomentant I'establiment d’una xarxa
d’'informadors.

Pel que fa a les fonts d’informacio escrites, uns primers instruments de base poden ser:

- El cens de fons documentals elaborat pel Ministeri de Cultura I'any 1980. Malgrat els
anys transcorreguts i el fet de no ser exhaustiu, déna informacié de molta utilitat sobre
el titular del fons, la seva adreca, el grau d'accessibilitat en la consulta i, generalment,
la relacié de les principals series amb les seves dates extremes.

Els inventaris dels arxius municipals efectuats pel Servei d’Arxius de la Generalitat de
Catalunya a partir de final dels anys 1980. A part de la documentaci6 municipal,
aguests inventaris sovint recullen informacié sobre els fons privats conservats al
municipi.

Els censos o relacions d’empreses centenaries elaborades per les Cambres de
Comerg, Industria i Navegacio per a distincions honorifiques.

La documentacio fiscal d’Hisenda que permeti la identificaci6 de patrimonis o
d’activitats economiques rellevants.

Els registres d'associacions, ja siguin municipals, dels governs civils o de la
Generalitat de Catalunya.

Quant al foment d’una xarxa d’informadors, I'objectiu ha de ser aconseguir la col-laboracio
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de persones, d'entitats i, també, dels organismes i/0 departaments vinculats amb la

mateixa institucio, per tal de proporcionar al servei d’arxiu els elements necessaris per a la

definicio de les actuacions a dur a terme. Aquesta col-laboraci6 es pot concretar:

- A titol personal. En aquest ambit és fonamental potenciar les complicitats que

s’estableixen amb els informadors, i una bona manera de fer-ho és, no només agraint
la informacio aportada, siné també mantenint-los al corrent de les gestions efectuades
en la recuperaci6 dels fons. L'éxit en aquest tipus de col-laboracié és un bon indicador
del grau d'interrelacié del servei d’arxiu amb el seu ambit territorial.
A nivell institucional. D’entrada, remarcar que la recerca d'objectius i estratégies
compartides amb d’altres organitzacions ha de comencar per reforcar la relacié amb
els altres departaments de la mateixa instituci6 que ocasionalment poden detectar
fons d’interés. Pel que fa a agents externs, entre altres formules de col-laboracio, es
poden establir convenis amb organismes vinculats als ambits de la docéncia i de la
investigacio, com les universitats; o bé fomentar i/o participar en la creaci6 i gestid
d’entitats culturals que tinguin entre els seus objectius la preservacio del patrimoni
documental (centres d’estudis, grups de treballs especialitzats, etc.).

La politicad’ingressos ilarecuperaci6é de fons

Dissortadament, la majoria dels serveis d’arxiu pateixen la manca de recursos humans i
d'infrastructura suficient per a la correcta instal-lacié de la documentaci6. Obviament,
aguestes mancances no han d’'impossibilitar I'activitat de recuperacio de fons privats en
'ambit d’actuacié del servei d’arxiu, per0d si que la condicionen. Per tant, a I'hora de
dissenyar una campanya de recuperacié cal comptar amb els recursos que es disposen i
establir-ne les prioritats, ja que endegar una campanya de recollida de documentacio
sense disposar dels mitjans necessaris per al seu posterior tractament pot suposar, a mig
termini, I'efecte contrari al previst inicialment.

Si ens cenyim al marc legal, en concret a la Llei 9/1993 del Patrimoni Cultural Catala, els
suposits pels quals la documentacié privada s'integra al patrimoni documental de
Catalunya son els seguients:

- Els documents de més quaranta anys d’antiguitat produits o rebuts, en I'exercici de les
seves funcions, per persones juridiques de caracter privat que desenvolupen llur
activitat a Catalunya.

Els documents de més de cents anys d’antiguitat produits o rebuts, per qualsevol,
persona fisica i els documents de menys antiguitat que hagin estat produits en suports
de caducitat inferior als cents anys (audiovisuals,...).

La legislacio no aclareix gaire el metode per a planificar la recuperacio de fons privats. Els
guaranta o els cents anys d’antiguitat dels documents pot servir com a orientacio, pero de
ben segur hi ha fons documentals més moderns que cal recuperar. Per tant, la clau de
volta és quins factors es poden tenir en compte per decidir I'ingrés o no d’un fons privat.

A banda de les actuacions de recuperacié d'urgéncia, pel perill de destruccié o perdua
d’'un fons, i de les actuacions motivades per la conjuncié entre oportunitat i I'interés, és a
dir, derivades de les possibilitats del moment i de l'interés d’'un conjunt documental, no cal
dir que és indispensable I'elaboracio de la politica d’'ingressos del centre, per tal que
serveixi de marc i de guia orientativa de les actuacions que es portin a terme. En la
definicié d’aquestes directrius es poden tenir en compte, a més de I'ambit institucional del
centre, és a dir, tota la documentacié produida per la institucié de la qual depén i per tots
els organismes que hi estan vinculats, els seglents aspectes:

L’ambit d’actuacié territorial propi del servei d'arxiu, ja sigui municipal, comarcal,
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nacional, etc., tenint en compte les possibles interrelacions i coincidéncies entre els
diferents centres encarregats de la gesti6 del patrimoni documental.

La seleccio de fons representatius del conjunt de la societat, en funcié dels sectors
economics o agents socials o culturals arrelats al territori.

L’especialitzacié en un determinat tipus de fons, quan a l'arxiu ja es conserven fons
importants d’un mateixa naturalesa i se’n pretén la seva potenciacid, o bé atenent a les
necessitats d’'un grup consolidat d’'usuaris, com pot ser el puablic universitari d'una
especialitzacio concreta.

La definicié de criteris de valoracié dels fons, com poden ser la seva integritat, la
representativitat de les séries conservades, I'estat de conservacio, etc.

Amb la politica d’'ingressos com a guia i a partir de la informacié que es disposa es poden
dissenyar campanyes de recuperacié de fons documentals per diferents mitjans, com
poden ser la tramesa de cartes de presentacidé del servei d’'arxiu, amb I'oferiment de
poder-lo visitar, la visita in situ dels fons per tal de fer-ne una primera valoracio, etc.
Altrament, es poden fer campanyes generiques, o bé campanyes selectives, és a dir, que
se centrin en la recuperacio de tipus concrets de documents, segons lI'especificitat del
seu suport: fotografies, pel-licules, pergamins, etc.

D’altra part, amb independéncia de les campanyes de recuperacio que es puguin realitzar,
cal una actitud constant de sensibilitzacid envers el patrimoni documental. En aquest
sentit, cal aprofitar qualsevol acte public per a recalcar-ne la importancia i la necessitat de
la seva preservacio: les visites guiades al servei d’'arxiu de diferents col-lectius, la
presencia en els mitjans de comunicacié en motiu d'un nou ingrés, d’'un reportatge sobre
els serveis i fons que ofereix, o bé, pels actes de presentacié publica d’instruments de
descripcid, de publicacions, etc.

Quant a la recuperacio fisica de la documentacié, sempre que es pugui és essencial la
intervencid in situ sobre el conjunt a recuperar, ja que el treball en el lloc on es conserva la
documentacié és la principal garantia per a mantenir I'ordre original si el fons encara el
manté. Alguns aspectes practics a tenir en compte en aquesta mena d’intervencié, a part
d’'una primera identificacidé de les series i la reubicacio de la documentacié en capses
normalitzades, son la realitzacid d'un petit reportatge fotografic per a deixar constancia
d'on i com estava el fons, la localitzaci6 de més documentacié en d'altres indrets de
I'edifici, la identificacid de material bibliografic o hemerografic d’'interés vinculat al fons, i en
alguns llocs, la possibilitat de copsar el context en el qual la persona, familia o entitat va
generar la documentacio.

Negociacio i formalitzacio de I'ingrés de documentaci6

En la recuperaci6 de fons privats hi ha una variable important que cal tenir present: quan la
proposta de cessié é€s un oferiment directe del titular o bé quan la proposta prové de
larxiu. En el primer cas, el titular sol tenir certa informacié del servei d’arxiu i de les
funcions que desenvolupa i, per tant, la part més compromesa, com és la decisio de cedir
la documentacio, es pot dir que ja esta resolta. En canvi, si la proposta prové del servei
d’arxiu no hi ha dubte que el primer contacte amb titular sera crucial per a determinar la
recuperacio, d'una manera o d'una altra, del conjunt documental. La necessitat de
preparar bé aquesta primera reunio és meés que evident i, fins tot, pot ser molt positiu
iniciar la gestio de la ma d’algun col-laborador del servei d’arxiu que conegui el titular o que
hagi efectuat els primers contactes. Un altre aspecte positiu en la negociacio d’'ingressos
de fons privats és el d’aconseguir, 0 bé que la primera reunié es faci a I'arxiu, o bé que el
titular del fons el visiti. D’aquesta manera, I'explicacié de les seves funcions pot anar
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acompanyada d’una visita als diposits, la sala de consulta i les dependéncies auxiliars de
treball, del coneixement de la politica d'ingressos del centre i d'altres fons similars ja
ingressats, dels instruments de descripcio realitzats i del material de difusio elaborat.

Aquest primer contacte ha de servir per a obtenir la informacioé suficient per a una primera
valoraci6 del fons i, sobretot, per a concertar una visita in situ a la documentacio i, si és
possible, acordar una primera intervencié sobre aquesta. En qualsevol cas, no convé que
el servei d'arxiu exigeixi del titular més informacié que la vulgui donar ni que aparegui com
un rapinyaire de fons privats. Cal remarcar que, malgrat que el tipus d’'ingrés més habitual
i més cobejat és la donacié, hi ha altres formules igualment valides per a la recuperacio,
preservacio i divulgacio de fons: la cessié en regim de comodat, la cessio en regim de nua
propietat (€s a dir, reservar 'usdefruit al titular mentre aquest visqui), la reproduccié parcial
o total, la compra-venda, etc.

Aixi mateix, cal coneixer si sobre la documentacié a ingressar existeixen drets derivats de
la propietat intel-lectual, atés que en aquest suposit és necessari regular-ne I'is. Es a dir,
que tant es pot transmetre la titularitat de la documentacié6 com cedir Gnicament la
responsabilitat sobre la seva gestié*. En un cas i en l'altre, cal puntualitzar la necessitat
ineludible de fixar per escrit qualsevol operacio que impliqui una transmissio de titularitat o
de responsabilitat de gestio de fons privats, amb especial atencid a la documentacio
subjecta a la legislacio que regula la propietat intel-lectual. Altrament, per a qué aquestes
de formalitzacio de l'ingrés esdevinguin valides, a més de la voluntat expressa de lliurar el
fons per part del titular, cal que I'organisme competent de la institucié de la qual depén el
servei d'arxiu accepti formalment la cessio.

Com a premisses basiques de la negociacié i de la formalitzaci6 de lingrés de la
documentacio els serveis d’arxiu han de poder disposar de:
- El suficient marge de maniobra per a poder portar a terme el tractament especific de la
documentacio, de caracter intern.
La facultat de realitzar les activitats de difusio propies del servei d’arxiu i de la institucid
de la qual depén, des d’actuacions de caracter cultural i/o social a d’altres de promocio
de la propia entitat.
Les garanties que assegurin I'accés dels ciutadans a aquest patrimoni.
La regulacio de les limitacions d’Us d’aquest patrimoni per part de tercers, de manera
gue es disposi del marc i els mecanismes d’actuacié especifics per a cada cas.

Quant a les férmules d’ingrés de documentacié als serveis d’'arxiu, les més habituals son
la donacié, I'adquisicio i la cessié temporal en regim de comodat, cadascuna de les quals
pot incorporar l'autoritzacié d’'Us, la cessio o I'adquisicio dels drets d’explotacio d’obra
d’autor. En aquest sentit, cal subratllar que la propietat d’'un bé no pressuposa el seu lliure
Us si aquest és subjecte a la legislacio sobre propietat intel-lectual. Fins i tot, en el cas
d’autoritzacio per a la reproduccié d’'un fons és convenient explicitar I'autoritzacié per al
lliure Us de la documentacio, malgrat no existeixen sobre aquesta dret derivats de la
propietat intel-lectual.

Tanmateix, si bé les formules de donaci6 i d’adquisicié s6n prou conegudes, la cessio en
regim de comodat és la férmula correcta per als habituals ingressos en regim de cessio
en diposit, massa sovint utilitzada erroniament. La cessio en diposit, d'acord amb el que
estableix el Codi Civil, només obliga a la custodia, perd no permet cap mena d'utilitzacio
del material cedit, per tant ni la descripcioé de la documentacio ni la seva disposicié per a
consulta publica. Mentre que la cessié en régim de comodat justament permet I'is del
material cedit a qui rep la documentacid, pero reservant-ne la propietat per al titular.

Pel que fa als aspectes a tenir en compte en qualsevol document de formalitzacié
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d’ingrés, son els seguents:
El transmissor ha de tenir la facultat per actuar com a donant o cedent.
En document adjunt, cal fer constar la relacio el més detallada possible del material
comprés en la transmissio, que convé que sigui validada per les dues parts.
En qualsevol operacié de traspas de la titularitat cal la fixacié de les condicions que la
regeixen per tal de garantir-ne una gestié correcta i la consecucio de I'objectiu que es
persegueix. Es a dir, fer constar els drets i obligacions de cada part.
La necessitat d’establir la regulacié6 minima que prevegi la reversié de la transmissio,
especialment en les cessions en régim de comodat, que poden haver comportat una
inversid important per al servei d’arxiu. Es imprescindible, doncs, valorar la
incorporaci6 de clausules que prevegin una indemnitzacié per la custodia, tractament i
millor de la documentacié. Aixi mateix, també cal tenir present que fins i tot les
donacions son reversibles si s'incompleixen les condicions sota les quals varen ser
efectuades.
La formalitzaci6 de documents especifics d’'actes de recepcidé per part del servei
d’arxiu i de retorn efectiu de la documentacio al titular.

Si a més a més existeixen drets d’autor sobre la documentacié cal que en els documents
d’autoritzacié d’'us o de cessi6 de drets es tingui en compte:
La identificaci6 del possessor legitim dels drets cedits
L’explicitacié amb exactitud dels drets cedits i usos autoritzats, aixi com el seu abast,
especific quant a modalitat d’explotacio, formats, etc., cronologic i geografic, ja que si
s’obvia per defecte s’entén un maxim de cinc anys i limitat a I'estat on se signa el
document.

La distincié entre una cessio i una simple autoritzacié radica en la potestat de poder
decidir sobre el dret al qual es refereix la cessié o l'autoritzacié. Mentre que la cessio
transfereix aguesta potestat per a poder autoritzar o fins tot cedir a tercers, l'autoritzacio
nomeés en permet I'Gs a qui n'és el beneficiari. Justament, sobre els usos i les seves
limitacions cal garantir I'Gs i disposicié a nivell intern del conjunt cedit i per aguest motiu
cal que al document corresponent consti:
- Lafinalitat a la qual es destinara la documentacio.
La possibilitat que pugui ser desplacada del servei responsable de la seva gestio per
raons de seguretat, tractament, conservacio o difusio.
La facultat d’establir els criteris de tractament especific més adients per a la seva
correcta gestié, d’acord amb els responsables tecnics de la institucio, inclosa
l'avaluacio i tria de la documentacié com una forma de depuracio i revaloritzacié del
conjunt documental.

En un nivell superior, especialment si existeixen drets derivats de la propietat intel-lectual,
caldria situar:
L’4s public per part de la propia instituciod, ja sigui per a un Us generalitzat, o bé per a
un de concret.
La seva consulta per part dels ciutadans.
La possibilitat d'autoritzar-ne copies privades, ja contemplada per la llei per aquell
material ja divulgat.
La facultat d’autoritzar la reproduccié i Us public per part de tercers quan la seva
finalitat sigui sense anim comercial lucratiu.

D’altra banda, algunes de les contraprestacions més habituals per al titular del fons que
poden constar en el document son les segients:
Posar el fons a disposicio dels investigadors i del public en general per a la seva
divulgacio.
Establir, si s’escau, una restriccié explicita als investigadors i divulgacio publica de les
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dades personal que constin en els documents integrats en el fons i per al periode de
temps pactat, a comptar des de la signatura del document de formalitzacié.

Mantenir el fons documental en les condicions de seguretat i conservacié que
garanteixin la seva preservacio.

No dividir el fons en diferents entitats per tal de no devaluar el seu valor cultural.
Procedir a la seva organitzaci6 i a I'elaboracio dels instruments de descripcié per a
facilitar-ne la consulta i difusio.

Lliurar-li copia dels diferents instruments de descripcio del fons, a mesura que es
procedeixi a la seva elaboracio.

Convenir la denominacié del fons i la citacié per a Us public de la documentacié que
compren.

Reconéixer la llibertat d’accés i de reproduccio de la documentaci6 per al titular i als
seus descendents immediats.

Determinar, si s’escau, de manera consensuada el quadre de classificacié de la
documentacié (sobretot en el cas de fons encara actius).

Establir, en el cas de documentacié amb drets derivats de la propietat intel-lectual, la
possibilitat de percebre un percentatge de les liquidacions efectuades per I'explotacié
del fons.

Recomanacions

El text precedent es pot concretar en les segiients recomanacions previes a l'ingrés de

documentaci6 a qualsevol servei d'arxiu:

1. Coneixer l'existencia i d'identificar els fons privats en I'ambit d’actuacié del servei
d’arxiu, ja sigui mitjancant fonts escrites o bé per la creaci6 d'una xarxa de
col-laboradors.

2. Definir una politica d’'ingressos especifica per al centre i planificar el disseny de les
campanyes de recuperacid de fons dacord amb aquesta i dels recursos
disponibles.

3. Mantenir una actitud constant de sensibilitzacié envers el patrimoni documental,
especialment aprofitant la presencia al mitjans de comunicacié i les visites
col-lectives al servei d’arxiu.

4. Intervenir, sempre que sigui possible, sobre la documentacio en el mateix lloc on es
troba per tal de fer-ne una correcta valoracio i la preparacié necessaria previa a
l'ingrés al servei d’arxiu.

5. Mantenir una actitud oberta en la negociacio per a 'ingrés del fons i el respecte a la
voluntat del seu titular, identificant clarament que I'objectiu és la preservacio, d'una
manera o d’'una altra, del fons documental.

6. Fixar per escrit qualsevol operacié de traspas de la titularitat i/o recepcié de la
documentacié i la seva conseglient acceptacié per I'organisme competent de la
institucio.

7. Oferir, si el titular vol mantenir la propietat de la documentacié, les formules de
cessio en nua propietat o de cessio en regim de comodat, evitant sempre la cessio
en diposit.

8. Identificar clarament en el document d’ingrés el transmissor i incloure la relaci6 el
més detallada possible de la documentacié cedida, les condicions que regiran la
cessio (en qualsevol de les seves modalitats) i les de la seva possible reversié, amb
les indemnitzacions que s’escaiguin.

9.  Garantir en la formalitzacié d'ingrés el tractament intern i especific del fons (incloses
les operacions d'avaluacio i tria), 'accés dels ciutadans a aquest patrimoni, el seu
Us public per part de la institucié i la regulacié de les seves limitacions d'Us.

10. Incorporar l'autoritzacio d’'Us, la cessié o I'adquisicio dels drets d’explotacio, quan la
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documentacié estigui protegida per la legislacié sobre la propietat intel-lectual,
identificar-ne clarament el possessor i explicitar els drets i/o usos cedits, la modalitat
d’explotacio i el seu abast cronologic i geografic.

Notes

! Per a un tractament més detallat vegeu Joan BOADAS, Lluis-Esteve CASELLAS, Josep Xavier

CASADO, Jordi PONS, Carme SAIS. Patrimoni cultural i drets d’autor: instruments per a la seva
gestid. Girona: Ajuntament, Col-leccié Textos i Documents 8, 1996, 48 p.



