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LA DOCUMENTACIO
DELS ARXIUS:

ELIMINAR PER CONSERVAR

E‘- el procés de relacio recipro-
ca que el ciutada té amb les dife-
rents administracions | aquestes
amb el ciutada, no s gens exage-
rat pensar que cada persona gene-
ra cada any un volum documental
de 0,5 cm de paper.’ L'operacio
seglient &s d'una gran simplicitat:
els sis milions d'habitants del nos-
tre pals produeixen anualment un
minim de trenta quilometres i
neals de documentacié en paper.

Les causes que han provocat agUesta situs-
ci de constant creixement de documentacio
s6n prou conégudes. D'una banda, una major
participacid, intervencid i control de les adm-
nistracions en les ailestions publiques, amb
¢l consegient augment de les seves fun-
cions i de la seva complexitat organitzativa.
De I'altra, I'aplicacié dels avengos tecnics en
la producci6 | gestid documental: des de la
primera maquina d'escriure fins als aparells
informatics, incloent-hi els instruments de re-
prografia. Enmig d‘aquesta nova conjuntura,
és evident que les funcions classiques de tot
aniy —recollr, conservar i difondre el patri
moni documental— s'han vist plenament
afectades,

La funci6 de recolida de documentacid exr
geix cada vegada mes una major participacid
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de |'andver, no ja en la fase terminal d'utilitat
administrativa del document, sind des dels
primers moments de la seva gestacid. El pa-
per del records managers institucionalitzat en
les administracions dels EUA i el Canada, que
té una participacié activa en la racionalitzacio i
simplificacié dels procediments administra-
tius | en la gestic documental, ha de ser assu-
mit progressivament per ['andver per tal de
prevenir les —massa sovint— cadtiques
transferéncies de paperassa de les diverses
oficines a I'anxiu, participar en la coordinacio
dels diferents serveis productors —en un
intent de sistematitzar la produccid d'expe-
dients | evitar les habituals duplicitats— 1, fi-
naiment, eliminar tot un conjunt de docu
ments abans que es produeixin.

Quant a la funcity de conservacid, ['increment
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de |a massa documental ncideix directament
en les condicions d'instal-@acio | en les active
ts d'organitzacid dels fons. SOn necessans
centenars de milers de metres de presiatoes
que cal collocar en edifics que reuneixin 'es
condicions de seguretat imprescindibles per
garantir la consenvacio dels documents |, &
que és tan 0 més important, procedir a la
seva organitzacio mitjancant |z classificacid |
{'ordenacio
Pel que fa a la damera de les funcions es
mentades, la difusi6, implica inevitablement
ls confeccid dels instruments de descnpcio
que permetin I'accés a la documentacio
quies, inventars, catalegs! | les activitats de
projeccit cultural de “aniu?
Sobre els milers de metres lineals de docu-
ments en paper (als guals caldria afegr eis
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no-textuals —audio-visuals, suports magne-
tics—] que s'han generat en els darrers anys,
| que es generen actualment, és raonable
pensar gue no se'n pugui garantir ni la gormec:
t2 conservacio, ni la difusi. Apellar ata utilt-
zacii de tacnigues com ara |'0s de suports
micrografics (micrafilms i microfitxes) o els
més recents supors Optics (disc optic | vi-
deodisc) per a la reduccid del volum dotgl-
mental soluciona dnicament aqueﬂa’qiesfﬂﬂ.
pero en la majonia de casos s'h afegen lels-
vat cost econdmic, I'escas valor probaton d'a-
quests suports i els problemes de conserva-
¢id, & maten tamps que es mantenen totes
les dificultats d'organitzacid dels fons [class-
ficacit | ordenacio prévies| | de la seva difusio
[sobretot |'estabiment dels instruments de
descripciol.

L'Unic sistama per fer front a aquesta stuacio
és establir uns criteris d'avaiuacio de la docu-
mentacid que permetin, mitjangant un procés
de tria, determinar quins documents han de
ser conservats permanentment | quins poden
sar elimingts. Eliminacid, perd, que na de par-
tir d'una premissa fonamental: suprimir docu-
mentacio, perd no informacid.

De fet, els investigadors en general, | I'isto-
nador en particular, han de ser els prmers
inleressats en l'aplicacid de critens de tia
sobre |a documentacid, per tal de no trobar-
se absolutament desbordats en els treballs
de recerca. Tna i eliminacid que no han de ser
mai exclusivament motivades per manca
d'espai o per bmitacions econbmigues, sind
que han de partir d'una analisi exhaustiva de
la documentacio, en la qual, 2 part dels ani-
vers, han de participar els responsables dels
organismes productors i, evidentment, els
investigadors.

L'’AVALUACIO
DELS DOCUMENTS

L'avaluacio ha estat defimida com el procés
seguit per determinar el valor dels docu-
mants 1, per tant, la destinacd que els &5
reservada, fonamentant-se en al seu (s cor-
rent (administrativ, juridic | financerl, i seu
valor [de testimoniatge, d'informacio o de re-
cercal, la seva classificacio‘orgenacit | les se-
ves ralacions amb els altres documents.®

Els documents, per tant, hauran de ser cansk-
derats, en primer lloc, d'acord amb els seus
valors primaris i, sequidament, d'acord amb
&l seu valor de testimoniatge | d'informacio, o
valors secundans, és a dir, els valors que
conserven més enlla de l'interés immediat
que representen per a |'organisme generador
| que seran d'utilitat per als futurs investi-
gadors.*

Els valors primans dels documents son
aquells aue interessen exclusivament 'ad-
ministracio d'origen, 'a qual conservard els
documents fins que no li siguin d'utilitat, és a
dir, fins gue deixin de tenir valor administra-
tiu, juridic i financer,® Hom considera que un
document té valar administratiu quan és Ut a
una administracia per executar els seus afers
corrents. Posseeixen valor juridic aguells do-
cuments que fan referénca als drets | obligs-
cions legals que tenen o poden tenir les
administracions Vo els administrats. El valor
financer va ligat als documents produits en
el transcurs de les operacions financeres, Es
andent que els tres valars esmantats no son
excloents i, per tant, molies vegades un sol
document pot tenir-los simultaniament. D'al
tra banda, la pérdua d'un d'aguests valors no
comporta automaticament |z desapancid del
valor priman del document, oue continuara
vigent mentre es mantingui un dels tres va-
lors esmentats

Quan els documents han perdut utilitat per a
‘administracic d'ongen és guan adguiremxen
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0 poden adquinr, uns valors secundaris, que
es concreten en el valor de testimoniatge i en
&l d'informacié. El primer d'aquests valors &
tenen aquells documents que «permeten re-
construir |a histdria d'una institucid, els orf-
gens, I'estructura, els objectius, les deck
sions, els procediments, les operacions i les
realitzacionss ®

El valer informatiu rau en les dadas oue una
determinada institucid ha reunt scbre les
persones, els llocs, els esdeveniments | les
coses en el curs de la seva activitat, | que
logicament, gueda reflectida en els docu
ments que ha general En aguest czs, eel
procés d'avaluacid ha d'analitzar els possibles
valors experimentals i informatius dels docu-
ments par a historacors, especialistes en
ciencies politiques, economistes, socidlegs
gedgrafs, especualistes en estadistica |, tam-
be, per & cientifics, tant de I'ambit de les
ciéncies fisiques com de les sooals, i els
estudiosos de les humanitats en totes les
seves discipliness.”

Aquest procés d'avaluscié permetré dscemir
els documents gue poden ser elminats dels
gue shauran de conservar. Simplificant |z
qliestit, aquells documents gue no assoleixin
un valor secundari podran ser objecte d'elimi-
Nacid

Diavant |a impossibilital de conservar-no tot

la interrogacia de |z legrimitat de fa tria” cal,
partir de I'avaluacid documental, redur al mi
nim &ls elements subjectius | definir cientidi



cament les normes que permetin fa des-
truccio de la documentacio que no ha de tenir
utilitat en el futur.

No hauria de resultar estrany, doncs, que
després d'avaluar una documentacio {avalue-
¢i, insistim-hi, gue no cormespon dnicament
a larxiver) hom en decidfs I'eliminacio inte-
gral. Obviament, caldra deixar constancia es-
crita. i el més detallada possible, de les cir-
cumstancies que han aconsellat aquesta
destruccio,

De fet, a nivell general, hom accepta com a
eliminables {a part de duplicats, esborranys,
llibres auxiliars, etc.) els documents les dades
essencials dels quals s6n incloses en un altre
de recapitulacié. Amo tot, aixo no ha de ser
una operacid mecanica, i abans caldra deter-
minar el valor de la diferéncia entre el contin-
qut dels documents base i la recapitulacio. Es
consideren eliminables, també, els dacu-
ments que presenten un estat de deteriora-
ment fan avangat que no permet, 0 no justifi-
ca, la seva restauracio, | aquells que presen-
ten en les seves séries llacunes tan
importants que n'afecten la comprensio.®
Tot i aixd, entre I'eliminacié i la conservacio
fotals, existeix una forma particular de tria
que consisteix a retenir els documents consi-
derats representatius d'un conjunt que, a
causa del seu volum, no poden ser conser-
vats integrament. Aquesta és, o hauria de
ser, la caracterfstica essencial del mostreig:
que els documents retinguts siguin plena-
ment representatius d'un conjunt mes ampli.
Atenent aquest criteri, alguns dels métodes
de tria que es practiquen 0 s'han practicat no

haurien de rebre aquesta qualificacié. Es €l
cas dels metodes anomenats de |'exempler o
espécimen i el mostrelg sefecti 0 qualita-
fiu"® En el primer,cas, es tracta Unicament
de conservar un'o més exemplars d'una série
documental, amb I'objectiu d'il-lustrar una de-
terminada practica administrativa. En conse-
qliéncia, la seva utilitat per a una posterior
investigacio és molt limitada, ates que no
permet estudis comparats o gstadistics. El
mostreig selectiu o qualitatiu obliga a Ianalisi
individual del document o de I'expedient. Del
want de banda la gran inversio en femps que
not suposar en determinades séries docu-
mentals, el métode no permet I'aplicacio de
'andlisi estadistica a la fraccio conservada, ja
que es basa en uns criteris essencialment
subjectius; el responsable de la tria €s qui
decideix quins expedients o documents po-
den ser conservats. La utilitzacio d'aguest
métode només és justificable amb posterior-
tat a |'aplicacié d'un altre sistema de mos-
treig, i caldra conservar-ne el resultat separa-
dament de la primera mostra.

Deixant de banda aguests dos tipus de tria,
els métodes que ofereixen més garanties
s6n el sistematic i !'aleatori. Dins la denomi-
nacié de sistematic cal incloure les clesses
de mostreig que depenen de I'establiment
d'una pauta donada de seleccio, numerica,
cronologica, alfabética o topografica. En cap
¢as no es pot aplicar d'una manera mecanica
un determinat tipus de mostreig si abans no
s'ha fet una analisi destinada a precisar quin
és ¢l més convenient per a una série determk-
nada. En el mostreig numéric, es tracta de
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seleccionar els expedients o docurnents que
acaben en un nimero determinat. Es util si
I'ordre de collocacid dels expedients ha estat
aleatori, per exemple segons I'ordre de cons-
titucio. No és aconsellable en documents o
expedients ordenats de manera alfabética,
cronoldgica o tapografica.

La utilitzacid del mostreig cronologic es con-
creta en la conservacio plena d'una série do-
cumental, ordenada cronologicament, durant
uns anys de referéncia establerts anterior-

ment. Tot i que en la seleccio cal mantenir

estrictament l'ordre serial establert prévia-
ment, cal respectar la importancie dels esde-
veniments particulars i, en consequéncia,
conservar aquells anys que hagin estat sot-
mesos a condicions economiques, socials o
politiques peculiars.

El mostrelg alfabstic consisteix a retenir,
d'entre aquells expedients ordenats alfabeti
cament, els que corresponen a una-es lletra-
es fixada-es amb anterioritat. Logicament,
ahans caldr determinar, amb I'ajut dels esta-
distics, quina és la inicial que permet repre-
sentar sense desviacions una poblacid sence-
ra. En el mostreig topografic, es conserven
séries completes segons la procedéncia (zo-
nes o carrers industrials, rurals, comercials,
urhans, etc.). Sovint, perd, aquest tipus de
mostreig no condueix a un percentatge siste-
matic, | els canvis estructurals en el desenvo-
lupament de les zones seleccionades en re-
dueix forca l'interes,

Pel que fa al mostreig aleatori, és un metode
molt poc aplicat encara als arxius europeus.
Cal posseir una liista de nimeros aleators i



&5 necessan numerar fota la sene d'expe-
dients que es tractaran, per 1al que cada ele-
ment sigul identificable per un ndmero que
nomes li correspangui & . D'aquasta mane-
ra, qualsevol unetat de 1z série 18 les mateixes
possibilitats de representar-la, ja que la mos-
tra &5 pren & l'atzar | no depén de pautes o
periodes com en & cas del mostredg sistemi-
tic. Cal redur la seva aplicacid a grans volums
documentals les dades dels quals siguin molt
uniformes

Es cert, i molts investigadors ho han fet no-
tar, que tota operacid de tna en els amius
condueix a restringr, 0 almenys a orientar
d'una manera forcada les possibilitats d'una
investigacid futura. Com ha indicat Michel
Duchein, *' el mostraig pot portar a la conser-
vacio de |'expedient d'un obscur agent admi-
nistratiu | a la destruccio de ['expadient d'un
agent del mateix grau que hagi tingut notorne-
tat sindical, literaria o qualsevol altra, Precisa-
ment no as tracta de facilitar les investigs
cions puntuals, sind les investigacions
d'ordre estadistic, Es tracta, en definitiva, de
I'oposicid de dos métodes histrics: quantita-
tiu contra qualitatiu.

EL MARC LEGAL

Mentre que practicament tots els paisos
occidentals s'han ocupat del tema de l'elimi-
nacid de documents, ni en el nostre pais nia
I'Estat espanyol no hi ha hagut una reflexio
tedrica profunda que es traduls en una regls-
mentacid que abordés amb seguretat
aquesia qilestio | evités destruccions imepa-
rables.

No &s que no es conegués i reconegués |'e-
xisténcia dels problemes denvats del gran
augment de produccid documentals, perd
fins ara les decisions s'han anat sjornant,
Aviat fara cinc anys que |a fei catalana d'ar-
xS {nam. 6 de 1986} indicava en |'article 2
que una vegada expirat el periode d'utilitat
administrativa, «els documents son objecte
d'una tria o expurgacié per tal d'eliminar
aquells que no tenen interes administratiu
o histdric. Els creris per determinar quins
tenen la consideracio de documents plblics
de caractar histaric s'han d'establir d'acord
amb el Departament de Cultura, que ha de
fixar per reglament I3 normatva correspo-
nente, Continua vigent encara, perd, el que
ategeix la disposicio quarta de la matena lei,
quan indica que «mentre no sera regulat allo
que estableix I'article 2, es pronibeix la des-
truccio de gualsevol document obicte d'a-
questa llen.

Semblantment succeaix an ia lei del patrimo-
ni histonc espanyal (ndém. 16 de 1985}, que
assenyala gue I"elminacd de documents de

titulantat plblica ha de ser automizada per
I'administracid competent. «En ningdn caso
5€ podrén destruir tales documentos en tanto
subsista su valor probatoro de derechos y
obligaciones de las personas 0 los entes pu-
bitcasa (articke 55.2). Qui haura de determinar
I3 utilitat o inutilitat dels documents ser una
—encara inexistent— «Cornision Supenor ca-
lificadora de Documentos Administrativoss.
Malgrat aquest buit normatiu, la realitat quoti-
diana de sobresaturacid dels andius ha obligat
que alguns dels seus responsables pren-
guessin la iniciativa | redactessin llistes d'ava-
luacid | eliminacio de la documentacid que &s
veuen forgats a acollir." Es tracta, en tots els
casos, d'iniciatives lloables que han represen-
tat un esforg considerable als autors. Amb
16, no han de ser considerades com a resul-
tats definitius, sind com un punt de partida
que segurament aportard elements impor-
tants a I'hora d'estabiir una normativa definit-
va sobre l'avaluacié, tria i eliminacid de la
documentacio.

Nogensmenys, hi ha un altre factor malt
important que també caldria tenir en compte
en el moment de portar a terme |'avaluacio
d'un conjunt documental: |a péssima qualitat
de molts suports documentals produits en
els darrers anys. Tothom sap que l'estat ma-
terial dels documents es degrada més o me-
nys rapidament i, en canvi, no hi ha cap inter-
vencio dels poders publics adregada a
comprovar-ne la qualitat |acidesa incontrolada
del paper, tintes inadequades, suporls mag-
nétics inapropiats, etc.). Si no s'actua d'una
manera decidida sobre aquesta realitat, els
grans esforcos que es realitzen per tal de
conservar el patimoni documental contem-
porani resultaran, en moits casos, indtils.
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NOTES

1] Un estudi de Kar| Haase, reafitzat a la Baca Saxdina,
va intantar astabli una relacio entre B mitiana de produc-
cid dexpedients, el nombre d'habitants | & nombee de
furcionans de les administracions federals. Hazsa robs
va una produccd d'sxoedents & 1.4 md per any per 100
habitants, ias 23 parts dels quals comespanien a expe-
dients produits per sdministracons menicipats. 0t
banda, en el glestioran prev & ia realitzacid de |a 22a
Table Aonde des Archives, |'Estal aspanyol, que tenia
I'any 1383 una poblacid de 37,700,000 h,, va respondra
qua al valum anual de praduccd documental de les
atlministracions era de 235.000 mi, quaniitat que aqu-
vafa a 0,62 cm per persona i any. Vegaw, per ambdds
axemples, EG. Franz, «L'archiviste et Iinflation des ar-
chives cantemgorainass, Actes ge B vingl-gieuxidms
conférence mfemationale oe fa Table Ronde des Amfv
ves, CIA, Parls, 1984, 204 pp.

2) Vageu, an aquest sentit, R. Albarch i Fuguerss, J.
Boadas | Rasat, «La funcid social | cultural dals anouss,
Aewista de Calaumya, ndm. 26 (ganer del 1969), pp.
1626

3) Evans, Frank 8. 1 altres. « A Basic Glossary for Archi
vist, Manuscript Curators, and Aecords Managersa
Amencan Arctiast 000N 1974), p 417,
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4) Guptil, Marila B. Evalustion et o des documants
o srchives dens les orgemsmes intemationales. une Sl
de RAMP sccompagnee de principes direcisurs, UNES-
CO, Paris, 1986, 66 pp.

5) Malauracament, a terminologia selstiva ats valors
dels gocuments, SQUin aguests primaris o sacundans,
ancara no ha estat fada d'une manam homogénia per
I'anavistics miemacaonal. Vegeu, per example, @ dife:
rent tractament que hi donen Guotll, 3. Marilla: oo, o,
H. Naugler, Evaiation ef i des doctrnents mfammot-
ques en aohvishigue: Une elude RAMP... UNESCO
Paris, 1586, 155 pp.; M. Rieger, «Técnices modemas de
retiraca de documentos y novmas de evaluaciony, La
adminstracdn modema de archives y i gesiion de do-
cumenios UNESCO, Paris, 1981, pp. 235-249; M. Ao
benge, La gestion des documents agminisiants, Docu-
menter, Quebec, 1983, 216 pp.; X. Taraubalia,
Lalminacd de documents: un astal de ks glesns de
V'aciual feona anvishica ponéncia 3 les Zes Jornades
d'Andvisticade Catalurya, Andorra {abrl-maig del 1989)
13 1. ftest mecanosent)

B) Guptill, B. Marilla, ap. eft.; H, Nau-
gier, op. ot
70 M. Rieger, op. at

B M. Duchen, «Tr sélaction, échantllannage, A pro
pasde Celx manuels et d'une circutairen, La Garsfte des
Archives, 110 1983, pp. 41-50.
9 L. Garon, Crirdres o irgles archives feriuaties. Archi
ves Matonaes, Quebec, 1986, sp
10} Tampoc en aguest cas hi he massa homogeneilal an
la temrenologia arvistica, Yegew, a fall d'exemple
F. Hull, Uizacidn de técnicas de muestrao on i conser-
Ve de regesiros: Estudio det AAMP y dirscirices &l
respecio, UNESCO, Paris, 1966, 67 pp.; 0. Guyotjsan-
rir, o Tris at chantillornages; empinsme et théanes, La
Gazette dles drchives, 12901984, pp. 3-26: & Kaomnow
£ avalun de los documenios cantemporansos, V| Con
greso Iniemacional de Archivos. Wiashington, 1976
2T pp; EG Franz. op. ot
1) M. Duchein, og. ot
12) Vegeu l'anélis que sobre agquests qiestd fz Joan
Vintrd, L eliminacid de documants. &f punt da wita it
dic, pananca a las 2as Jomades d' Anavistca de Catalu-
nya. Andorra labrikmaxg del 19830, 10 1, Gl mecanos
caitl. Ped que fa & la nommativa catalana, af server d'Anous
de la Geraralital esta acabant de redactar un decoet gue
requlard la tria | Fefminacid de documantacit, A part
d'aftres considerackons, &l decrat pravey & crascid d una
coemissd miegrada per professionals de diversas Ambits
(ardvars, histomadoes, administrativiates], que serd la
responsable d aaluar i8S pogostas pressntades. Les
. suecshins pieses donaran lorma a les taules d'eliminacid

A de la documentacit de les diferents administracions

- Vapey F. Balade; A, Planas, L2 reglsmentacio de i ina )
edminacii de documentacd a Catsumya. Ef ssu planies
meENt generdl | ung prmarng apicacy als anous de i
Genevalial, panéncia a les 2es Jomades d Amdvisticade
Catplurys, Andorra (abrismag del 1989), 35 /et me-
{2nbisont]
13| A. Heredia Hemera, Manus/ de fondns de las Compm
foones ocaes, Dioutacion de Sevia, 1980, Gupo de
Trabao de Archiveros de Madrid, Manus! do axpurgo de
Archwos Municipales, | Jomadas de Archivos Muricpe-
les. Méstoles, 1983; Grupo de Trabajo de Archveros da
Madrid, Manual de Tipologla Documental de s Murice-
pios, Comunidad de Madnd, Consejaria de Culura, Me
(rid, 1588, 200 po.; J. Boadas; P, Puig. Per tna normair
va de tnig | elminacid Efs anous oe (daminstracd
municipsl poneéncia & les Zes Jomades d'Andvistica oa
Catalunya, Andama labrkmaig del 1989), 37 £, (et me-
canase
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